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KATA PENGANTAR

Proses penilaian hasil belajar peserta didik, baik oleh pendidik maupun oleh satuan pendidikan,
akan lebih sistematis, komprehensif, akuntabel, dan cepat dilakukan apabila didukung dengan
perangkat aplikasi. Berkaitan dengan hal tersebut, Direktorat Sekolah Menengah Pertama,
Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar, dan Pendidikan Menengah,
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, telah mengembangkan aplikasi e-Rapor berbasis web,
yang terintegrasi dengan Data Pokok Pendidikan (Dapodik).

Aplikasi e-rapor untuk jenjang Sekolah Menengah Pertama (SMP), telah dikembangkan sejak
tahun 2017. Aplikasi e-rapor dikembangkan dalam rangka memudahkan sekolah untuk
melaksanakan tugas penilaian, mulai dari perencanaan, pelaksanaan, pengolahan, pemanfaatan,
dan pelaporan hasil penilaian. Sejalan dengan dinamika kebijakan Kementerian dan Kebudayaan,
maka aplikasi e-rapor juga selalu disesuaikan dengan tuntutan atau perubahan yang ada. Pada
tahun 2020 Aplikasi e-rapor kembali mengalami penyesuaian karena adanya perubahan sistem
pada Dapodik, serta mengakomodasi kebijakan penyesuaian kurikulum di masa pandemi covid-
19, berdasarkan Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan nomor 719/P/2020 yang
memberikan fleksibilitas pelaksanaan kurikulum pada kondisi khusus bagi satuan pendidikan.

Panduan ini bertujuan untuk memfasilitasi pendidik dan satuan pendidikan dalam
menggunakan aplikasi e-Rapor dalam merencanakan dan melaksanakan penilaian,
mengolah dan memanfaatkan hasil penilaian, serta membuat laporan pencapaian
kompetensi peserta didik. Panduan ini berisi petunjuk penggunaan aplikasi e-Rapor
berbasis web, yang memuat tentang mekanisme hingga kewenangan dari pengguna
aplikasi e-Rapor tersebut. Panduan ini juga dilengkapi dengan petunjuk penggunaan e-
Rapor untuk Admin, Guru Mata Pelajaran, Guru Bimbingan dan Konseling, Wali Kelas, dan
Peserta Didik.

Direktorat Sekolah Menengah Pertama menyampaikan ucapan terima kasih dan
penghargaan yang setinggi-tingginya atas peran berbagai pihak dalam penyusunan
aplikasi e-Rapor ini. Secara khusus disampaikan ucapan terima kasih dan penghargaan
kepada tim pengembang yang telah bekerja keras dalam menuntaskan aplikasi e-Rapor
beserta panduannya. Masukan dari berbagai pihak sangat diharapkan untuk
penyempurnaan aplikasi e-Rapor lebih lanjut.

Oktober 2020

engah Pertama,

““=—-Prs. Mulyatsyah, MM
NIP. 19640714 199304 1 001
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I. PENDAHULUAN

A. Latar Belakang
Kurikulum 2013 telah diimplementasikan secara bertahap mulai tahun pelajaran
2013/2014.Komponen penting implementasi Kurikulum 2013 adalah pelaksanaan
pembelajaran dan penilaian yang berbasis proses dan otentik, untuk mencapai
kompetensi sikap, pengetahuan, dan keterampilan yang memadai pada para peserta
didik.

Seiring dengan perkembangan kebijakan pelaksanaan penilaian oleh pendidik dan satuan
pendidikan, serta upaya perubahan paradigma penilaian yang semula lebih
mengutamakan pengukuran hasil pembelajaran (assessment of learning), menjadi
penilaian sebagai upaya pembelajaran (assessment as learning) dan penilaian untuk
pembelajaran (assessment for learning), dibutuhkan sarana yang efektif dan memadai
untuk menindaklanjuti dan memanfaatkan proses dan hasil penilaian tersebut.

Selain itu, dalam rangka peningkatan mutu dan layanan pendidikan di Sekolah Menengah
Pertama (SMP), khususnya di bidang pengelolaan penilaian oleh pendidik dan satuan
pendidikan, Direktorat Sekolah Menengah Pertama, Direktorat Jenderal Pendidikan
Dasar dan Menengah, Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, akan mengembangkan
Aplikasi e-Rapor SMP yang terintegrasi dengan Data Pokok Pendidikan (Dapodik).

Aplikasi e-Rapor SMP ini dikembangkan dengan merujuk kepada panduan penilaian
tahun 2017 cetakan ketiga yang diterbitkan oleh Direktorat SMP.

Sampai dengan panduan ini disusun, aplikasi e-Rapor sudah sampai pada versi 2.2.

Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan nomor 719/P/2020 mengisyaratkan
bahwa fleksibilitas pelaksanaan kurikulum pada kondisi khusus bagi satuan pendidikan.

Terkait pelaksnaan kurikulum pada kondisi khusus, satuan pendidikan dapat
melaksanaan pembelajaran dengan :

a. mengacu pada kurikulum nasional dengan KI dan KD sesuai Permendikbud No 37
tahun 2018 yang selama ini dilaksanakan oleh satuan pendidikan;

b. mengacu pada kurikulum nasional yang disederhanakan dengan KI dan KD sesuai
dengan SK Kabalitbang dan Perbukuan nomor 018/H/KR/2020;

c. melakukan penyederhanaan kurikulum secara mandiri.

Sehubungan dengan hal di atas aplikasi e-Rapor SMP sebagai pendukung manajemen
penilaian perlu melakukan penyesuaian untuk dapat mengakomodasi kebutuhan satuan
pendidikan sebagai pengguna dengan fitur-fitur tambahan sesuai pilihan kurikulum yang
dilaksanakan oleh satuan pendidikan.

B. Dasar Hukum
1. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 23 Tahun 2016 tentang
Standar Penilaian Pendidikan.
2. Permendikbud Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 24 Tahun 2016
tentang KI dan KD.
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3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2017 tentang
Penilaian Hasil Belajar oleh Pemerintah dan Penilaian Hasil Belajar oleh Satuan
Pendidikan.

4. Panduan Penilaian oleh Satuan Pendidikan untuk Sekolah Menengah Pertama
tahun 2017.

5. Permendikbud Nomor 37 tahun 2018 ini berisi tentang Perubahan atas Peraturan
Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 24 tahun 2016 tentang kompetensi
inti dan kompetensi dasar pelajaran pada kurikulum 2013 pada pendidikan dasar
dan pendidikan menengah.

6. Surat Edaran Mendikbud nomor 4 tahun 2020 tentang Pelaksanaan Kebijakan
Pendidikan dalam Masa Darurat Penyebaran Covid-19.

7. Surat Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan nomor 719/P/2020
tentang Pedoman Pelaksanaan Kurikulum dalam Kondisi Khusus.

8. Keputusan Kabalitbang dan Perbukuan nomor 018/H/KR/2020 tentang
Kompetensi Inti dan Kompetensi Dasar Pelajaran pada Kurikulum 2013 pada
Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar dan Pendidikan Menengah
Berbentuk Sekolah Menengah Atas.

C. Tujuan Penyusunan Panduan
Panduan ini disusun dengan tujuan sebagai berikut:

1. Memberikan pemahaman kepada admin sekolah tentang karakteristik aplikasi e-
Rapor SMP;

2. Memberikan panduan kepada admin sekolah tentang langkah-langkah instalasi
aplikasi e-Rapor SMP;

3. Memberikan pemahaman kepada admin sekolah tentang mekanisme penggunaan
aplikasi e-Rapor SMP;

4. Memberikan panduan kepada guru mata pelajaran tentang mekanisme penggunaan
aplikasi e-Rapor SMP;

5.  Memberikan panduan kepada wali kelas tentang mekanisme penggunaan aplikasi
e-Rapor SMP;

6. Memberikan panduan kepada guru Bimbingan dan Konseling (BK) tentang
mekanisme penggunaan aplikasi e-Rapor SMP;

7. Memberikan panduan kepada peserta didik tentang mekanisme penggunaan
aplikasi e-Rapor SMP.

D. Ruang Lingkup
Ruang lingkup panduan e-Rapor SMP ini mencakup karakteristik aplikasi e-Rapor SMP,
alur data e-Rapor SMP, level kewenangan pengguna e-Rapor SMP yang meliputi
kewenangan admin, guru mata pelajaran, guru bimbingan dan konseling, wali kelas dan
siswa.

Panduan untuk admin meliputi langkah tugas dan kewenangan admin, alur kerja admin
dari instalasi e-Rapor SMP hingga pengiriman nilai ke server Dapodik.

Panduan untuk guru mata pelajaran meliputi tugas dan kewenangan guru mata pelajaran
dalam hubungannya dengan e-Rapor SMP. Demikian halnya alur kerja guru mata
pelajaran mulai merencanakan penilaian yang mencakup empat aspek yaitu
pengetahuan, keterampilan, sikap spiritual dan sikap sosial. Selanjutnya guru mata
pelajaran menginput nilai baik secara manual maupun dengan cara impor.

Panduan untuk guru bimbingan dan konseling, mencakup kewenangan guru Bimbingan
dan Konseling dalam e-Rapor SMP serta langkah perencanaan dan input nilai sikap baik
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spiritual mapun sosial. Dalam hal ini guru Bimbingan dan Konseling juga dapat memantau
grafik perkembangan nilai siswa dari setiap semester.

Panduan untuk wali kelas mencakup kewenangan wali kelas dalam e-Rapor SMP serta
langkah input nilai sikap, input kehadiran siswa, input nilai ekstra kurikuler, input catatan
wali dan cetak rapor.

Panduan untuk siswa mencakup kewenangan siswa dalam e-Rapor SMP serta panduan
untuk melihat nilai dalam e-Rapor.

E. Sasaran Pengguna
Panduan ini diperuntukkan bagi pihak-pihak sebagai berikut:

Admin e-Rapor

Guru mata pelajaran

Guru bimbingan dan konseling
Wali Kelas

Siswa

Kepala Sekolah

Orantua/wali murid

Nk wh e
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II. APLIKASI E-RAPOR SMP

A. Tentang aplikasi e-Rapor versi 2.2
Aplikasi e-Rapor versi 2.2 adalah pengembangan dari aplikasi e-Rapor versi sebelumnya
yang dikembangkan oleh Dirketorat Sekolah Menengah Pertama.

Berikut ini adalah riwayat perubahan aplikasi e-Rapor dari waktu ke waktu yang telah
dilakukan :

Versi 1.1

1. [Pembaharuan] Update Database ke versi 3.72

2. [Pembaharuan] Menambah port 3679 sebagai port alternatif/cadangan untuk
akses jaringan dengan banyak user

3. [Pembaharuan] Membuka Filter Keaktifan PTK dan Gelar Akademik untuk
pengambilan data Guru

4. [Pembaharuan] Membuka Filter Kelas Terbuka dan Kelas Jauh

5. [Pembaharuan] Perubahan tampilan Cetak Leger

6. [Pembaharuan] Menampilkan cetak rapor multikkm

7. [Pembaharuan] Penambahan Fitur Hapus Pembelajaran yang salah input

8. [Pembaharuan] Pembaharuan tampilan mapping dan edit KD

9. [Perbaikan] Perbaikan bug cetak identitas pada halaman depan rapor

10. [Perbaikan] Perbaikan bug mapel ganda pada cetak rapor KTSP akibat
penambahan mapel wajib di dapodik

11. [Perbaikan] Perbaikan Filter Kelas dan Mata Pelajaran

12. [Perbaikan] Perbaikan Deskripsi ketercapaian Kompetensi dan mengganti
Frase "perlu peningakatan" dengan "mulai meningkat"

13. [Perbaikan] Perbaikan bug tampilan sikap pada halam pertama rapor

14. [Perbaikan] Perbaikan Format Import KKM

Versi 1.2

1. [Pembaharuan] Penambahan Fitur Status Online User

[Pembaharuan] Update Database erapor ke versi 3.73

3. [Pembaharuan] Pembaharuan dan Perbaikan Sistem Kirim nilai ke Dapodik
sesuai role Dapodik Terbaru

4. [Pembaharuan] Pembaharuan dan Perbaikan role pengambilan data dari
dapodik, yaitu hanya mengambil data yang telah dikirim ke server pusat

5. [Pembaharuan] Pembaharuan Fitur Hapus Anggota Kelas, untuk keperluan
menghapus data siswa dari rombel yang salah

6. [Pembaharuan] Penambahan panjang karakter keterangan ketercapaian KD
dari 200 menjadi 300 karakter

7. [Pembaharuan] Penambahan fitur input nilai akhir saat login semester sebelum

semester aktif

[Perbaikan] Perbaikan bug cetak leger K2013

9. [Perbaikan] Perbaikan bug Tampilan konversi tanggal pada cetak pelengkap
rapor

10. [Perbaikan] Perbaikan bug tampilan KKM pada cetak masal rapor KKM tunggal

N

®
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Versi 2.0

1. [Pembaharuan] Penambahan Fitur e-Rapor untuk dapt digunakan bagi sekolah
penyelenggara SKS

2. [Pembaharuan] Update Database erapor ke versi 3.74

3. [Pembaharuan] Penambahan fitur ganti user bagi guru yang mengampu tugas
wali kelas dan guru BK

4. [Pembaharuan] Penambahan fitur dashboard untuk masing-masing user

5. [Pembaharuan] Penambahan fitur cek pembaharuan secara online

6. [Pembaharuan] Penambahan fitur pembagian hak akses bagi sekolah
penyelenggara SKS, K2013-Paket dan K2006

7. [Pembaharuan] Pembaharuan thema aplikasi

8. [Pembaharuan] Penambahan fitur setting margin dan ukuran kertas pada cetak
rapor

9. [Pembaharuan] Penambahan fitur cetak laporan tengah semester

10. [Pembaharuan] Pembaharuan dan Perbaikan Sistem Backup Restore Data
eRapor

11. [Pembaharuan] Pembaharuan dan Perbaikan Sistem Kirim nilai ke Dapodik
sesuai role Dapodik Terbaru

12. [Perbaikan] Perbaikan bug filter siswa berdasarkan agama

13. [Perbaikan] Perbaikan filter pengambilan data dapodik

Versi 2.1

1. [Pembaharuan] Menonaktifkan Tampilan cetak rapor PTS dengan pengolahan
nilai

2. [Pembaharuan] Pembaharuan Referensi Kompetensi Mapel Informatika

3. [Perbaikan] Perbaikan bug penomoran pada format import nilai

Versi 2.2

1. [Pembaharuan] Penambahan sub menu Data Kompetensi Dasar pada menu
Data Referensi Lokal (admin sitem paket)

2. [Perbaikan]Perbaikan tampilan Data Kompetensi Dasar dikelompokkan
berdasarkan KD dari Permen 37, Balitbang, atau Mandiri (admin sitem paket)

3. [Pembaharuan] Penambahan menu Import Kompetensi Dasar (admin sitem
paket)

4. [Pembaharuan] Penambahan menu Download Format Import Kompetensi
Dasar (admin sitem paket)

5. [Pembaharuan] Penambahan menu Upload Kompetensi Dasar (admin sitem
paket)

6. [Pembaharuan] Penambahan menu aktif/non aktifkan Kompetensi Dasar

secara bersamaan (Guru)

[Pembaharuan] Penambahan Data Kompetensi Dasar sesuai permendikbud 37

[Perbaikan]Perbaikan pengambilan data sekolah

[Perbaikan]Perbaikan referensi Agama Khonghucu

10 [Perbaikan]Perbaikan pengecekan nilai yang dikirim ke dapodik

11. [Perbaikan]Nonaktif Tombol "Tanpa Setting Kertas" pada cetak rapor

© © N
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B. Aplikasi e-Rapor berbasis Web

Aplikasi e-Rapor SMP adalah aplikasi berbasis web, di mana dalam satu sekolah aplikasi
ini cukup diinstal pada server atau komputer yang difungsikan sebagai server.

Sedangkan client (dalam hal ini admin, guru, wali kelas, dan peserta didik,kepala sekolah
dan orang tua) dapat mengakses melalui komputer lain yang terhubung melalui jaringan
baik internet, maupun intranet, dengan menggunakan web browser.

Gambar berikut ini menunjukkan contoh konfigurasi jaringan pada aplikasi e-Rapor .

Komputer.
Client

\.
Komputer Client .
Komputer.
Client
bAkses Point
Client

Gambar 1. Pilihan Jaringan e-Rapor

C. Alur Data pada e-Rapor

Sebagaimana kita ketahui, aplikasi e-Rapor SMP ini terintegrasi dengan basis data pada
Dapodik. Hubungan aliran data e-Rapor dengan Dapodik dapat dijelaskan seperti
ditunjukkan oleh gambar di bawabh ini:
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Data Master diambil dari
Aplikasi dapodik

(G Akses Aplikasi e-Rapor.

‘%, oleh
Aplikasi Admin, Guru, Wali dan BK

e-Rapor S e
SMP &

Data Nili Dapodik
Nilai Mapel, Nilai Sikap, Qe
Nilai Ekstra, Nilai &7 D Akses Data
US/USBN -3 Dapodik dan

Nilai Rapor.

Server Dapodik & e-Rapor SMP W @59 dan lembaga

Dapodik terkait sesuai

Sinkron Dapodik Lokal dan Dapodik Pusat \Q’l %" %:ﬁ%%g-

masing:.
masing,

Gambar 2. Alur data e-Rapor ke Dapodik

Dapodik menyediakan data referensi pokok yang diperlukan oleh e-Rapor SMP, antara
lain data sekolah, data siswa, data rombel, data anggota rombel, data guru mata pelajaran
dan data pembelajaran.

e-Rapor mengambil data referensi dari Dapodik melalui proses ambil data Dapodik yang
dilakukan oleh admin e-Rapor.

Guru mapel, guru BK dan wali kelas melakukan input nilai ke aplikasi e-Rapor SMP.

Admin mengirim data server lokal Dapodik melalui proses sinkron nilai ke Dapodik.
Operator Dapodik mengirim nilai dari server lokal ke server Dapodik pusat melalui
proses sinkronisasi.

Selanjutnya data yang sudah terkirim ke Dapodik pusat dapat diakses oleh pihak-pihak
terkait sesuai rolenya masing-masing.

Peserta didik dapat mengakses nilai rapor mereka melalu jaringan jika sekolah
menggunakan ip (internet protokol) publik. Demikian pula orang tua/wali peserta didik
dengan mengguakan hak akses peserta didik.

D. Level Kewenangan Pengguna e-Rapor
Di dalam e-Rapor SMP ini dikenal level pengguna (user) yang terdiri atas :

1. Admin
Admin adalah orang yang ditunjuk kepala sekolah untuk mengelola data pada
aplikasi e-Rapor SMP ini dan bertanggung jawab kepada kepala sekolah.

2. Guru mata pelajaran
Guru adalah tenaga pendidik yang terdaftar di dalam data Dapodik dan
berwenang memberikan penilaian terhadap kompetensi siswa sesuai mata
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pelajaran yang diampunya. Kompetensi yang dimaksud adalah pengetahuan,
keterampilan, sikap spiritual dan sikap sosial.

3. Guru bimbingan dan konseling
Guru Bimbingan dan Konseling (BK) adalah tenaga pendidik yang terdaftar di
dalam Dapodik dan berwenang untuk memberikan penilaian sikap spiritual dan
sikap sosial. Selain itu, guru Bimbingan dan Konseling bertugas memantau
perkembangan nilai siswa dari semester ke semester.

Panduan e-Rapor SMP V2.2




(c) Dit SMP 2020

4. Wali kelas
Wali kelas adalah tenaga pendidik yang terdaftar di dalam Dapodik dan
berwenang melengkapi data rapor serta melakukan pencetakan rapor.

5. Siswa
Siswa adalah perserta didik yang terdaftar di dalam Dapodik dan berhak
mengakses data pribadinya serta melihat nilai rapor. Dalam hal ini siswa tidak
berhak untuk mengubah data yang ada.

6. Kepala Sekolah
Kepala sekolah penanggung jawab seluruh proses penilaian di sekolah.
Kepala sekolah berwenang memantau seluruh proses penilaian yang dilakukan
oleh guru dengan menggunakan hak akses admin.

7. Orang tua/wali murid
Orang tua/wali murid berhak memantau nilai yang diperoleh putra/putrinya
dengan menggunakan hak akses siswa
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III. PANDUAN UNTUK ADMIN

A. Tugas dan Kewenangan Admin
Admin adalah orang yang ditunjuk oleh kepala sekolah untuk bertanggung jawab penuh
atas kelancaran penggunaan aplikasi e-Rapor serta memiliki hak akses dalam
pengoperasian e-Rapor.

Pada hakikatnya tugas utama admin adalah mempersiapkan data referensi baik data yang
diambil dari Dapodik maupun data Referensi Lokal, Sehingga e-Rapor dapat digunakan
sebagaimana mestinya.

Mengingat begitu penting dan strategisnya kedudukan admin dalam e-Rapor, maka
diperlukan seseorang yang memiliki tanggung jawab, dedikasi serta integritas
kepribadian yang sangat tinggi.

Admin memiliki tugas sebagai berikut:

Melakukan instalasi e-Rapor ke dalam server.

Melakukan sinkronisasi data ke dapodik.

Mengedit profil sekolah.

Memberi hak akses kepada user dalam hal ini, guru mata pelajaran, wali kelas, guru
Bimbingan dan Konseling serta peserta didik, kepala sekolah dan orang tua siswa.
Menyosialiasikan e-Rapor, membagikan username dan password kepada yang
bersangkutan.

6. Memetakan mata pelajaran

7. Menyesuaikan data muatan lokal

8. Menginput kriteria ketuntasan minimal (KKM) mata pelajaran.

9. Mengimpor Kompetensi Dasar (jika diperlukan).

10. Menginput data tanggal rapor.

11. Mencetak rapor.

12. Mengirim nilai ke dapodik.

13. Melakukan backup dan restore data.

14. Menginput nilai US/USBN khusus untuk kelas IX

B w N

v

Di dalam melaksanakan tugasnya, admin hendaknya selalu berkoordinasi dengan:

1. Kepala sekolah, selaku pemangku kebijakan di sekolah.

Wakil kepala urusan kurikulum, dalam hal teknis penilaian.

3. Operator Dapodik, dalam hal sinkronisasi data dapodik dan pengiriman nilai ke
dapodik.

4. Guru mata pelajaran, dalam proses dan input penilaian.

5. Wali kelas, dalam hal teknis pencetakan dan kelengkapan data serta nilai yang
diperlukan e-Rapor.

N

B. Alur Kerja Admin
Sebelum admin memulai bekerja dengan e-Rapor, sebaiknya admin memahami terlebih
dahulu alur kerja admin berkaitan dengan e-Rapor.

Gambar berikut ini menunjukkan alur kerja admin dalam penggunaan aplikasi e-Rapor.
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Instal/Update . Login . Mengubah . Mengambil
e-Rapor J Password Data Dapodik
Memetakan Menambah Mengedit Data
; ‘ Ringkasan ‘ Generate User ‘
Mata Pelajaran Kepala Sekolah
Data Mapel
Mengatur . Menginput ’ Ilz/;?g:en::r?sz . Melihat Data
Pembelajaran KKM Dgsar Ekskul

Melakukan o o Menginput
Mengirim Nilai Mencetak

Backup dan ‘ ke Dapodik . Rapor ‘ Data Tanggal

Restore Data Rapor

Gambar 3. Alur Kerja Admin e-Rapor

C. Instalasi e-Rapor
Sebelum melakukan instalasi aplikasi e-Rapor SMP kita harus mengundubh installer
aplikasi e-Rapor ini pada pranala berikut ini,

http://ditpsmp.kemdikbud.go.id/erapor/

Atau pranala alternatif di bawah ini

http://124.81.92.85:8888 /nextcloud/index.php/s/pRde3H7K2Q]sScW

1. Persyaratan teknis server
Agar aplikasi e-Rapor versi 2.2 dapat berjalan sebagaimana mestinya, perlu
diperhatikan persyaratan teknis server atau komputer yang berfungsi sebagai server
sebagai berikut:

a. Prosesor minimal setara Dual Core, lebih disarankan core I-3 ke atas.

b. OS Windows XP/7/ 8/ 10, (32/64 bit) disarankan Windows 7 ke atas atau win
server 2012 ke atas.

¢. RAM minimal 2 GB, disarankan 4 GB.

d. Ruang kosong pada drive C minimal 1 GB.

e. Telah terinstal aplikasi Dapodik versi terakhir yang telah terisi data
referensi lengkap dan benar serta telah disinkron ke server pusat.

f. Terinstal e-Rapor versi 2.1
Jika pada server belum terinstal versi 2.1, silakan instal versi 2.0 kemudian
update ke versi 2.2

g. Browser yang disarankan adalah “Chrome”, hal ini juga berlaku untuk
komputer klien.

2. Langkah instalasi
a. Langkah persiapan
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Langkah selanjutnya adalah melakukan region setting pada komputer yang
akan digunakan sebagai server sebagai berikut:

1) Masuk ke control panel

Best match
N

@ Control Panel
~ Desktop app

Apps

E Contact Support

& Intel(R) HD Graphics Control Panel
Settings

Folders

Documents

"

Gambar 4. Menu Control Panel

2) Selanjutnya pilih menu "Change date, time or number formats”

Adjust your computer’s settings

8]

Gambar 5. Menu ubah format angka
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3) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti di bawah ini

¥ Region X

Location  Administrative

Fermat:

English (United States) >

Language preferences
Date and time formats

Short date: M/ dfyyyy hd
Long date: dddd, MMMM d, yyyy ~
Short time: h:mm tt ~
Leng tirme: himim:ss tt ~
First day of week: Sunday ~
Examples

Short date: 67472017

Leng date: Sunday, June 4, 2017

Short time: 10:06 PM

Leng time: 10:06:04 PM

Additional settings...

QK Cancel Apply

Gambar 6. Region Format Setting
Klik tombol format, kemudian pilih English (United States)

4) Selanjutnya klik tombol “Additional setting” maka akan muncul
tampilan sebagai berikut:
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W Customize Format x
Numbers Currency Time Date

Example

Positive: | 123,436,789.00 Negative: | -123,436,783.00

Decimal symbol: < 1 v >

MNa. of digits after decimal: 2 w
Digit grouping symbaol: | . v|
Digit grouping: 123,456,789 ~
Megative sign symbol: | - v|
Megative number format: -1.1 ~
Display leading zeros: 0.7 ~
List separator: | . v|
Measurement system: LS. ~
Standard digits: 0123456789 ~
Use native digits:
Click Reset to restore the systern default settings for Recet

numbers, currency, time, and date.

cancel | [ il

Gambar 7. Number Setting

Pastikan pilihan;

Decimal symbol .. (titik)

Use native digits  : Never
Kemudian Klik “OK” selanjutnya “OK”".

5) Nonaktifkan “Firewall” dan “antivirus”
Setelah semua persiapan di atas, aplikasi e-Rapor SMP siap untuk
diinstal.

b. Langkah instalasi aplikasi e-Rapor versi 2.0

1) Lakukan double klik pada ikon apliaksi e-Rapor SMP Versi 2.0 yang
telah kita unduh sebelumnya

o~y

N e

=<RAPOR SN

Gambar 8. Ikon Installer e-Rapor SMP Versi 2.0

2) Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut:
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Selamat datang di instalasi
eRaporSMP

Program ini akan memasang eRaporSMP versi 2.0 di komputer
anda.

Disarankan untuk menutup semua aplikasi yang sedang

Pembinaan berjalan sebelum melanjutkan

Klik Lanjut untuk melanjutkan, atau Batal untuk keluar dari

SHP instalasi
S

e Instaler
e-Rapor SMP
2.0

Gambar 9. Tampilan Awal Instaler e-Rapor SMP versi 2.

3) Klik tombol “Lanjut” sehingga akan muncul tampilan seperti gambar
di bawah ini:

T Instalasi - eRaporSMP. R = |

2l

Perjanjian persetujuan @
Harap baca informasi penting ini sebelum melanjutkan -
RAPOR SMP

Harap baca perjanjian persetujuan ini. Anda harus menyetujui peraturan dari
perjanijian ini sebelum melanjutkan

Aplikasi e-Rapor SMP

Aplikasi e-Rapor SMP Direktorat Pembinaan SMP, Ditjen Dikdasmen

adalah aplikasi yang dibuat oleh Tim Pengembang TIK Direktorat Pembinaan SMP,
Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan

(yang selanjutnya disebut Kemdikbud) untuk Mengolah Data Penilaian Pendidikan
Sekolah Menengah Pertama di Indonesia.

Kemdikbud menghormati semua undang-undang hak cipta dan ketentuan yang

Gambar 10. Persetujuan Instalasi

4) Pilih pilihan “Saya setuju” kemudian klik tombol “Lanjut” sehingga
akan muncul tampilan sebagai berikut:

Panduan e-Rapor SMP V2.2 Hal 15




(c) Dit SMP 2020

8 Instalasi - eRaporSMP - x
Informasi &2
Harap baca informasi penting ini sebelum melanjutkan )

Jika anda siap untuk melanjutkan pemasangan, kik Lanjut

Aplikasi eRaporSMP

eRaporSMP adalah aplikasi/perangkat lunak berbasis web yang berfungsi

untuk menyusun laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor)

pada satuan pendidikan di tingkat Sekolah Menengah Pertama (SMP),

Aplikas eRaporSMP dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kaidah

{sistem penilsian pada Sekolah Menengah Pertama (SMP) yang dikeluarkan

oleh Direktorat Pembinaan Sekolah Menengah Pertama (Dit. PSMP)

dan dapat dimplementasikan pada satuan pendidikan pelaksana Kurikulum 2006
dan Kurikulum 2013,

Secara teknis Aplikasi eRaporSMP didesain terintegrasi dengan Aplikasi Dapodik
yang dikeluarkan v

.“- ' ' o - —— oo

< Kemball ’ Batal

Gambar 11.Informasi Aplikasi e-Rapor SMP

5) Kemudian klik tombol “Lanjut” pilihan folder penempatan start menu.

Pilih folder Start Menu
Dimanakah lokasi jalan pintas program akan dibuat?

= i Program instalasi akan membuat jalan pintas program di folder Start Menu

Untuk melanjutkan, klik Lanjut. Jika anda ingin memilih folder yang lain, kiik Jelajahi

ER.apor SMP Jelajahi...

< Kembali ﬁ Lanjut > ) Batal

Gambar 12. Pilihan Folder Penempatan Start Menu

Perhatian : Jangan mengubah nama folder

6) Klik tombol “Lanjut” untuk melanjutkan instalasi, sehingga akan
muncul tampilan sebagai berikut:

W Instalasi - eRaporShP >
Siap untuk Memasang .-
Instalas sckarang slap untuk memulel pemesangan eRaporSME o) komputer ands - A b

Mk Panmng urtuk meleriutcan pemessngan, mtau ik Kembal jlke ande Ingin melihet
LANG ATaL N GUDAD Feran turan

Folder Star b Merig
M

sRapor Sl

< mmntal ( " ) Hara

Gambar 13. Menginstal e-Rapor SMP —

7) Selanjutnya klik tombol “Pasang” untuk melanjutkan instalasi,
sehingga akan muncul tampilan proses instalasi seperti di bawah ini.
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g = — 3 —— B
T st - <Repors VD MR
Memasang E-I‘_l
Silahkan tunggu sementara Instalasi memasang eRaporSMP di komputer anda -
#-RAPOR SMP
Mengekstrak berkas...
C:\eRaporSMP\dataweb\eraporsmp\dokumen\panduan.pdf

Gambar 14. Proses Instalasi

8) Tunggu beberapa saat, hingga proses selesai dan akan muncul
tampilan sebagai berikut:

s ™
¥ Instalasi - eRaporSMP. = B %
Informasi @
Harap baca informasi penting ini sebelum melanjutkan -
w-RAPOR SMP

Jika anda siap untuk melanjutkan pemasangan, kiik Lanjut

Untuk meng-uninstall, masuk ke Control Panel > Add/Remove Programs.

Mohon diperhatikan bahwa SELURUH DATA ERAPOR YANG TERSIMPAN AKAN
DIHAPUS jika aplikasi di-uninstall,

Jika data sudah terisi, lakukan backup data terlebih dahulu sebelum menghapus /
meng-uninstall aplikasi.

Jangan sesekali uninstall Aplikasi jika Tidak ingin data terhapus.
Jika Muncul Updater, segera lakukan Update tanpa harus menghapus aplikasi
lama, -

- A

Gambar 15. Melanjutkan Proses Instalasi

9) Klik tombol “Lanjut” untuk untuk proses selanjutnya, maka akan
muncul tampilan sebagai berikut:
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_' Tnstalasi - eRaporSM

Mengakhiri pemasangan
eRaporSMP

Berhasil memasang eRaporSMP di komputer anda. Aplikasi
tersebut dapat di jalankan dengan memilih ikon yang
terpasang

Pembinaan Klik Selesai untuk mengakhiri pemasangan

SMP [¥] Tampilkan file README
[¥] 3alankan Aplikasi e-Rapor

! [¥] 3alankan Aplikasi e-Rapor Melalui Sever2
~“Instaler
e-Rapor SMP

|

| <kembali || selesai

Gambar 16.Proses Instalasi Selesai

10) Klik tombol “ Selesai” untuk mengakhiri proses instalasi.

11) Selanjutnya akan muncul halaman readme seperti gambar di bawah
ini:

& — o

File Edit Format View Help
L

f -t
Aplikasi e-Rapor SMP ‘

e-Rapor SMP adalah aplikasi/perangkat lunak berbasis web vang berfungsi =|[
untuk menyusun laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor)

pada satuan pendidikan di tingkat Sekolah Menengah Pertama (SMP).

Aplikasi e-Rapor SMP dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kaidah

sistem penilaian pada Sekolah Menengah Pertama (SMP) vang dikeliarkan —
oleh Direktorat Pembinaan Sekolah Menengah Pertama (Dit. PSMP)

dan dapat diimplementasikan pada satuan pendidikan pelaksana Kurikulum 2006 dan Kur

Secara teknis Aplikasi e-Rapor SMP didesain terintegrasi dengan Aplikasi Dapodik vang
oleh Sekretariat Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah (Setditjen Dikdasn
Pada saat ini telah dirilis Aplikasi e-Rapor SMP versi 2.0 yang dapat terintegrasi dengan.
Aplikasi e-Rapor SMP akan terus dikembangkan dan dilakukan penyesuian sejalan dengz

< | m | »

Gambar 17.Halaman Readme

12) Klik tanda tombol “X” , kemudian lakukan restart pada komputer.
c. Melakukan update aplikasi e-Rapor versi 2.0 ke versi 2.1

1) Tutup aplikasi e-Rapor yang sedang aktif
2) Klik ikon updater e-Rapor SMP V2.0 to 2.1.1

Panduan e-Rapor SMP V2.2 Hal 18




(c) Dit SMP 2020

| !
‘

«-RAPOR SW*/

Updater
e-RaporSMP V
20toV211

Gambar 18. Updater V 2.0 to 2.1.1

3) Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut ini

| enin it

i

| Instalasi - eRaporSMP.

Selamat datang di instalasi
eRaporSMP

Program ini akan memasang eRaporSMP versi 2, 1 di komputer

Dire“om anda.

Disarankan untuk menutup semua aplikasi yang sedang

Pembinaan berjalan sebelum melanjutkan

Klik Lanjut untuk melanjutkan, atau Batal untuk keluar dari

| SMP instalasi

\:é pdater
e-Rapor SMP

to

(L tent> )

S
Gambar 19. Tampilan Awal Update ke Versi 2.1

N '
Batal

4) Pilih “Lanjut” untuk melanjutkan proses update, selanjutnya akan
muncul tampilan seperti berikut ini
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Perjanjian persetujuan
Harap baca informasi penting ini sebelum melanjutkan

Harap baca perjanjian persetujuan ini. Anda harus menyetujui peraturan dari
perjanjian ini sebelum melanjutkan

Aplikasi e-Rapor SMP Direktorat Pembinaan SMP, Ditjen Dikdasmen
adalah aplikasi yang dibuat oleh Tim Pengembang TIK Direktorat Pembinaan SMP,
Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan

(yana selanjutnya disebut Kemdikbud) untuk Mengolah Data Penilaian Pendidikan
Sekolah Menengah Pertama di Indonesia.

Kemdikbud menghormati semua undang-undang hak cipta dan ketentuan yang Y

@ Saya setuju
(7 Saya tidak setuju

(e (i)

Gambar 20. Melanjutkan proses update

5) Pilih “Setuju” kemudian “Lanjut” untuk melanjutkan proses,
selanjutnya tunggu beberapa saat

& ;
1 nstatesi - ehopors R el e==

Informasi @
Harap baca informasi penting ini sebelum melanjutkan -

«<RAPOR SMP

Jika anda siap untuk melanjutkan pemasangan, kiik Lanjut

e-Rapor SMP adalah aplikasi/perangkat lunak berbasis web yang berfungsi
untuk menyusun laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor)

pada satuan pendidikan di tingkat Sekolah Menengah Pertama (SMP).

Aplikasi e-Rapor SMP dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kaidah
sistem penilaian pada Sekolah Menengah Pertama (SMP) yang dikeluarkan

oleh Direktorat Pembinaan Sekolah Menengah Pertama (Dit. PSMP)

dan dapat dimplementasikan pada satuan pendidikan pelaksana Kurikulum 2006
dan Kurikulum 2013,

Secara teknis Aplikasi e-Rapor SMP didesain terintegrasi dengan Aplikasi Dapodik
yang dikeluarkan

] ‘. - 1 . bogm o

| <kembaii || Lamut> | [ Batal |

Gambar 21. Informasi mengenai aplikasi e-Rapor

6) Pilih “Lanjut” untuk melanjutkan proses akan muncul tampilan
sebagai berikut:
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i T
2 il choporshe N

Siap untuk memasang
Instalasi sekarang siap untuk memulai pemasangan eRaporSMP di komputer anda

Klik Pasang untuk melanjutkan pemasangan

< Kembali il Pasang l) Batal

S ——

vGambar 22. Melanjutkan Proses Update

7) Pilih “Pasang” kemudian tunggu beberapa saat hingga proses selesai

T

¥ Instalasi - eRaporSMP = X

Memasang Il]
Silahkan tunggu sementara Instalasi memasang eRaporSMP di komputer anda -

Stop service Webserver e-Rapor SMP

o
(]
&

" = e — r— = T = =y

Gambar 23. Proses Instalasi Updater versi 2.1

8) Beberap saat kemudian akan muncul tampilan sebagai berikut ini
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.
¥ Instalasi - eRaporSMP

Mengakhiri pemasangan
eRaporSMP

Berhasil memasang eRaporSMP di komputer anda. Aplikasi
tersebut dapat di jalankan dengan memilih ikon yang
terpasang

Pembinaan Klik Selesai untuk mengakhiri pemasangan

SMP [¥] Tampilkan file README
[#] Jalankan Aplikasi e-Rapor Melalui Sever1

| dater

“e-Rapor SMP
JEV20RT)E2.1)

[ <Kembaii || selessi |

Gambar 24. Proses Update Selesai

9) Pilih “ Selesai” Untuk mengakhiri proses update
d. Melakukan update aplikasi e-Rapor versi 2.1 ke versi 2.2

Untuk melakukan update dari versi 2.1 ke 2.2 lakukan langkah yang sama
dengan langkah di atas pada updater 2.1 to 2.2.

D. Login Sebagai Admin
Setelah e-Rapor terinstal, selanjutnya admin dapat mulai bekerja dengan e-Rapor SMP

dengan melakukan login sebagai admin. Dengan langkah sebagai berikut.

1) Lakukan double klik pada ikon e-Rapor SMP yang tampak pada layar dekstop seperti
gambar berikut ini:

i

Firefox) 4 WinRAR

Gambar 25.1kon e-Rapor SMP pada Dekstop

2) Selanjutnya pada jendela browser akan muncul tampilan gerbang login seperti
gambar di bawabh ini.
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

Direktorat Jenderal PAUD Dikdas dan Dikmen
Direktorat Sekolah Menengah Pertama

¢-Rapor SMP V 2.2

L admin

i K-2013 Paket

Admin v

018/2016 Genap

Klik cek list untuk
melihat password
anil

Gambar 26.Gerbang Login Admin

3) Selanjutnya Ketikkan pada;
Username : admin
Password :admin123456
Pilih level user : Admin
Pilih semester : Semester yang sedang berjalan

4) Kemudian klik tombol “Masuk”. Selanjutnya akan muncul tampilan dahsboard admin
seperti gambar di bawah ini.
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Gambar 27.Dashboard Admin

E. Mengubah Password

Untuk menjaga privasi dan keamanan data, admin perlu mengubah password standar
dengan langkah sebagai berikut:

1) Pilih menu “Data Administrator>>Ubah Administrator”

[ Direktorat SMP
—% APLIKASI ¢-RAPOR SMP

Th. Pelajaran : 2020/2021 Ganjil

@ Dashboard

& Data Administrator

&, Ubah Administrator

Gambar 28.Menu Ubah Password

2) Selanjutnya akan muncul tampilan form ubah data user admin seperti gambar di
bawabh ini:

Mirus Lieghip Fdit Nama di <ini

U IR

= © <—— | Ubah Password di sini

Gambar 29.Form Ubah Password Admin

<

3) Setelah memasukkan nama (jika perlu) dan password, klik tombol “Simpan”. Dengan
demikian password baru telah disimpan. Untuk selanjutnya ketika melakukan login
kembali maka password lama sudah tidak dapat digunakan lagi.
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Perhatian:

Ingat baik-baik username dan password Anda. Percobaan untuk kesalahan
username dan password maksimal hanya lima kali. Setelah lima kali berturut-
turut Anda salah, maka otomatis username Anda akan terblokir.

Satu-satunya solusi untuk akun admin yang telah terblokir adalah harus
melakukan install ulang e-Rapor kemudian melakukan restore data dari backup
data terakhir atau hubungi pengembang.

F. Mengambil Data Dapodik

Tugas admin berikutnya adalah melakukan sinkronisasi data dengan data Dapodik. Hal
ini merupakan bagian yang paling menentukan agar e-Rapor dapat berjalan sebagaimana
mestinya. Pengambilan data Dapodik bertujuan untuk mengambil data referensi pokok
yang diperlukan oleh e-Rapor. Data referensi tersebut terdiri atas: Data profil sekolah,
data guru, data siswa, data kelas dan wali kelas, data anggota kelas, data mata pelajaran
serta data pembelajaran (penugasan guru dalam pembelajaran).

Data referensi pokok tersebut di atas, hanya dapat diubah melalui Dapodik., artinya ketika
terjadi perubahan maka perubahan harus dilakukan di aplikasi dapodik, baru kemudian
e-Rapor SMP mengambil dari dapodik.

Pengambilan data Dapodik dilakukan secara berkala setiap semester, sebagaimana sifat
data pada Dapodik yang mengalami pembaharuan setiap semester.
Hal yang perlu diperhatikan ketika mengambil data Dapodik adalah:
1. Pastikan bahwa data Dapodik telah telah terisi dengan benar sesuai ketentuan;
2. Pastikan Dapodik telah tersinkronisasi dengan server Dapodik pusat;
3. Pastikan e-Rapor terkoneksi dengan aplikasi Dapodik.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengambil data Dapodik.
1) Pada pilihan menu, pilih menu “Ambil Data Dapodik”

Direktorat SMP
APLIKASI ¢-RAPOR SMP

Th. Pelajaran : 2020/2021 Ganjil
@ Dashboard

& Data Administrator

< Ambil Data Dapodik

2% Data User

Gambar 30.Menu Ambil Data Dapodik

2) Selanjutnya pada dashboard akan muncul tampilan seperti di bawah ini:
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DATA JEMERTEN
1 D TH P & S
L1 letad LR B

Gambar 31.Tampilan Sebelum Ambil Data Dapodik

3) Klik tombol “Sinkron Semua Data” kemudian tunggu beberapa saat hingga muncul
tampilan sebagai berikut:

| Antd D Setreme Dapods

DATA SEXOLAH DATA PROGRAM PENGAJARAN
Cula O\ Fatmase

11 0uta Th Pangat o & Servasint 4 Oda Papes Pevsase
et nutasl SmeTEmLR

Rttt peruart crranyeE

DATA GUNY

13 Crurg St
T e L

PRATA PEMRELAJARAN
107 Ak 10 0 tdabr
Tt berad e semeTe.

o2 TR

Vo ) i ks B TR St e AT e Wt T Tt a0 TR [T L Sy SR 1R TR [T T [ty S0

Gambar 32. Tampilam Hasil Pengambilan Data Dapodik

4) Selanjutnya untuk melakukan cek ulang data yang berhasil diambil dari dapodik,

dapat dilihat pada menu “Data Referensi Dapodik” Kemudian pilih data yang hendak
dicek ulang.

] Data Referensi Dapodik

Gambar 33.Menu Data Referensi Dapodik
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Jika ditemukan data yang tidak sesuai, maka penyesuaian harus selalu dilakukan
dari aplikasi Dapodik, sebagaimana telah diuraikan sebelumnya. Kemudian
dilakukan pengambilan ulang sesuai komponen data yang akan dibutuhkan.

G. Mengedit Data Kepala Sekolah
Jika diperlukan data kepala sekolah dapat diedit untuk kepentingan cetak rapor. Adapun

langkahnya adalah sebagai berikut:

1) Pilih menu “Data Referensi Dapodik>>Profil Sekolah”

[J Data Referensi Dapodik

# Profil Sekolah

L= ata Surd

Gambar 34. Menu Profil Sekolah

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti berikut ini :

Bt SR 7
nwsn o Klik di sini
e .

Masat

Kanle Pos

(75
Kapats Sebalahy

WD Kepada Sehasled

Gambar 35. Data Profil Sekolah

3) Klik tombol “Edit”, selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut:
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Miom s boboiat

.........

e sk Edit di sini

Gambar 36. Edit Data Kepala Sekolah

4) Edit nama dan NIP kepala sekolah jika diperlukan kemudian klik tombol “Simpan”

H. Generate User
Generalisasi data user perlu dilakukan untuk memberikan username dan password
standar kepada guru mapel, wali kelas, guru BK dan peserta didik agar mereka dapat
memiliki akses ke e-Rapor.

Berikut ini adalah langkah untuk melakukan generate user.

1) Pada pilihan menu pilih menu “Data User”.

2 Data User

[ Data Referensi Dapodik

@ Data Referensi Lokal

Gambar 37.Menu Data User

2) Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut:

e— e o e Klk di sini

Gambar 38.Tombol Generate User

3) Klik tombol “Generate User” yang terletak pada kanan atas, tunggu beberapa saat
hingga muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.
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Gambar 39. Username dan Level Pengguna

4) Selanjutnya untuk mengetahui username, password standar serta level pengguna klik
tombol “ Download Data User”. Maka akan kita peroleh file: user_E-Rapor.xIxs yang
berisi data username, password standar dan level pengguna (user).

Selanjutnya admin memberikan username dan password tersebut kepada yang
bersangkutan untuk dapat mengakses e-Rapor SMP.

Secara umum username dan password standar tersebut adalah sebagai berikut:

Untuk Guru Mapel yang ber NIP
Username : NIP
Password :123456
(Contoh  :196807171991031008)

Untuk Guru yang belum ber NIP
Username : namaguru (maksimum 18 karakter tanpa huruf
kapital
(Contoh : igedekusumawahyudi)
Password :123456

Untuk Peserta didik
Username : NISN siswa
Password :123456
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= vpy

Pafte R ST— B I U- . H-A- === &= EMergesiCenter - | $ - %
Clipboard ] Font P Alignment [P Numt
G21 -| Jr
| A B C D E
1 SMP Pattimura
2 DAFTAR USER ERAPOR SMP
3
4 A,
)
6 B. DAFTAR USER GURU MATA PELAJARAN
7 NO USERID h’ASSWORd NAMA GURU MAPEL LEVEL USER
8 1 achmadsofyan 7123456  Achmad Sofyan Guru
9 2| adenurrahman 123456  |ADE NUR RAHMAN Guru
10 3| adingsahidin 123456  |Ading Sahidin Guru
11 4| ahmadnur 123456  [Ahmad Nur Guru
12 5| dessysriandayawati 123456 Dessy Sri Andayawati Guru
13 6| dwiwibowosulaksono 123456 Dwi Wibowo Sulaksono Guru
14 7| fakri 123456 Fakri Guru
15 8| fernandosuryadinoy 123456 FERNANDO SURYADI NOYA Guru
16 9| gunarto 123456 Gunarto Guru
17| 10| haryantiratiyah 123456 Haryanti Ratiyah Guru
18 11| imamkhraomayn 123456 Imam Khraomayn Guru
19| 12|ismail 123456 Ismail Guru
20| 13| junirachmat 123456  |Juni Rachmat Guru
21| 14|linarosiana 123456  |Lina Rosiana Guru
22| 15| mahdarizal 123456 M. Ahdarizal Guru

Gambar 40.File Data User dalam Format Excel

I. Menambahkan Singkatan Data Mata Pelajaran
Ringkasan data mata pelajaran diperlukan untuk menampilkan nama mata pelajaran

pada kolom leger nilai. Adapun langkahnya adalah sebagai berikut:

1) Pilih menu “Data Referensi Dapodik>>Data Mata Pelajaran”.
[ Data Referensi Dapodik

& Data Mata Pelajaran

@ Data Referensi Lokal

Gambar 41. Menu Data Mata Pelajaran

2) Selanjunya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:
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W Data Mats Pelsjaran

Klik di sini

srren Kitegen than Rt Pedosr)

Gambar 42. Data Mata Pelajaran

3) Klik tombol “Edit” maka akan muncul tampilan sebagai berikut:

B Dats Mats Pelajaran

o g

Edit di sini
maksimum 10

karakter

Gambar 43. Edit Singkatan Mata Pelajaran

4) Ketik singkatan data mata pelajaran misal: B.Indo untuk Bahasa Indonesia, Kemudian
klik tombol “Simpan” untuk menyimpan.

Kath| PPKn | B.Ind | MAT IPA IPS B.Ing Seni
glKetPenglKet/Peng[Ket/Peng/Ket|Peng|Ket[PenglKet|Peng/Ket|Peng|Ket

- | 89 |80 | 87 |87 90 |90 82 |83 | &4 |85 82 |72 87 |86

- | 84 |82 86 |89 90 |90 | 83 [82| 85 |85 85 | 74| 87 |88

- | 90 |83 88 |89 | 84 |90| 83 |83 | 82 |85 83 |76| 86 |86

Gambar 44. Tampilan Mata Pelajaran pada Leger

J. Memetakan (Mapping) Mata Pelajaran
Tugas admin selanjutnya adalah melakukan pemetaan mata pelajaran. Pemetaan mata
pelajaran ini dimaksudkan untuk menyesuaikan tampilan nama mata pelajaran yang
terdapat pada referensi dapodik dengan nama mata pelajaran yang akan ditampilkan
pada rapor. Demikian pula dengan urutan dan pengelompokan mata pelajaran tersebut
serta sesuai urutannya. Berikut ini adalah langkah untuk melakukan pemetaan mata
pelajaran.
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1) Pilih menu “Data Referensi Lokal>>Mapping Mapel K2013”

W Data Referensi Lokal

& Mapping Mapel K2013

Gambar 45. Menu Mapping Mapel

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti di bawah ini.

L wapeng Mot Pelapsen Kurdidom 2013

3

fdoooooooomoa

=
N

w

NN

Gambar 46.Tampilan Mapping Mapel K2013

Pada kolom “Mata Pelajaran” (1) adalah daftar mata pelajaran yang tercantum pada
data referensi Dapodik.

Pada kolom “Nama Mapel di e-Rapor” (2) adalah nama mata pelajaran yang akan
ditampilkan pada rapor.

Pada kolom “Kelompok” (3) adalah kelompok mapel tersebut di dalam struktur
kurikulum.

Pada kolom “No.Urut Rapor” (4) adalah urutan mapel tersebut akan ditampilkan pada
cetak rapor.

Dalam memetakan mata pelajaran ini, sebaiknya admin didampingi atau
berkoordinasi dengan urusan kurikulum.

3) Selanjutnya lakukan mapping mata pelajaran dengan melakukan editing pada kolom
“Mata Pelajaran, Nama Mapel, Kelompok dan No.Urut Rapor”.
Berikut ini adalah contoh hasil pemetaan dengan mengacu struktur Kurikulum 2013
SMP.
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Gambar 47.Contoh Hasil Pemetaaan Mapel
4) Setelah selesai klik tombol “Simpan” untuk menyimpan.

K. Mengatur Pembelajaran
Langkah ini diperlukan untuk mengaktifkan/menonaktifkan mata pelajaran yang
diajarkan pada suatu rombel. Ketika melakukan pengaturan pembelajaran, admin
wajib berkoordinasi dengan bagian kurikulum.

Adapun langkahnya adalah sebagai berikut:

1) Pilih menu “Data Referensi Lokal>> Atur Pembelajaran”
W Data Referensi Lokal

& Atur Pembelajaran

il KKM}

Gambar 48. Menu Pengaturan Pembelajaran

2) Selanjutnya akan tampil sebagai berikut :
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Capyright © 2017-2018 | Tim Pengembang e-rapor SMP. Theme by AdminiTE

Gambar 49. Pilihan Kelas pada Pengaturan Pembelajaran

3) Pilih kelas yang akan diatur pembelajaran selanjutnya lakukan pengaturan
pada masing-masing mata pelajaran di rombel tersebut.

TS v

Gambar 50. Melakukan Pengaturan Pembelajaran

4) Kemudian pilih “Simpan”
5) Lakukan hal yang sama pada seluruh rombel.

L. Menginput KKM Mata Pelajaran dan Interval Predikat
Ada dua cara untuk menginput KKM mata pelajaran pada e-Rapor yaitu dengan cara
import dan manual. Dalam melakukan input KKM admin hendaknya berkoordinasi
dengan bagian kurikulum pada sekolah yang bersangkutan.

1. Menginput KKM mata pelajaran dengan cara import
Kelebihan input KKM mata pelajaran dengan cara ini adalah, kita dapat melakukan
input KKM untuk seluruh mata pelajaran sekaligus.
Berikut ini adalah langkah untuk menginput KKM mata pelajaran dengan cara impor.

1) Pilih menu “Data Referensi Lokal>>KKM Mapel”

Panduan e-Rapor SMP V2.2 Hal 34




(c) Dit SMP 2020

W Data Referensi Lokal

il KKM Mapel

Gambar 51.Menu Data KKM

2) Kemudian akan muncul tampilan seperti gambar di bawabh ini:

Al Data KXM Mata Pelajaran

Gambar 52.Halaman KKM Mata Pelajaran

3) Klik tombol “Import KKM Mata Pelajaran”, maka akan muncul tampilan

seperti gambar berikut ini: -

Import KKM dan interval Predikat

FERIATAN
Ltk wrgert #0M, vkabaai) graisaas formgl erpert peng srka dewesnsed das) alarsan ue
o Pt by pet Tehah g O e w Aad alam P Gecel 37 JM0
® IR MRS LIS ECIRE TN WE TEMTTIAN AKAN TWT MEIRIRAX TWTA T RAPOE

APORT KO U STE AL PO D AT MATA PELA MM

3 =3
Gambar 53.Download Format Import KKM

4) Klik tombol “Download Format Import”, maka akan terunduh file format
import KKM dalam format excel dengan ekstensi *.xls (workbook 97-2003).
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Klik di sini untuk membuka
file import

Gambar 54.Proses Download File Import KKM

5) Kilik ikon file impor yang tampak pada bagian bawah jendela browser untuk
membuka file format import KKM, sehingga akan terbuka file format impor
seperti gambar di bawabh ini.

- - v T A L
- BT R PAGE LAYOUT MIAILAY DAIA WTW WIW CEVILORTR KO- TTAM
& X .. -
oo WAk B Bweat S
vtk |1 A ¢ § %
Thpboert . rant . Adgrement . e . ]

A B C 0 g F a "

FORMAT IMPORT KKM MATA PELAJARAN TAHUN PELAJARAN 2020/2021 Ganjil

7 N Semester & KEM
! No| agel i st Mats Polapwan | Tinghat I ey B |
' (w0
1] 10001 L0N0 | WK urikubuem SMP 2053 Fandidhan Agama tiam dan Bod e Lengka p| ogder n
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1 10| 200000000| W Kurfeutiem SMP 3053 Benbingan dae Konieling/Xon wice (28/06) 7 A paim
18 11] 60001 1000| WiKuritulum SMD 2013 Semi dan Budiye 7 Reguier 0
18 12| TO0I0800| WK urtkulim 3 wdormatibe 7 Reguln n
17 13| 1000150701 W Kurfiulum SMP [Pendiskan Agama hlam dan Bus Pekertl 8 Repuier N
18 14 200002080| WK ikubem SMP 3013 Pwndickan Agama Xrivien dan Hus Pokert: n Ruguler n

Gambar 55.Tampilan Format Import KKM

6) Isikan KKM mata pelajaran masing-masing pelajaran pada kolom KKM yang
tersedia.

Penting !

Untuk penentuan KKM dan interval Predikat mengacu kepada
panduan penilaian 2017 yang diterbitkan oleh Direktorat PSMP.
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7) Simpan file tersebut pada folder khusus agar mudah melacaknya.
8) Selanjutnya kembali ke aplikasi untuk melakukan impor file KKM yang sudah
kita simpan tersebut.

» Lot O, siatin Srsar Trest mpot g s dowroed &5 halsum
* Taian s Hak reryrges e vl e Srat e TN
o NETET MK DLUSR PSOEGR REENTLRN AR AR MERLSAS VDN E8SFTR

INSCET AN DS ITERSL FREIONT WA PELS AN

FlOM

Gambar 56.Import File KKM Mata Pelajaran

9) Klik tombol “Choose file/Pilih berkas”, kemudian cari file KKM yang sudah
kita simpan sebelumnya.

Organize v New folder

i Favorites
P Desktop
& Downloads

|%.| Hasil Ulangan Harian 1 XI MIPA 3 (Responses)
@ import KD eRapor SMA

il Recent Places

m

Videos

+& Homegroup

1M Computer

-

- Libraries i JADWAL SUSULAN UHB 2020
5] Documents & jaringl |
o Music |<] Jateng dan DIY (1)
[&=] Pictures || Jateng dan DIY

@ laporan BK1
.| PANDUAN VERIVIKASI TUNJANGAN PROFESI GURU MELALUI (1)
|/ PANDUAN VERIVIKASI TUNJANGAN PROFESI GURU MELALUI

&) pesawatl

< 1 |

File name: F_KKM_20201

Gambar 57.Memilih File KKM Mata Pelajaran

10) Kemudian klik tombol “Open”
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11) Selanjutnya klik tombol “Upload Data KKM” untuk mengimpor, sehingga
akan muncul tampilan seperti gambar di bawabh ini.

Gambar 58.Upload File KKM Mata Pelajaran

sact Dt KM dan Inserval Mata Polajaras

Taghat JeresanFrogren  Wilal s (6 1o0)
alax

Gambar 59.Menyimpan KKM Mata Pelajaran

12) Klik tombol “Simpan KKM Mata Pelajaran” pada kanan atas. Sehingga akan
muncul dialog box seperti gambar di bawah ini.

localhost:2679 says:

Input KKM Mata Pelajaran Selesai

Gambar 60.Dialog Box Menyimpan KKM Mata Pelajaran

13) Selanjutnya klik tombol “OK” untuk mengakhiri impor KKM mata pelajaran.
14) Secara otomatis sistem akan menentukan interval predikat setelah KKM
berhasil diimpor.

2. Menginput KKM mata pelajaran dengan cara manual
Menginput KKM mata pelajaran secara manual berarti melakukan input KKM mata
pelajaran satu per satu.
Berikut ini adalah langkah untuk menginput KKM Mata Pelajaran dengan cara
manual.
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1) Pilih menu “Data Referensi Lokal>>KKM Mapel”

W Data Referensi Lokal

.l KKM Mapel

B
Leg
e

Gambar 61.Menu Data KKM Mata Pelajaran

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:

Gambar 62.Input Data KKM Mata Pelajaran

3) Klik tombol “Input KKM Mata Pelajaran”, maka akan muncul tampilan seperti
gambar di bawabh ini:

T -

Gambar 63.Langkah Input KKM Mata Pelajaran Secara Manual

4) Selanjutnya lakukan langkah sebagai berikut:
1. Pilih Mata Pelajaran
2. Pilih Kelas
3. Pilih Program Pengajaran : Reguler
4. Masukkan Nilai KKM

5) Kemudian klik tombol “Simpan” untuk menyimpan.

6) Interval predikat mata pelajaran akan ditampilkan setelah KKM diinputkan.

3. Mengedit dan Menghapus KKM Mata Pelajaran
Jika terjadi kekeliruan pada KKM mata pelajaran, kita dapat mengedit atau
menghapusnya dengan langkah sebagai berikut:

1) Pilih Menu “Data Referensi Lokal>> KKM Mapel”
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W Data Referensi Lokal

.all KKM Mapel

B
»
e

Gambar 64.Menu Data KKM Mata Pelajaran

2) Selanjutnya akan tampil data KKM mata pelajaran seperti gambar di bawah

ini:
] e = | L e (O
R Pl 7 = B I:T =

P S =

73 @f
f |

B
1
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!
#
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Gambar 65.Tampilan Data KKM Mata Pelajaran

3) Klik tombol “Edit” pada baris mata pelajaran yang akan dilakukan
perubahan KKM-nya. Sehingga akan muncul tampilan sebagai berikut:

s Mg

®

Gambar 66.Langkah Mengedit KKM Mata Pelajaran

4) Selanjutnya lakukan langkah berikut ini:
1. Pilih Kelas.
2. Inputkan KKM yang akan diubah.
3. Klik tombol “Simpan” untuk menyimpan data.

5) Untuk menghapus KKM Klik tombol “Hapus” pada tampilan gambar 66.
7) Untuk melihat interval predikat, klik menu “Data Referensi Lokal>>Interval
Predikat”
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@ Data Referensi Lokal

Gambar 67.Menu Untuk Melihat Data Interval Predikat

8) Maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:

ol Data Intervat Prodikat Nitai Mata Petajaran

Gambar 68.Data Interval Predikat

M. Mengimpor Data Kompetensi Dasar
Admin dapat melakukan impor Data Kompetensi untuk membantu tugas guru mata

pelajaran khususnya mata pelajaran muatan lokal dan atau sekolah yang memilih
pilihan kurikulum dengan melakukan penyederhanaan secara mandiri.

Adapun langkahnya adalah sebagai berikut :
1) Pilih menu "Data Referensi Lokal>>Data Kompetensi Dasar"

W Data Referensi Lokal

B Data Kompetensi Dasar

Gambar 69. Menu Data Kompetensi Dasar
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2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti berikut ini:

NPy -t ta g, o® Rl B C Wy o - to -t

*'g E2323 1~ Tee-gy

Gambar 70. Tampilan Data KD

3) Pilih "Import Kompetensi Dasar" selanjutnya akan muncul tampilan seperti
gambar di bawabh ini.

BRI patertil (1408 MAET Bt JadliBer 18 Tyt bugss T pung @i Bomt Sadil Tad! 1dad bt b
Cha 1obai hd b Brrreas

® ETINT [ATE 0 M PROE DL TTIET AN ARAN (W PRT W6 ML GAR RTA & dageis WY

e Data ¥D

Gambar 71. Tampilan Form Impor KD

4) Pilih "Download Format Import Kompetensi Dasar" selanjutnya akan muncul
tampilan seperti gambar di bawah ini.

Downdoad Format Impart Kompetens! Dasar Mata Pelajaran

PLAMATIAN

* Urrtuh impors €0, stlankan gunseae emet joyport yang ands desnlosd den halsmsan m

* Sikahbae dominioad Sormut mport KD, bemudian i datumys (taops immguibeh foomat yang wda) benafies simpen denguo format (mece 87 2003

o Selanjulngs, wlabden uplond KD yarg beluh terial snelabas mveu Rompeteral Dussr = ot Katnpeluesd Dusst

Mata Pelaparan

Pt swems e 4 suires | Pilinmata pelajaran -

Mama Tile Kutucangan Fée

1 Farmat hmpurt Xoepetansi Oxsar Faorat untok impart Oate Kompeters: Dusse bhusus ustuk Kunb

Gambar 72. Download Format Impor Kompetensi Dasar

5) Pilih "Mata Pelajaran” kemudian Pilih "Dowload Format Import", tunggu
beberapa saat hingga proses mengunduh format selesai.
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Input Tanggal rapor
Klik di sini untuk

membuka file format

Leger Nilai Siswa

import KD
Zopyright © 2017-2018 |1

Cetak Rapor & Laporan

F KD_100011070 (1)xdsx A

Gambar 73. Unduhan File Format Import KD

6) Lengkapi Data Kompetensi Dasar pada form tersebut.
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Gambar 74. Melengkapi Isian Format Impor

Penjelasan pada kolom "Bidang”

» Diisi 1 untuk Kompetensi Dasar Mata pelajaran Umum /Seni
Teater/Budidaya untuk KD dari permen 37

» Diisi 2 untuk Kompetensi Dasar Mata pelajaran Seni Tari/Kerajinan
untuk KD dari permen 37

» Diisi 3 untuk Kompetensi Dasar Mata pelajaran Seni
Rupa/Pengolahan untuk KD dari permen 37

» Diisi 4 untuk Kompetensi Dasar Mata pelajaran Seni
Musik/Rekayasa untuk KD dari permen 37

» Diisi 5 untuk Kompetensi Dasar Mata pelajaran Umum /Seni
Teater/Budidaya untuk KD dari Balitbang

» Diisi 6 untuk Kompetensi Dasar Mata pelajaran Seni Tari/Kerajinan
untuk KD dari Balitbang Diisi 7 untuk Kompetensi Dasar Mata
pelajaran Seni Rupa/Pengolahan untuk KD dari Balitbang
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» Diisi 8 untuk Kompetensi Dasar Mata pelajaran Seni
Musik/Rekayasa untuk KD Balitbang

» Diisi 9 untuk Kompetensi Dasar yang disederhanakan secara
mandiri

7) Simpan file yang sudah terisi dalam format workbook excel 97-2003 (*xls),
Kemudian kembali ke aplikasi untuk melakukan proses impor data
kompetensi dasar.

B0t bt 18744 Lra B wor s S

* Atk port dats Vomgeteny Dave, wlatban punaben foesa! wguert yerg an e demsdast! dari balaresn sn
o Pastthan sncls telen rewrrpre g fhe redat dalem borreee mewl 572003
© PONT DRIA DU GAR PROSEDUIME TENTURS ARAN TIAFAT METTUISAR DATA A-Sapol TMI*

B s B ottt Naee : Klik di sini untuk
e Syt (T oApos "":"' - 2 waAr ]
-y [ NSRS _ 3. woor’, mengunggah file
- Databl 24 »

o] | e
Gambar 75. Impor Data Kompetensi Dasar

8) Setelah proses impor akan tampil tampilan seperti di bawah ini

(]

localhost: 2679 says

Impor Data Kompetensi Dasar Selesai, dengan rincian :
Perubahan Data : Sukses = 320 dan Gagal =0
Penambahan Data : Sukses = 0 dan Gagal = 0

Gambar 76. Dialog Box Impor Data KD

9) Klik "OK" untuk mengakhiri proses impor

Proses input data kompetensi dasar juga dapat dilakukan dengan cara sebagai berikut:

1) Pilih menu "Data Referensi Lokal>>Data Kompetensi Dasar"
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W Data Referensi Lokal

I Data Kompetensi Dasar

Gambar 77. Menu Data Kompetensi Dasar

2) Pada tampilan berikut pilih "Tambah Kompetensi Dasar"

B Oota Kompelensi Dissar Mals pelsgersn

Mala Pl

Gambar 78. Pilihan Tambah Kompetensi Dasar

3) Selanjutnya akan tampil tampilan sebagai berikut:

B Tambah Dats Kompetensi Dasar Mata Pelajaran

Gambar 79. Mena,bah KD secara Manual

4) Lengkapi form yang ada sesuai kebutuhan, kemudian pilih "Simpan" untuk
mengakhiri proses.
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N. Melihat Data Ekstrakurikuler
Tugas admin selanjutnya adalah melihat data jenis ekstrakurikuler yang diselenggarakan
di sekolah. Adapun langkahnya adalah sebagai berikut:

1) Pilih menu “Data Referensi Dapodik>>Data Ekstrakurikuler”
[} Data Referensi Dapodik

& Data Ekstrakurikuler

Gambar 80.Menu Data Ekstrakurikuler

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:

#  Dat Eestrlunkaby

Tepian » dn ut P Fescaw
\ e Sk S BOLe ey

Gambar 81. Data Ekstrakurikuler

Penting !

Untuk menambahkan data ekstrakurikuler hanya boleh dilakukan oleh
operator Dapodik melalui aplikasi Dapodik. Kemudian admin e-Rapor
mengambil melalui “Ambil Data Dapodik>>Sinkron Data Mapel”.
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Gambar 82. Sinkron Data Mapel dan Ekstrakurikuler

Sampai di sini tugas admin untuk mempersiapkan data referensi
selesai, selanjutnya proses input nilai dilakukan oleh guru mata
pelajaran.

0. Menginput Tanggal Rapor
Input tanggal rapor diperlukan untuk menuliskan tanggal saat rapor dibagikan.
Berikut ini adalah langkah untuk menginput tanggal rapor.

1) Pilih menu “Input Tanggal Rapor”.

#3 Input Tanggal rapor )

Gambar 83.Menu Tanggal Rapor

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:

Klik di sini untuk menambahkan

tanggal rapor

Gambar 84.Menambahkan Tanggal Rapor

3) Klik tombol “Tambah Tanggal Rapor”, sehingga akan muncul tampilan
seperti gambar di bawabh ini:
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Input penerbitan rapor (Kecamatan)

Klik di sini untuk menampilkan kalender

Gambar 85.Input Tanggal Rapor

4) Pilih tanggal saat rapor akan dibagikan kemudian klik tombol “Simpan”

untuk menyimpan.
- 0| Semese Tewpat | Tamgsd Fersapan R |e= Faps
= 7 o

Gambar 86.Hasil Input Tanggal Rapor

P. Mencetak Rapor

Setelah semua guru mata pelajaran dan wali kelas telah menyelesaikan tugasnya dalam

menginput nilai serta data lain yang diperlukan, maka admin dapat melakukan cetak
rapor.

Cetak rapor ini sebenarnya adalah tugas wali, tetapi admin dapat memberikan bantuan
ataupun pendampingan dalam melakukan cetak rapor.
Berikut ini adalah urutan langkah dalam mencetak rapor.

1) Pilih menu “Cetak Rapor & Laporan >>Cetak Rapor”.

=4 Cetak Rapor & Laporan

& Cetak Rapor

Gambar 87.Menu Cetak Rapor

2) Selanjutnya akan muncul tampilan pengaturan ukuran dan mergin kertas rapor
sebagai berikut:

Gambar 88.Mengatur Ukuran dan Margin Kertas

3) Pilih “Terapkan Kertas” setelah dilakukan pengaturan, selanjutnya akan
muncul tampilan pilihan kelas sebagai berikut :
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Gambar 89. Tampilan Pilihan Kelas pada Cetak Rapor

4) Klik kolom “Pilih Kelas” untuk memilih kelas yang akan dicetak rapornya.
Selanjutnya akan muncul tampilan seperti di bawah ini.

™ Mapor Veserin i @ et Ve Noag b

‘ DL AR T
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Gambar 90.Tampilan Cetak Rapor

5) Selanjutnya klik tombol :

1 : menu untuk melihat pratinjau (preview) kelengkapan rapor (Biodata
Peserta didik)

2 :menu untuk mengundu/mencetak mencetak kelengkapan rapor untuk
peserta didik yang bersangkutan

3 :menu untuk mencetak kelengkapan rapor (Biodata) peserta didik dalam
satu rombel

4 :menu untuk menampilkan rapor peserta didik dengan multi KKM

5 : menu untuk mengunduh/mencetak rapor peserta didik dengan multi
KKM

6 :menu untuk menampilkan rapor peserta didik dengan KKM sama

7 : menu untuk mengunduh/mencetak rapor peserta didik dengan KKM
sama

6) Gambar di bawah ini menunjukkan tampilan pada cetak rapor.
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Klik disini untuk

mencetak
Pengaturan

Klik di sini untuk . = margin kertas

mencetak file SEXOLAM MENENGAN PERTANA
anpy
rapor dalam file —
format pdf e
==
Setting
. RAPCR
printer

Gambar 91.Halaman Biodata Siswa

Gambar 92.Halaman Nilai Rapor

Q. Mengirim Nilai ke Dapodik
Tugas admin selanjutnya adalah mengirim nilai ke aplikasi Dapodik. Beberapa hal yang
perlu diperhatikan dalam mengirim nilai ke Dapodik adalah sebagai berikut:

1. Pengiriman nilai dilakukan setiap semester.

2. Pengiriman nilai harus berkoordinasi dengan Kepala Sekolah atau bagian
kurikulum serta operator Dapodik.

3. Pastikan bahwa nilai sudah valid dan tidak mengalami perubahan kembali.

4. Nilai yang terkirim dari e-Rapor sementara akan tersimpan sementara di server
lokal sekolah.

5. Selama masih tersimpan di server lokal dan belum dilakukan penguncian oleh
operator Dapodik, masih memungkinkan untuk dilakukan perubahan nilai.

6. Selanjutnya tugas operator Dapodik untuk mengirim nilai ke server Dapodik
pusat melalui sinkronisasi.

7. Setelah dilakukan sinkronisasi oleh operator Dapodik, nilai sudah tidak dapat
dirubah  kecuali dengan prosedur Kkhusus atas seijin operator
Kabupaten/Propinsi.
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8. Berikut ini adalah skema aliran data nilai dari e-Rapor ke Dapodik.

Server Dapodik
Pusat

Server Dapodik
Sekolah

eAdmin e- eOperator eNilai terkunci

Rapor Dapodik
mengirim nilai mengirim nilai
ke server rapor ke
Dapodik Server Pusat

melalui
sinkronisasi

Sekolah

Gambar 93.Skema Aliran Data Nilai e-Rapor ke Server Dapodik

Langkah pengiriman nilai ke Dapodik adalah sebagai berikut:

1) Pilih menu “Sinkron Nilai Dapodik”

Kirim Nilai ke Dapodik

3 Lihat Nilai di Dapodik

e )
Backup &

Gambar 94.Menu Sinkron Nilai Dapodik

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:

< Kirim Nilal ke Dapodik

T sinkronisasi Data Erapor ke Dapodik
Nanis Sabolah ! MEW 1 ANLAFUT
NPSN
Alamat JALAN JEROERAL

Kepwle Seholsh

& CATATAN ( Penting untuk dibaca ..!! )

Klik di sini

ok Baveah ini

(o Cote tuan Arrisl Misai Sowwa pang; shan b

Gambar 95.Cek Data Nilai Yang Akan Dikirim

3) Klik tombol “Cek Data Nilai Siswa yang akan dikirim”, tunggu beberapa saat
sampai proses pengecekan selesai sehingga akan muncul tampilan sebagai
berikut:
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Gambar 96.Sinkronisasi Nilai ke Dapodik

4) Selanjutnya klik tombol “Sinkron nilai ke Dapodik” dan tunggu beberapa saat
hingga proses selesai, kemudian akan muncul pesan seperti di bawah ini.

" setre

Prrrnes i b e aans 11 e o ey

Catatan

Frases Move clie. be Eapuntt s even ambe el pn whaTmos Love hae we®romms | #ws w9 N 1) TN reors agy s osham My b Ouge st

She gy T $8 Fwta oot e m b b e ey e A S A e b s | e A b |aymadd

Gambar 97.Proses Kirim Nilai Selesai

5) Klik Tombol “Kembali” untuk kembali ke aplikasi.

6) Untuk melihat nilai pengetahuan dan keterampilan yang sudah terkirim ke
Dapodik, pilih menu “Cek Data Nilai Dapodik>>Nilai Rapor Dapodik”. Maka
akan muncul tampilan sebagai berikut:

8% Data Nilai Yang Sudah Terkinm Ke Dapodik

walas H HA v

Mata Polagaran

Gambar 98. Nilai Rapor Dapodik

7) Untuk melihat nilai sikap spiritual dan nilai sikapsosial yang sudah terkirim
ke Dapodik, pilih menu “Cek Data Nilai Dapodik>>Nilai Sikap Dapodik”.
Maka akan muncul tampilan sebagai berikut:
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2% Data Nilal Sikap Sosial Spiritual Yang Sudah Terkirim Ke Dapodik

Malas

A niiai sikap Sosial Spiritual Yang Sudah Terkirim, Pada semester ini

Nilai Sikap Spwvitual
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Gambar 99.Nilai Sikap Dapodik

Nilai Sikap Sesial
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8) Untuk melihat nilai ekstrakurikuler yang sudah terkirim ke Dapodik, pilih
menu “Cek Data Nilai Dapodik>>Nilai Ekstra Dapodik”. Maka akan muncul

tampilan sebagai berikut:

2% Data Nilai Ekstra Kurikuler Yang Sudah Terkirim Ke Dapodik

Kelas

Pramiuss

A Nilai Ekstra Kurikuler Yang Sudah Terkirim, Pada semester in|

| Gede Dhanma Kasama

| Waynn Serys Aditys Wigrmanida

1. Werufidfibam
Wepemmdaan

ANAK AATNG ISTHI ADNYAS WA
NINGIAT PARAMITA

Praresden I Sampst
| i

| RETUY AGAS IWONA ADE KUSUMA L Pendiditan

Mepramnrbaan

[ Pramdn | Sangat
talk

LSS | PRETUT AGUS JAYA SAUTIA

Gambar 100.Nilai Ekstrakurikuler Dapodik
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1. Untuk sinkronisasi nilai ke Dapodik dilakukan paling lambat satu bulan

setelah rapor dibagikan.
2,
belum tersinkron ke server Dapodik pusat.
3.

Masih dimungkinkan untuk melakukan perubahan nilai selama nilai

Nilai yang telah tersinkron ke server pusat, maka nilai sudah tidak dapat

lagi dirubah karena telah terkunci. Untuk itu perlu dipastikan bahwa

nilai sudah tidak lagi mengalami perubahan.
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R. Backup dan Restore Data

1. Backup Data
Untuk menghindari hilangnya data e-Rapor yang telah diinputkan akibat satu dan lain
hal, admin hendaknya secara berkala melakukan backup data e-Rapor. File backup
data ini dapat dikembalikan ke aplikasi pada saat diperlukan.

Adapun langkah backup data adalah sebagai berikut:

1) Pilih menu “Backup & Restore Data”

£ Lihat Nilai di Dapodik

2 Backup & Restore Data

Gambar 101.Menu Backup dan Restore

2) Selanjutnya akan muncul halaman seperti gambar di bawah ini:
& OACKUP & RESTONE DATA =

e ey 1 by brhee by bt s b e b A ey b
R T Adhaas e e AT TR Ry
O ot Ao et T et B s b 1108 B & I S T T e R | [ e rae e sl

& Sackup Duta e-mpos N9

Gambar 102.Tombol Backup Data

3) Klik tombol “ Backup Data E-Rapor”, kemudian tunggu beberapa saat hingga
muncul tampilan seperti gambar di bawabh ini:

& Backup Data £-Rapor
Klik di sini
SELAMAT. ... PROSES BACKUP DATA E-RAPOR .
BERHASIL..LII! untuk kembali
Prosses bachuep dute w reper trerhmed dhidabiban . .
Mt bacoig thatm ittimtmn b o powch b e ke ap'lkaSl
Collvmc ot resbnre_crmpeebaching

Stabimr sirmpan M tersenot cadongan der dupat irrstsen
btrbal (b atte mgin ihar dmin mrmpne e wooding wehsrwog

Urrtum meretsadl he haterrar dopsar, stabthar bih tonrdol Revrvbm

Gambar 103.Backup Berhasil
4) Klik tombol “ Kembali” untuk kembali ke aplikasi

CATATAN:
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e Pastikan bahwa Anda memiliki folder backup yang terletak dalam
folder backup_restore_e-Rapor yang berada pada drive C.

¢ File backup memiliki extensi *.wdp

e Jika sudah selesai backup, silakan kopi file tersebut dan simpan yang nantinya
dapat direstore kembali untuk mengembalikan data ke kondisi saat backup.

X L T E—————
N
m » Computer » Local Deck (C) » backup_restore_erapor ¢ backup

Organize = Indude in library « Share mith v Side show New {oider

¢ 3¢ Favortes
W Desitop % backup 20190529 malam
& Downloads = backup 20150530 tumo
2. Recert Places = backup_20150530_referens:

#* beckup_20190530kosong

* 4 Lbranies -y . Jouoecn
o' Music

= Pctwes

a Videcs
oy Homegroup

« B Compute
& Local Disk {C:)

Gambar 104.Contoh Rename dan Penyimpanan File Backup

2. Restore Data
Restore data mengembalikan data e-Rapor pada kondisi data e-Rapor pada keadaan

ketika backup data dilakukan.
Adapun langkah Restore data adalah sebagai berikut:

1) Kopikan file backup data yang telah kita miliki ke folder
C:\backup_restore_e-Rapor\restore
2) Pastikan rename nama file dengan nama

b'ackup_tahun_bulan_ tanggal. wdg

m » Computer » Local Disk (C:) » back ore_erapor » backup

Organize v Include in library v Share with v Slide show New folder

-

z Name
4 .0 Favorites

B Desktop 190529_malam
B Downloads Perhatikan penamaan file 49530 tumo
i Recent Places backu p 190530_referensi
190530kosong
4 = Libraries il b Be010060

» [%] Documents \ [ backup_20190603

D rJ‘r Music
&=/ Pictures

o B8 Videos

+& Homegroup
4% Computer

v &, Local Disk (C:)

(SR

Gambar 105.Contoh Rename dan Letak File Restore

3) Selanjutnya masuk ke aplikasi, pilih menu “Backup & Restore Data”
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& Backup & Restore Data

Gambar 106.Menu Backup dan Restore Data

4) Selanjutnya akan muncul halaman seperti gambar di bawah ini:

DA e R L e e e T R )
V_‘.*ﬂ‘m“m.“*”‘m
& il (g 0t Lo bk Lo el ) Mnbiy § b S sagee )

Klik di sini

/% Cargar Sets sarg EERItIY
has Zac g tedetdn dabal

A% trwact Burtees Dwte woopoe 9T 4 Sevrt v

G Pilih file backup

Gambar 107.Tombol Restore Data

5) Kemudian pilih file backup yang akan direstore.

Organize v Include in library « Share with + Slide show New folder
W Favorites Dlarrie
B Desktop

|~ backup_20190529_malam
| backup_20190530 tumo
7| backup_20190530_referensi
| backup_20190530koscng
|74 backup_20190602

|#4] backup_20190603

& Music =T backup_202010
[E=! Pictures

% Downloads

v
=/ Recent Places

= Libraries

=
|¢| Documents

+& Homegroup

1% Computer
&, Local Disk (C:)

Gambar 108. Contoh File yang Akan Direstore

6) Kemudian tunggu beberapa saat hingga proses selesai, maka akan muncul
tampilan seperti gambar di bawah ini:
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iy

Direktorat Pembinaan SMP, Dirjen Dikdasmen, Kemdikbud

B Restore Data E-Rapor

SELAMAT, RESTORE DATA E-RAPOR BERHASIL..!1!! Klik di sini

Silahkan Keluar dan Masuk kembali untuk mengecek data erapor terbaru. untu
kembali ke
aplikasi

Gambar 109.Restore Berhasil
7) Klik tombol “Keluar” untuk kembali ke aplikasi.

S. Menu Lain pada Dashboard Admin
Selain menu utama yang berhubungan langsung dengan tugas admin di atas, dashboard
admin juga dilengkapi menu lain, yaitu:

1. Hasil Pengolahan Nilai

Gambar 110.Pilihan Menu Pengolahan Nilai

Menu ini digunakan untuk memantau keterlaksanaan penilaian, status penilaian,
pengolahan nilai yang dilakukan oleh guru mata pelajaran serta nilai rapor.

2. Grafik Nilai Siswa
e Grafik Nilai Siswa

Gambar 111.Pilihan Menu Grafik Nilai Siswa

Menu ini gunakan untuk melihat grafik nilai siswa per mata pelajaran maupun per
semester.
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3. Rekap Kehadiran Siswa

B Rekap Kehadiran Siswa

Gambar 112.Menu Rekap Kehadiran Siswa

Menu ini digunakan untuk melihat rekapitulasi kehadiran siswa dalam satu semester
setelah diinput oleh wali kelas.

Leger Nilai Siswa

e

Gambar 113.Menu Cetak Leger

Menu ini merupakan bagian dari cetak rapor, digunakan untuk mencetak leger dalam
format file excel.
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IV. PANDUAN UNTUK GURU MATA PELAJARAN

A. Tugas dan Kewenangan Guru Mata Pelajaran
Guru dalam hubungannya dengan e-Rapor, memiliki wewenang dan tugas sebagai

berikut:

1. Mengubah password sendiri.

2. Mengaktifkan Data KD sesuai pilihan kurikulum (berdasarkan Surat Keputusan
Menteri Pendidikan dan Kebudayaan nomor 719/P/2020)

3. Input Data KD (khusus mata pelajaran muatan lokal).

4. Merencanakan penilaian pengetahuan, keterampilan, sikap spiritual, dan sikap
sosial.

5. Menginput nilai pengetahuan, keterampilan, sikap spiritual, dan sikap sosial.

6. Menyimpan proses deskripsi nilai.

7. Mengirim nilai akhir.

8. Menginput nilai US/USBN.

Guru dalam hubungannya dengan e-Rapor, memiliki wewenang dan tugas sebagai berikut:

B. Alur Kerja Guru Mata Pelajaran
Gambar berikut menunjukkan alur kerja guru mata pelajaran dalam melakukan
penilaian dengan menggunakan aplikasi ini.

C. Login

Mengaktifkan Data

Mengubah KD sesuai pilihan
Password kurikulum (Permen

719/P/2020)

‘ Merencanakan LTS )

Input Nilai

Input Nilai US/USBN

Proses Deskripsi Kirim Nilai Akhir (Khusus Pengajar
Kelas IX)

(Khusus Muatan

Penilaian Lokal)

Gambar 114. Alur Kerja Guru Mata Pelajaran

Berikut ini adalah langkah untuk login sebagai guru mata pelajaran.

1) Buka browser (disarankan menggunakan Chrome)
2) Ketikkan alamat URL e-Rapor SMP yang telah diberikan oleh admin, maka pada

jendela browser akan muncul tampilan gerbang login seperti di bawah ini:
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
Direktorat Jenderal PAUD Dikdas dan Dikmen
Direktorat Sekolah Menengah Pertama

¢-Rapor SMP V 2.2

L  achmadsofyan

Jiiie K-2013 Paket

&  2020/2021 Ganjil

=] Tampilkan Kata Sandi

Gambar 115.Gerbang Login Guru Mata Pelajaran

3) Ketikkan username dan password yang telah diberikan oleh admin.

Pilih level pengguna : Guru
Pilih Semester : misal 2020/2021 Ganjil

4) Klik tombol “Masuk”, selanjutnya akan muncul tampilan dashboard untuk guru
seperti gambar di bawah ini:

Otrm b vt mar
[N mcwente =

R e e = ]

B o rupur MM el 1 00

£ SNP Pathanry

e eayelenggaraon Seaalan  PREET .

e [ P ot v
‘e vy (T8
[ = - [V —
C

Gambar 116.Tampilan Dashboard Guru Mata Pelajaran

Panduan e-Rapor SMP V2.2 Hal 60




(c) Dit SMP 2020

D. Mengubah Password
Untuk menjaga keamanan dan privasi guru mata pelajaran dalam aplikasi ini, hendaknya
guru mengubah passwordnya sendiri dari password standar yang diberikan oleh admin.
Adapun langkah untuk mengubah password adalah sebagai berikut:

1) Pilih menu ubah password

@ Dashboard
( & Ubah Password
B pata Kompetensi Dasar

Gambar 117.Menu Ubah Password

2) Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut:

Warma Lws gy

Ketikan password baru di sini

Gambar 118.Mengubah Password

3) Ketikkan password baru kemudian klik tombol “Simpan” untuk menyimpan
password baru.
*) Perhatian:
Ingat baik-baik username dan password Anda. Percobaan untuk kesalahan
username dan password maksimal hanya lima kali. Setelah lima kali
berturut-turut Anda salah, maka otomatis username Anda akan terblokir.
Jika hal ini terjadi, maka laporkan kepada admin untuk membuatkan user
baru.

4) Jika suatu saat lupa password, silakan hubungi admin e-Rapor sekolah.

E. Mengaktifkan Data Kompetensi Dasar Sesuai pilihan Kurikulum
Berdasarkan Permendikbud nomor 719/P /2020 satuan pendidikan dapat melaksanaan
pembelajaran dengan :

a. mengacu pada kurikulum nasional dengan KI dan KD mengacu pada
Permendikbud No 37 tahun 2018 yang selama ini dilaksanakan oleh satuan
pendidikan;

b. mengacu pada kurikulum nasional yang disederhanakan dengan KI dan KD sesuai
dengan SK Kabalitbang dan Perbukuan nomor 018/H/KR/2020;

c¢. melakukan penyederhanaan kurikulum secara mandiri.

Dengan demikian sebelum melakukan perencanaan penilaian guru mata pelajaran harus
mengatifkan pilihan KD sesuai pilihan kurikulum yang ditentukan oleh satuan
pendidikan.

Adapun langkahnya adalah sebagai berikut:

1) Pilih menu “Data Kompetensi Dasar”.
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&, Ubah Password

B pata Kompetensi Dasar

W Rencana Penilaian

Gambar 119. Menu Data Kompetensi Dasar

2) Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut :

B Dats Kompetensi Dasar Mata pelsiaran

Pilihan kurikulum

Nata Fetatyrimm

B —— e
Tampths 1 w dals par Madarmar atieatts
Mant, Ddube 2y b yang derraaban

adls £t

Gambar 120. Tampilan Pilihan Kurikulum Data Kompetensi Dasar

3) Pilih kurikulum yang ditentukan oleh satuan pendidikan (misal menggunakan
kurikulum yang disederhanakan dengan KI dan KD sesuai dengan SK Kabalitbang
dan Perbukuan nomor 018/H/KR/2020).

B Dots Kompetensi Dasar Mata pelsjaran _

Mals Filaaan

Klik di sini untuk

mengaktifkan KD

Gambar 121. Mengaktifkan KD sesuai Kurikulum yang dipilih satuan pendidikan

4) Aktifkan Kompetensi Dasar sesuai pilihan kurikulum yang digunakan kemudian
nonaktifkan pilihan kurikulum yang tidak digunakan, maka akan tampil data
kompetensi dasar seperti gambar di bawah ini:
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Maza Polajaran

Gambar 122. Contoh Data KD sesuai SK Kabalitbang

F. Input Data Kompetensi Dasar (Khusus Muatan Lokal dan Pelaksana Kurikulum
Penyederhanaan Secara Mandiri)
Aplikasi ini belum memuat data kompetensi dasar untuk mata pelajaran muatan lokal,

sehingga guru mata pelajaran muatan lokal harus menginput sendiri data kompetensi
dasar mata pelajaran yang diampunya. Adapun langkahnya adalah sebagai berikut:

1) Pilih menu “Data Kompetensi”

& Ubah Password

B Data Kompetensi Dasar

» Rencana Penilaian

Gambar 123. Menu Data Kompetensi

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:

B Data Kompetensi Dasar Mata pelojaran

Gambar 124. Pilihan Kuriukulm

3) Pilih Mata Pelajaran.
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4) Aktifkan pilihan kurikulum yang digunakan serta non aktifkan pilihan kurikulum
yang tidak digunakan.

5) Maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:

Sl i L R

B Data Kompetensi Dasar Mata pelajaran Vot e Saa

Mata Pelajeran 1

Terngilban *  ddata per talarar Fwocarar
TS T (ST T 2T ST
Gambar 125. Data Kompetensi Dasar

6) Klik tombol “Tambah Data Kompetensi” selanjutnya akan muncul tampilan
sebagai berikut:

Tambah Data Kompetensi Dasar Mata Pelajarar

Jumiah Kompeisws Dassr yamg sban ditamhbahkan

e ' Mata Palajursn ‘ Tiengheat ’ Junik
Pendidiban
Gambar 126. Kolom Pilihan Jumlah KD

7) Klik pada kolom angka untuk menentukan jumlah KD yang akan ditambahkan.

1
ode KD 2 Ringkasan Kompetensi

5

-~ D

L

Gambar 127. Menentukan Jumlah KD

8) Selanjutnya akan muncul form seperti gambar di bawah ini:
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@ OO @@

Gambar 128. Menginput Kompetensi Dasar

Keterangan:
1. Pilih mata pelajaran (misal: Muatan Lokal Bahasa Daerah)
Pilih tingkat kelas (VILVIII, IX)
Pilih jenis KD (Pengetahuan, Keterampilan, Sikap Spiritual, Sikap Sosial)
Pilih Semester (1 atau 2)
Ketik kode KD (3.1, 3.2, 4.1, 4.2......dst)
Ketikkan kompetensi dasarnya (Sesuai KD yang ada)
Ketikkan ringkasan deskripsi KD (Hanya mengandung KKO dan materi
pokonya, jangan gunakan huruf kapital karena bagian ini yang akan
dirangkai oleh aplikasi ketika kita melakukan proses deskripsi)
9) Setelah selesai klik tombol “Simpan” yang terletak pada bagian kanan bawah.

Noukwb

G. Merencanakan Penilaian Harian
Sebelum melaksanakan proses penilaian, guru mata pelajaran wajib melakukan
perencanaan. Perencanaan penilaian yang tersebut meliputi perencanaan penilaian
pengetahuan, keterampilan, sikap spritual dan sikap sosial. Perencanaan ini hendaknya
dilakukan pada awal semester sesuai dengan rencana pembelajaran yang dibuat.

Rencana penilaian yang telah dibuat dapat dilakukan perubahan, akan tetapi perlu
diketahui bahwa perubahan perencanaan penilaian akan berakibat terhapusnya
perencanaan serta nilai yang telah diinputkan sebelumnya.

1. Merencanakan penilaian pengetahuan
Berikut adalah langkah perencanaan penilaian pengetahuan.

1) Pilih menu “Rencana Penilaian>>Rencana Nilai Pengetahuan”.
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W Rencana Penilaian

Gambar 129.Menu Rencana Nilai Pengetahuan

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:

B Rencana Penitaian Pengetahuan

- Klik disini untuk memilih kelas
e ean Klik disini untuk memilih mapel

Klik disini pilihan untuk menentukan jumlah
rencana penilaian

Gambar 130.Menentukan Jumlah Penilaian

3) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.
———e—

B roacans bechsnay bogetdaus & -

Gambar 131.Merencanakan Teknik Penilaian

Keterangan:

1: Pilih Kelompok teknik penilaian (Tes Tulis, Tes Lisan, Penugasan)

2: Bobot Teknik Penilaian ( Misal pada test tulis 2, lisan 1, penugasan 1
diserahkan sepenuhnya kepada guru atau kebijakan sekolah. Jika
pembobotan dikosongkan, sistem secara otomatis akan membaca bahwa
bobot masing-masing teknik adalah sama)

3 : Nama Penilaian ( Misal U1,U2,U3 dst jangan sampai kosong)

4 : Pilih KD yang akan dinilai dengan mengklik ceklist KD yang dimaksud.
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Untuk suatu KD dapat dilakukan penilaian dengan teknik yang sama lebih dari
satu kali sesuai kebutuhan.

4) Klik tombol “Simpan” yang terletak pada bagian kanan bawah halaman
untuk menyimpan.

2. Merencanakan penilaian keterampilan
Langkah perencanaan selanjutnya adalah merencanakan penilaian keterampilan.
Logikannya, penilaian Keterampilan (KD4) paralel dengan penilaian pengetahuan
(KD3), misal pada perencanaan penilaian pengetahuan kita menilai KD 3.1 , maka
pada perencenaan penilaian keterampilan, KD 4.1 juga harus dinilai.

Adapun langkahnya adalah sebagai berikut:

1) Pilih menu “Rencana Penilaian>>Rencana Nilai Keterampilan”.

W Rencana Penilaian

Gambar 132.Menu Rencana Nilai Keterampilan

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti di bawah ini :

B Rencana Penilaian Keterampilan 8 <oy Rencana Femaepae _

Kels Pilih Kelas

Pilih Mata Pelajaran :

Jumizh Pendlatan

Pilih Jumlah Penilaian

Gambar 133.Merencanakan Jumlah Penilaian Keterampilan

3) Selanjunya akan muncul tampilan seperti di bawah ini:
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3
1]
=2
Gambar 134.Memilih Teknik Penilaian
Keterangan:
1 : Pilih teknik penilaian (Praktik,Protofolio,Projek,Produk atau teknik
lain)

2 : Ketikkan nama penilaian misal P1, P2, P3 dst (jangan dikosongkan)
3 : Pilih KD yang akan dinilai dengan suatu teknik penilaian. Suatu KD
dapat dinilai dengan lebih dari satu teknik penilaian.

4) Klik tombol “Simpan” yang terletak di bagian kanan bawah halaman untuk
menyimpan perencanaan.

3. Merencanakan penilaian sikap spiritual
Langkah merencanakan penilaian sikap spiritual adalah sebagai berikut:

1) Pilih menu “Rencana Penilaian>>Pilih KD Sikap Spiritual”.

Gambar 135.Menu Rencana Penilaian Sikap Spiritual

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:
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B Rencana Pendaian Sikap Sparitual Blrwy Wrnare s hamme

Gambar 136.Memilih Indikator Sikap Spiritual

Keterangan:
1 :Pilih kelas
2 :Pilih mata pelajaran
3 :Klik cek list indikator sikap spiritual yang akan dinilai

3) Selanjutnya klik tombol “Simpan” untuk menyimpan rencana penilaian sikap
spiritual.

4) Khusus untuk mata pelajaran Pendidikan Agama dan Budi Pekerti dan
Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn) selain memilih
indikator sikap spiritual maka juga harus memilih KD sikap spiritual.

4. Merencanakan penilaian sikap sosial
Berikut ini adalah langkah untuk merencanakan penilaian sikap sosial.

1) Pilih menu “Rencana Penilaian>>Pilih KD Sikap Sosial”.
@ Rencana Penilaian
‘3;‘ Ren
& r

v
© Pilih KD/Butir

© Pilih KD/Butir Sikap Sosial
O

Gambar 137.Menu Rencana Penilaian Sikap Sosial

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:
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Gambar 138.Memilih Indikator Sikap Sosial

Keterangan:
1 :Pilih kelas
2 :Pilih mata pelajaran
3 :Klik cek list indikator sikap sosial yang akan dinilai

3) Klik tombol “Simpan” untuk menyimpan rencana.

4) Khusus untuk mata pelajaran Pendidikan Agama dan Budi Pekerti dan
Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PPKn), selain memilih
indikator sikap spiritual maka juga harus memilih KD sikap sosial.

5. Mengkopi rencana penilaian
Untuk mempermudah pekerjaan perencaan penilaian pada beberapa kelas yang
berbeda dalam dalam satu tingkat, kita dapat mengkopi rencana penilaian pada salah
satu kelas yang telah kita lakukan rencana penilaiannya.

Misal pada rencana penilaian pengetahuan.

1) Pilih menu “Rencana Penilaian>>Rencana Nilai Pengetahuan”
2) Klik tombol “Copy Rencana Pengetahuan”

B Rencana Penilsan Pengrtahuen

dan

Mata Pedajaran

Jurrdah Penidaion

Gambar 139. Tombol Copy Rencana Pengetahuan

3) Kemudian akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.

B Copy Rencana Penilaian Pengetahuan

Kelas
Asal Perencanaan

Pilih Kelas:

Mata Pelajaran

Kelas Tujuan

Gambar 140. Copy Rencana Penilaian
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4) Pilih ” Kelas Asal Perencanaan” (yang telah direncanakan sebelumnya)
5) Pilih “Mata Pelajaran”
6) Pilih “Kelas Tujuan” (kelas yang akan lakukan rencana penilaian yang sama”

B CopyAencana Penilaian Pengatahuan

Kelas

A Perencanaan
Wita Pelajran
Kelas Tujpan

Klik di sini—%.

Gambar 141.Mengkopi Rencana Penilaian

7) Klik tombol “Copy Data Rencana Penilaian Pengetahuan”
8) Cara yang sama dapat kita lakukan pada rencana nilai keterampilan, sikap
spiritual dan sikap sosial.

6. Pembobotan PH, PTS, dan PAS
Dalam pengolahan nilai rapor (nilai akhir) suatu mata pelajaran perlu direncanakan
pembobotan pada masing-masing komponen nilai rapor setiap mata pelajaran.
Komponen nilai tersebut adalah penilaian harian (PH), penilaian tengah semester
(PTS) dan penilaian akhir semester (PAS).

Berikut ini adalah langkah untuk menentukan pembobotan masing-masing
komponen nilai rapor (nilai akhir) mata pelajaran.

1) Pilih menu “Rencana Penilaian>>Bobot PH,PTS dan PAS”.

Gambar 142.Menu Pembobotan Komponen Nili Akhir

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:

B encand et Pestlaien Harian, P15 den R4

Pilih kelas

Bt Pt Trvgabs Smrsdow (PE

Input bobot masing-masing komponen di sini

Gambar 143.Input Pembobotan Komponen Nilai Akhir

Jika pada bobot dikosongkan, maka sistem akan membaca sebagai bobotnya
sama.
3) Klik tombol “Simpan” untuk menyimpan.
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H. Menginput Nilai
Ada dua cara menginput nilai, yaitu dengan cara impor dan cara manual. Kelebihan
dengan cara impor adalah kita dapat sekaligus menginput nilai dalam satu kelas dengan
menggunakan file import nilai yang dapat diunduh dari aplikasi setelah perencanaan
dilaksanakan.

1. Menginput nilai pengetahuan
a. Dengan cara import
Berikut ini adalah langkah import nilai pengetahuan.
1) Pilih menu “Download Format Import”

S Input Data dan Nilai

== Download Format Import

Gambar 144.Menu Download Format Import

2) Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut:

Heiniva,
o ryeel v wa pm et PTTIW VY e s S b v
o Sl ber wals el YERAAST LI A e R A1 It e ba
O ) At La eed [, bt e S 0 | Sy [ah e Ve 610 D STIR o o | B0t o 14 4100 Seme 310 (b §0 SRLLL
e s e s ) o bty bt by vl e e e e e

Gambar 145.Downolad Format Import Nilai Pengetahuan

Keterangan:

1 :Pilih kelas
2 :Pilih mata pelajaran
3 :Klik tombol “Downolad Format” pada format nilai pengetahuan.

Download format edit digunakan untuk mengunduh format import dinilai
jika sebelumnya telah melakukan input nilai

3) Selanjutnya akan terdownload file format import seperti tampak pada
gambar di bawabh ini:
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Gambar 146.Proses Download Format Nilai Pengetahuan

4) Selanjutnya akan terbuka file format import nilai seperti gambar di bawah
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Gambar 147.File Format Nilai Pengetahuan

5) Inputkan nilai siswa pada kolom nilai
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Gambar 148.Input Nilai Pengetahuan

6) Simpan dalam format “Excel Workbook 97-2003 (*xls)”, dengan cara:
Klik menu “File>>Save as>>pilih Excel 97-2003 Workbook (*xIs)”

7) Selanjutnya kembali ke aplikasi, pilih menu “Import Nilai>>Import Nilai
Pengetahuan”

M import Nilai Siswa

Import Nilai Pengetahuan

Gambar 149.Menu Import Nilai

Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:

Hnniwe
B Y e e T e E e T P DT
T IR Ren Wk et e ey TR (TR et T et b Sy
Pt har et baket rverge. e st O tam bet st 17 200
* ST WA DL FROTETE LRI TN LW AR [WINT MERLEM DT § Rgoe

PR st Klik di sini untuk memilih file

Gambar 150.Memilih File Nilai

9) Klik tombol “Choose file”.
10) Pilih file nilai pengetahuan yang telah kita simpan
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Gambar 151.File Terpilih

11)Klik tombol “Open”, selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di
bawah ini:

Drrpart Wikal Pesgperalian (Ml Hartan)
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Klik di sini

Gambar 152.Upload Data Nilai Pengetahuan

12) Kemudian klik tombol “Upload Data Nilai” tunggu beberapa saat, hingga
muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.

Hasil

import
nilai

Gambar 153.Hasil Import Nilai Pengetahuan

13) Klik tombol “Simpan Data Nilai” untuk menyimpan

b. Dengan cara manual
Cara manual ini juga dapat digunakan untuk melakukan edit (perubahan) nilai
siswa jika terjadi kesalahan nilai. Berikut ini langkah menginput nilai
pengetahuan secara manual.
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1) Pilih Menu “
E Input Data dan Nilai

Input Data dan Nilai>>Input Nilai Pengetahuan”

& Input Nilai Pengetahuan

Gambar 154.Menu Input Nilai Pengetahuan

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar berikut ini:

Gambar 155.Input Nilai Pengetahuan

Keterangan:

1 :Pilih kelas

2 :Pilih mata pelajaran

3 :Pilih Penilaian (sesuai perencanaan)
4 :Inputkan nilai

3) Selanjutnya klik tombol “Simpan” yang terletak di bagian kanan bawah untuk
menyimpan.

Pengisian nilai 0 (nol) berarti menghapus nilai yang sudah ada dalam database

2. Menginput nilai keterampilan
Sebagaimana pada input nilai pengetahuan, untuk input nilai keterampilan juga dapat
menggunakan dua cara yaitu cara import dan cara manual. Demikian halnya dengan
langkahnya. Perbedaannya hanya terletak pada format file import yang didownload
jika hendak menggunakan cara import.

3. Menginput nilai sikap spiritual
Nilai sikap spiritual, secara default adalah “Baik” untuk semua siswa. Guru mata
pelajaran hanya tinggal melakukan perubahan pada siswa tertentu untuk nilai
“Sangat Baik”,”Cukup” dan “Kurang”.
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Untuk input nilai sikap spiritual disarankan menggunakan cara manual. Berikut ini
adalah langkah untuk input nilai sikap spiritual:

1) Pilih menu “Input Data dan Nilai>>Input Nilai Sikap Spiritual”.

Z input Nilai Sikap Spiritual
(& Input Nilai Sit

Gambar 156.Menu Input Nilai Sikap Spiritual

2) Selanjutnya akan muncul tampilan nilai seperti gambar di bawah ini:

W strres  Sacthondiohm (Ooitent! o

Gambar 157.Input Nilai Sikap Spiritual

Keterangan:
1 :Pilih Kelas
2 :Pilih mata pelajaran
3 :Klik untuk merubah nilai dari defaultnya pada siswa dan indikator yang
akan dinilai
3) Klik tombol “Simpan” yang terletak di kanan bawah untuk menyimpan.

Input nilai spiritual juga dapat dilakukan dengan cara impor dengan
terlebih dahulu mengunduh file format impor nilai sikap spiritual.

4. Menginput nilai sikap sosial
Nilai sikap sosial, secara default adalah “Baik” untuk semua siswa. Guru mata
pelajaran hanya tinggal melakukan perubahan pada siswa tertentu untuk nilai
“Sangat Baik”,”Cukup” dan “Kurang”.

Berikut ini adalah langkah untuk menginput nilai sikap sosial:

1) Pilih menu “Input Data dan Nilai>>Input Nilai Sikap Sosial”.
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Gambar 158.Menu Input Sikap Sosial

2)

S

elanjutnya akan muncul tampilan seperti di bawah ini:
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Gambar 159.Input Nilai Sikap Sosial

Keterangan:
1 :Pilih Kelas
2 :Pilih mata pelajaran
3 :Klik untuk merubah nilai dari defaultnya pada siswa dan indikator yang
akan dinilai
3) Klik tombol “Simpan” yang terletak di kanan bawah untuk menyimpan.

5. Menginput nilai tengah semester (PTS) dan nilai akhir semester (PAS)
a. Dengan cara import
1) Pilih menu “Download Format Import”

Input Data dan Nilai

Download Format Import

Gambar 160.Menu Download Format Import

2) Selanjutnya klik tombol “Download Format” pada format nilai PTS dan PAS.
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Gambar 161.Download Format Import PTS dan PAS

3) Selanjutnya akan terunduh file format import PTS dan PAS.

e — m
J

Weian

Klik di sini untuk
membuka file

Gambar 162.Proses Download

4) Inputkan nilai pada kolom nilai PTS dan PAS.
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Gambar 163.Format Import Nilai PTS dan PAS

5) Simpan dalam format “Excel 97-2003 Workbook (*xls)
6) Selanjutnya lakukan proses import, dengan memilih menu “Import Nilai
Siswa>>Import Nilai PTS dan PAS”.

X mport Nilai Siswa

€© import Nil PTS dan PAS

Gambar 164.Menu Import Nilai PTS dan PAS

Selanjutnya pilih file yang akan diimport.
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Gambar 165.Memilih File Nilai PTS dan PAS

8) Tunggu beberapa saat hingga proses import selesai.
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Jpload Nikai PTS dan PAS

Gambar 166.Hasil Import Nilai PTS dan PAS

9) Klik tombol “Simpan Data Nilai”.

b. Dengan cara manual
1) Pilih menu “Input Data dan Nilai>>Input Nilai PTS dan PAS”

E Input Data dan Nilai

G|

(& Input Nilai PTS dan PAS

Gambar 167.Menu Input Nilai PTS dan PAS

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti di bawah ini.
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Gambar 168.Input Nilai PTS dan PAS

Keterangan:
1 :Pilih Kelas
2 :Pilih mata pelajaran
3 :Inputnilai PTS dan PAS
3) Klik tombol “Simpan” yang terletak di kanan bawah untuk menyimpan.

I. Proses Deskripsi Siswa
Setelah semua nilai diinput, langkah selanjutnya adalah melakukan input deskripsi siswa.
Secara otomatis sistem akan memberikan deskripsi kompetensi siswa terhadap nilai
pengetahuan dan nilai keterampilan. Akan tetapi deskripsi ini tidak terkirim ke wali kelas
sebelum guru mata pelajaran menyimpannya.

Sebelum menyimpan, guru mata pelajaran dapat mengedit deskripsi tersebut. Yang perlu
diperhatikan, adalah jumlah karakter deskripsi tidak boleh melebihi 200 karakter.
Jika jumlah ini melebihi 300 karakter, akan ditampilkan teks deskripsi dengan warna
merah. Dalam keadaan ini, guru mata pelajaran wajib melakukan editing agar nilai dan
deskripsi siswa dapat terkirim ke wali kelas sebagai nilai rapor.

Berikut ini adalah langkah dalam melakukan proses deskripsi siswa:
1) Pilih menu “Proses Deskripsi Siswa”

Import Nilai Siswa

Proses Deskripsi Siswa

Lihat Pengolahan Nilai

Gambar 169.Menu Proses Deskripsi

2) Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut:
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Input Deskripsi Milai Siswa

Eelas

kel Pilih Kelas -
Mata Prlajaran : Pilih Mata Pelaiaran

Gambar 170. Pilihan Kelas dan Mata Pelajaran pada Proses DesKkripsi

HoTvi i perpazas botrwrdas 1angnt tas,

3) Selanjutnya akan muncul tamBilan seBerti Eambar di bawabh ini:

et maldvad v

[ tipe Actevarmgiion lapew) Mlet - rdbet beuerg
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2 sl bantSoo: mukdiad hed e yang

Edit di sini jika
diperlukan

e -

Gambar 171.Deskripsi Kompetensi

4) Lakukan editing jika diperlukan, terutama pada teks yang masih berwarna
merah. Pastikan bahwa jumlah karakter maksimal adalah 300 karakter.
5) Klik tombol “Simpan” untuk menyimpan deskripsi.

localhost2679 says:

Proses simpan Data Deskripsi selesai dengan rincian :
Data yang ditambahkan : 0 data

Data yang mengalami perubahan : 39 data

Data yang gagal diinput : 0 data.

Gambar 172.Dialog Box Proses Simpan Deskripsi
6) Klik tombol “OK” untuk mengakhiri proses.

J. Lihat Pengolahan Nilai
Menu ini digunakan untuk melihat proses pengolahan nilai sekaligus untuk melakukan
cek ulang hasil penilaian yang dilakukan oleh guru mata pelajaran sebelum nilai dikirim
kepada wali kelas.

Jika ditemukan kekeliruan guru dapat melakukan perubahan melalui menu “Input Data
dan Nilai” baik manual maupun dengan cara import. Perubahan nilai menggunakan cara
manual. (lihat input nilai pada point F.b)
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Berikut ini adalah langkah untuk melihat pengolahan nilai:

1) Pilih menu “Lihat Pengolahan Nilai”

Lihat Pengolahan Nilai

Nilai Pengetahuan

Gambar 173. Menu Lihat Pengolahan Nilai

2) Pilih menu “Nilai Pengetahuan” untuk melihat pengolahan nilai pengetahuan, maka

akan muncul tampilan sepert gambar di bawah ini:
2 Lihat Hasil Pengotaban Nilal Pengetatuan

Weat Prvgrtsbars
.

Gambar 174.Rincian Nilai Pengetahuan Siswa

3) Kilik pilihan “Pengolahan Nilai per KD”, maka akan muncul tampilan sebagai berikut:

2 Uit Hanll Ponpotahan Nitsi Pyngstuhiien

Gambar 175.Nilai Per KD

4) Klik pilihan “Nilai Rapor” untuk melihat pengolahan nilai rapor, maka akan muncul
tampilan seperti gambar di bawah ini:
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M Lihat Masil Peogolahan Mitai Pesigetahosm

Gambar 176.Proses Nilai Rapor

5) Selanjutnya pilih menu “Nilai Keterampilan” untuk melihat pengolahan nilai
keterampilan, maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:
3 1 ihat Hash Peegotahan Nl Koleramgian

Miai Soma Tlap Mdhirtas Peslalal botriarpiae

.

Gambar 177.Rincian Nilai Keterampilan

6) Klik pilihan “Pengolahan per KD” untuk melihat rincian nilai per KD, maka akan
muncul tampilan seperti gambar berikut:
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Ml Opthrasm Tiap tekovd

"

Gambar 178.Rincian Nilai Per KD

7) Kilik pilihan “Nilai Rapor” untuk melihat nilai rapor, maka akan muncul tampilan
seperti gambar di bawah ini:

W Cihat Hask Peogotahan Nital Keteoumpias

Gambar 179.Proses Nilai Rapor

8) Untuk mengunduh pengolahan nilai, silakan klik tombol “Download Pengolahan
Nilai” yang ada pada bagian kanan atas.
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Gambar 180.File Pengolahan Nilai

K. Mengirim Nilai Akhir
Tugas terakhir guru mata pelajaran dalam aplikasi e-Rapor adalah mengirimkan nilai
kepada wali kelas untuk selanjutnya menjadi nilai rapor.

Berikut ini adalah langkah untuk mengirimkan nilai kepada wali kelas:

1) Pilih menu “Kirim Nilai Akhir>>Kirim Nilai Akhir.
A Kirim Nilai Akhir

>3 Kirim Nilai Akhir

*

Gambar 181.Menu Kirim Nilai Akhir

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:
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Gambar 182.Daftar Nilai Akhir

3) Klik tombol “Kirim Nilai Akhir” kemudian tunggu beberapa saat hingga proses
selesai.

Gambar 183.Pengiriman Nilai Akhir

4) Untuk memastikan nilai yang sudah terkirim, pilih menu “Kirim Nilai Akhir>>Lihat
Nilai Terkirim”
A Kirim Nilai Akhir

-~

P2 Lihat Nilai Terkirim

Gambar 184.Menu Lihat Nilai Terkirim

5) Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut:
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Gambar 185.Pratinjau Nilai Akhir

6) Jika akan dilakukan perubahan setelah nilai terkirim, maka nilai harus dikirim ulang
setelah mengalami perubahan.

L. Menghapus nilai yang salah Kkirim
Karena satu dan lain hal mungkin terjadi kesalahan nilai yang telah terlanjur kita kirim,
misalkan pada mata pelajaran Pendidikan Agama dan Budi Pekerti. Untuk menghapus
nilai yang salah kirim tersebut kita dapat melakukan dengan langkah sebagai berikut:

1) Pilih menu “Kirim Nilai Akhir>>Lihat Nilai Terkirim”
A Kirim Nilai Akhir

-~

P2 Lihat Nilai Terkirim

Gambar 186. Menu Lihat Nilai Akhir

2) Kemudian pilih kelas dan mata pelajaran sehingga akan muncul tampilan sebagai
berikut:

Gambar 187. Menghapus Nilai Terkirim

3) Pilih siswa yang akan kita hapus nilainya, kemudian klik tombol “Hapus” sehingga
akan muncul dialog box seperti berikut:
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localhost:2679 says:

Yakin menghapus data ini 7

Gambar 188. Dialog Box Hapus Nilai

4) KIlik tombol “OK” untuk melanjutkan atau “Cancel” untuk mebatalkan, selanjutnya
akan muncul tampilan seperti di bawah ini.

x
localhost:2679 says: -

Data Milai dan Deskripsi berhasil dihapus

Gambar 189. Hapus Nilai Berhasil
5) Klik tombol “OK”

Sampai di sini, tugas guru mata pelajaran telah selesai dalam melakukan penilaian.
Selanjutnya adalah tugas wali untuk menindak lanjuti hingga dihasilkan cetak rapor.
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V. PANDUAN UNTUK GURU BIMBINGAN DAN KONSELING

A. Tugas dan Wewenang Guru BK dalam Aplikasi e-Rapor
Di dalam aplikasi e-Rapor ini, guru Bimbingan dan Konseling (BK) memiliki dua
kedudukan yaitu sebagai sebagai guru bimbingan (BK) dan guru.

1. Guru BK sebagai guru mata pelajaran
Sebagai guru mata pelajaran, guru BK memiliki wewenang dan tugas sebagai mata
pelajaran guru BK memiliki wewenang dan tugas sebagai berikut:
a. Mengubah password sendiri
b. Menginput nilai sikap spiritual dan sikap sosial

2. Guru BK sebagai guru bimbingan (BK)
Sebagai guru bimbingan dan konseling, guru BK memiliki wewenang dan tugas
sebagai berkut:

Mengubah password sendiri

Melihat data perserta didik

Melihat grafik nilai siswa

Melihat rekap kehadiran siswa

Mencetak leger nilai siswa

© o0 o

B. Alur Kerja Guru BK
1. Alur kerja guru BK sebagai guru mata pelajaran

Mengaktifkan
Pilihan Kurikulum

Login sebagai guru

Merencanakan
Input Kehadiran Peniliaian Sikap
Siswa : Spiritual dan Sikap
Sosial

Gambar 190. Alur Kerja Guru BK sebagai Guru Mata Pelajaran

2. Alur kerja guru BK sebagai guru bimbingan (BK)
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Lihat Data Lihat Grafik Nilai

Peserta Didik Peserta Didik

Gambar 191.Alur Kerja Guru BK Sebagai Guru Bimbingan

C. Guru BKsebagai Guru Mata Pelajaran
Bagian ini akan membahas aktivitas guru BK sebagai guru mata pelajaran

1. Login
1) Buka browser (Disarankan menggunakan Chrome)

2) Ketikkan alamat URL e-Rapor SMP yang telah diberikan oleh admin, maka pada
jendela browser akan muncul tampilan gerbang login seperti di bawah ini:

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
Direktorat Jenderal PAUD Dikdas dan Dikmen
Direktorat Sekolah Menengah Pertama
¢-Rapor SMP V 2.2

4 ruspitasari username
password

m K-2013 Paket

g Guru Level pengguna

&  2020/2021Ganjil Semester

(] Tampilian Kata Sandi

Gambar 192.Login Guru BK Sebagai Guru Bimbingan
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3) Ketikkan username dan password yang telah diberikan oleh admin

4) Klik tombol “Masuk”, selanjutnya akan muncul tampilan dashboard untuk guru
seperti gambar di bawabh ini:

Selanjutnya akan muncul tampilan dashboard seperti dibawah ini:

5)

Wowr fmamay  Bfagestoi (sl &

B o v SME arsd 22

E == E i H B

] 58 Pattimens

| oo

Gambar 193.Dashboard Guru Bimbingan

2. Mengubah Password
Berikut ini adalah langkah untuk mengubah password
1) Pilih menu “Ubah Password”

@ Dashboard

&, Ubah Password

B Data Kompetensi Dasar

Gambar 194.Menu Ubah Password

2) Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut:

7 \UbahData User Gy T

Nama Lenghap

Utar i

Paswend 5 Ketik password baru di

Klik di sini untuk menyimpan

Gambar 195.Mengubah Password

3) Ketikkan password baru, kemudian klik tombol “Simpan” untuk menyimpan.
*) Perhatian:
Ingat baik-baik username dan password Anda. Percobaan untuk kesalahan
username dan password maksimal hanya lima kali. Setelah lima kali
berturut-turut Anda salah, maka otomatis username Anda akan terblokir.

Jika hal ini terjadi, maka laporkan kepada admin untuk membuatkan user
baru.
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4) Jika suatu saat lupa password, silakan hubungi admin e-Rapor sekolah.

3. Mengaktifkan pilihan kurikulum
Langkah mengaktifkan pilihan kurikulum adalah sebagai berikut:
1) Pilih menu " Data Kompetensi Dasar”

W Data Referensi Lokal

Data Kompetensi Dasar

Gambar 196. Menu Data Kompetensi Dasar

2) Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut:

. Data Kormpelens Dasar Mata pelajatin _

- ' ! = -

Mata Pelajarem

P — |
Tam o ik v data per Malar Pencana

Mo 1| ompetenss KD Dot W | s odw mgetuns! Desar inghinsam Deskripal St

gt lumubs

Gambar 197. Pilihan Kurikulum pada BK

3) Pilih mata pelajaran.

4) Pilih kurukulum yang ditentukan oleh satuan pendidikan.
5) Aktifkan pilihan kurikulum.

6) Nonaktifkan pilhan kurikulum yang tidak digunakan.

4. Merencanakan Penilaian Sikap Spiritual
Langkah merencanakan penilaian sikap spiritual adalah sebagai berikut:

1) Pilih menu “Rencana Penilaian>>Pilih KD.Butir Sikap Spiritual”.
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W Rencana Penilaian

@ Pilih KD/Butir Sikap Spiritual

Gambar 198.Menu Rencana Penilaian Sikap Spiritual

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:

B e peodaian Sdap spnnal

s
oe(a » o 2 o 0 0 O o8
O

Gambar 199.Perencanaan Nilai Sikap Spiritual

Keterangan:
1 :Pilih kelas
2 :Pilih mata pelajaran
3 :Klik cek list indikator sikap spiritual yang akan dinilai
3) Selanjutnya klik tombol “Simpan” untuk menyimpan rencana penilaian sikap
spiritual.

5. Merencanakan Penilaian Sikap Sosial

Berikut ini adalah langkah untuk merencanakan penilaian sikap sosial.

1) Pilih menu “Rencana Penilaian>>Pilih KD /Butir Sikap Sosial”.

W Rencana Penilaian

@ Pilih KD/Butir Sikap Sosial

Gambar 200.Menu Rencana Penilaian Sikap Sosial

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:
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. Roncann Panilalan Sikap Sosdal

Keloa

Mats Pelalwan /P

Fesilalan
I

Gambar 201.Rencana Penilaian Sikap Sosial

Keterangan:

1 :Pilih kelas

2 :Pilih mata pelajaran

3 :Klik cek list indikator sikap sosial yang akan dinilai
3) Klik tombol “Simpan” untuk menyimpan rencana.

6. Input Nilai Sikap Spiritual

Nilai sikap spiritual, secara default adalah ”"Baik” untuk semua siswa. Guru mata
pelajaran hanya tinggal melakukan perubahan pada siswa tertentu untuk nilai
“Sangat Baik”,”Cukup” dan “Kurang”.

Untuk input nilai sikap spiritual disarankan menggunakan cara manual. Beriku ini
adalah langkah untuk input nilai sikap spiritual:

1) Pilih menu “Input Data dan Nilai>>Input Nilai Sikap Spiritual”.

“* Rencana Penilaian

B input Data dan Nilai

G Input Nilai Sikap Spiritual

Gambar 202.Menu Input Sikap Spiritual

2) Selanjutnya akan muncul tampilan nilai seperti gambar di bawah ini:
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Kelas
1
Mata Pebjann
2
L Kara Shas Fompeteasi Dasar | tndlcaboe Sthap Spritval
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Gambar 203.Input Nilai Sikap Spiritual

Keterangan:

1 :Pilih Kelas

2 :Pilih mata pelajaran

3 :Klik untuk merubah nilai dari defaultnya pada siswa dan indikator yang

akan dinilai
3) Klik tombol “Simpan” yang terletak di kanan bawah untuk menyimpan.

7. Input Nilai Sikap Sosial

Nilai sikap sosial, secara default adalah “Baik” untuk semua siswa. Guru BK hanya
tinggal melakukan perubahan pada siswa tertentu untuk nilai “Sangat Baik”,” Cukup”
dan “Kurang”.

Berikut ini adalah langkah untuk menginput nilai sikap sosial:

1) Pilih menu “Input Data dan Nilai>>Input Nilai Sikap Sosial”.

B Input Data dan Nilai

o

& Input Nilai Sikap Sosial

Gambar 204.Menu Input Nilai Sikap Sosial

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti di bawah ini:
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Gambar 205.Input Nilai Sikap Sosial

Keterangan:

1 :Pilih Kelas

2 :Pilih mata pelajaran

3 :Klik untuk merubah nilai dari defaultnya pada siswa dan indikator yang
akan dinilai

3) Klik tombol “Simpan” yang terletak di kanan bawah untuk menyimpan.

Dengan menyimpan nilai sikap spiritual dan sikap sosial, maka nilai tersebut

secara otomatis akan terkirim kepada wali kelas. Dengan demikian guru BK

tidak perlu melakukan proses Kirim nilai.

8. Input Kehadiran Siswa

Guru BK dalam rangka membantu peran wali kelas dapat melakukan input kehadiran
siswa yang menjadi tanggung jabanya.

Adapun langkahnya adalah sebagai berikut:

1) Pilih menu "Input Kehadiran Siswa"
Import Milai !

B Input Kehadiran Siswa

/@ nput Nilai Ekstrakurikuler

Gambar 206. Menu Input Kehadiran Siswa

2) Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut:
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1 Data Kehadiran Peserta Didik

Welas

. o - - T e

Gambar 207. Inpu Kehadiran Siswa

3) Lengkapi data kehadiran siswa kemudian pilih "Simpan" pada bagian kanan bawah.

9. Melihat Data Peserta Didik
Berikut ini adalah langkah untuk melihat data peserta didik
1) Pilih Menu “Data Peserta Didik”

@ Das

2 Data Peserta Didik

W Rencana Penilaian

Gambar 208.Menu Lihat Data Peserta Didik

2) Sealnjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawabh ini:
L Dot Pessrta Dtk

Ketik pencarian untuk
mencari data siswa tertentu

e xo)
Klik d| sini
BRI B3I WO SSUTRA SNDUNG 14
’ i untuk melihat / =
FRITEY)  GTTESS  SFAREDHADR moos | detail data " .
454 ROSM oYy [ i)

Gambar 209.Melihat Data Peserta Didik
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DETAIL SISWA

NS 151607313

NSN 07078261

Nama Siswa REZA MUAED KUSWARA
Temnpat Lahir SANDUNG
Tanggal Labdér 1232003
Jenis Kedamin

Agama slam

Status Dalam Kelungs = Anak Kandung
Anak Ke |

Mamat I CHUTRA

Tebopon

Gambar 210.Contoh Detail Data Peserta Didik

3) Jika ditemukan kekeliruan data siswa, guru BK dapat berkoordinasi dengan
admin untuk melakukan perbaikan/perubahan. Perubahan data siswa hanya
dapat dilakukan lewat dapodik, kemudian e-Rapor melakukan sinkron ulang
untuk perbaikan.

D. Guru BK sebagai Guru Bimbingan

1. Melihat Grafik Nilai
Guru BK dapat melakukan pemantauan perkembangan nilai siswa dari semester ke
semester dengan melihat grafik nilai siswa. Adapun langkahnya adalah sebagai
berikut:

1) Pilih menu “Grafik Nilai”
i Grafik Nilai

Gambar 211.Menu Lihat Grafik Nilai

2) Terdapat dua fitur grafik yang disediakan, yaitu grafik nilai siswa dan grafik
nilai per mata pelajaran.
Grafik nilai siswa menampilkan kemajuan pencapaian kompetensi siswa untuk
setiap mata pelajaran baik kompetensi pengetahuan maupun keterampilan.
Grafik nilai per mata pelajaran menampilkan capaian kompetensi seluruh
siswa dalam suatu rombel terhadap mata pelejaran tertentu.
Gambar di bawah ini adalah contoh tampilan masing-masing grafik

Panduan e-Rapor SMP V2.2 Hal 100




(c) Dit SMP 2020

Gambar 212.Tampilan Grafik Nilai Per Siswa
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Gambar 213.Tampilan Grafik Nilai Per Mapel

2. Melihat Rekap Kehadiran Peserta Didik
Berikut ini adalah langkah untuk melihat rekapitulasi kehadiran siswa:
1) Pilih menu “Rekap Kehadiran”

Grafik Nilai

Rekap Kehadiran

Leger Nilai Siswa

Gambar 214.Menu Rekap Kehadiran

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawabh ini:
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A Data Kehadiran Peserta Didik

Kelas

ADELIA NUR AN

ADITEA RZMIL ) 1 1

ALDYLA KRISHNA PATTY 0 0 1 o o 1

Gambar 215.Tampilan Rekap Kehadiran Pesera Didik

3. Mencetak Leger
Berikut ini adalah langkah untuk mencetak leger:
1) Pilih menu “Cetak Leger Nilai”.

.. .t p & .
2 Lihat Leger Nilai

' Cetak Leger Nilai

Gambar 216.Menu Cetak Leger

2) Pilih menu “Lihat Leger Nilai” untuk melihat pratinjau dari leger.
3) Pilih menu “Cetak Leger Nilai” untuk mengunduh file leger dalam format excel
dari aplikasi.
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VI. PANDUAN UNTUK WALI KELAS

A. Tugas dan Wewenang Wali Kelas dalam e-Rapor
Wali kelas dalam aplikasi e-Rapor memiliki tugas dan wewenang sebagai berikut:

Mengubah password sendiri.
Mengedit data siswa.

Menginput kehadiran siswa.
Menginput nilai ekstrakurikuler.
Menginput data prestasi siswa.
Menginput catatan wali.
Menginput proses deskripsi.
Mencetak rapor.

PN AW

B. Alur Kerja Wali Kelas
Berikut ini adalah alur kerja wali kelas di dalam aplikasi e-Rapor

Berganti akses
sebagai wali Edit Data Siswa
GIEN

login Sebagai
Guru

Input
Kehadiran
siswa

Input Data Input Nilai
Prestasi Siswa Ekstrakurikuler

Input Catatan Input Proses Mencetak
WEIRGEES Deskripsi Rapor

Gambar 217. Alur Kerja Wali Kelas

C. Login
Sebelum melaksanakan tugasnya dalam aplikasi e-Rapor ini, wali kelas harus melakukan
login dulu ke dalam aplikasi.

Berikut ini adalah langkah login wali kelas:

1) Buka browser (disarankan menggunakan Chrome).
2) Ketikkan alamat URL e-Rapor SMP yang telah diberikan oleh admin, maka pada
jendela browser akan muncul tampilan gerbang login seperti di bawah ini:
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
Direktorat Jenderal PAUD Dikdas dan Dikmen
Direktorat Sekolah Menengah Pertama
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e
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= Tampiltkan Kata Sandi

Gambar 218.Login Sebagai Guru

3) Klik tombol “Masuk”, selanjutnya akan tampil dashboard untuk wali kelas seperti
cambar di bawah ini:

B teteem  Slwilume bames| o

£ 5P Partimua

B Capasm Proes fevbioe

Gambar 219.Dashboard Wali Kelas

4) Klik tombol “Masuk”, selanjutnya akan tampil dashboard untuk wali kelas seperti
gambar di bawah ini:

D. Berganti Akses Wali Kelas
Ketika seorang guru mata pelajaran juga mendapat tugas sebagai wali kelas, maka ketika
dia akan melakukan peran sebagai wali kelas harus mengganti aksesnya sebagai wali
kelas. Adapun langkahnya adalah sebagai berikut:
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1) Pilih logo pengguna di kanan atas, kemudian pilih level akses sebagai wali kelas.

I SMP Pattimura & Lina Rosiana [ Guru Mapel ) of

Ll Level Akses : Guru Mapel .

& Akses Sebagai Guru Mapel

=|= Akses Sebagai Guru BK

@k&;es Sebagai Wali I{B

(= KELUAR/LOGOUT

Gambar 220. Mengganti Akses Sebagai Wali Kelas

2) Selanjutnya tampilan dasboard akan muncul dialog box seperti gambar di bawah
ini. Pilih "OK".

Gambar 221. Dialog Box Persetujuan

3) Maka tampilan dashboard akan berubah seperti tampilan di bawah ini.
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Gambar 222. Tampilan Dasboard Wali Kelas

4) Selanjutnya guru dapat melaksanakan tugas dan wewenangnya sebagai wali
kelas.

E. Edit Data Peserta Didik
Tidak semua data pokok referensi perserta yang diperlukan oleh aplikasi e-Rapor
terdapat di dalam Dapodik. Untuk itu wali kelas bertugas melengkapi data tersebut
dengan melakukan editing pada data yang diperlukan.

Data peserta yang perlu diedit sesuai kebutuhan e-Rapor adalah:

Sekolah Asal

Status dalam keluarga

Anak ke

Diterima di kelas (untuk siswa pindahan)
Alamat lengkap orang tua/wali

Berikut ini adalah langkah untuk melakukan edit data peserta didik.

1) Pilih menu data peserta didik

# Dashboard

2 Data Peserta Didik

Input Data dan Nilai

Gambar 223.Menu Data Peserta Didik

2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:
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1 Data Peserta Didik

Klik di sini

Gambar 224.Edit Peserta Didik

3) Klik tombol “Edit”, selanjutnya akan mencul tampilan detail data peserta seperti
gambar berikut ini:
7/ Edit Sivwa

Mama Sives
Tomnpuat Lahir
Targpal Labiir
Jerin Ko Lamin

Avama

Statan Dabam Keluags ! . ..
«—| Editdisini
Anak Ke

Gambar 225.Form Data Peserta Didik

4) Kemudian klik tombol”Simpan” untuk menyimpan perubahan data.

F. Input Kehadiran Peserta Didik”
Langkah untuk melakukan input kehadiran siswa adalah sebagai berikut:

1) Pilih menu “Input Data dan Nilai>>Input Kehadiran Siswa”

El Input Data dan Nilai

B Input Kehadiran Siswa

Gambar 226.Menu Input Kehadiran Siswa
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2) Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:

4 Data Kehadiran Peserta Didik

Kelas Pilih kelas

ADIKA RAMADHA

] ALVITA PANDYA DRIANTINI K||k d|
sini

4 AQIL RUDYA ALAM

Pilih jumlah hari
ketidak hadiran
siswa

ATHIAN RAIS FATHURRAMMAN

Gambar 227.Input Kehadiran Siswa

3) Setelah terisi lengkap, selanjutnya klik tombol “Simpan” untuk menyimpan data
kehadiran siswa.

Tugas melakukan input kehadiran siswa dapat juga dilimpahkan kepada
guru BK sesuai kebijakan sekolah masing-masing.

G. Input Nilai Ekstrakurikuler
Berikut ini adalah langkah untuk menginput nilai ekstrakuriler:

1) Klik menu “Input Data dan Nilai>>Input Nilai Ekstrakurikuler”

Bl Input Data dan Nilai

£ nput Nilai Ekstrakurikuler

Gambar 228.Menu Input Nilai Ekstrakurikuler

2) Selani'utnia akan muncul tamiilan seﬁerti ﬁambar di bawah ini:

Klik di sini untuk menambhah data e

_ Anonu.aunuuu

: .uu ARCI AATHOON MeM AL A

Gambar 229.Input Nilai Ekstrakurikuler
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3) Klik tombol “Tambah Nilai Ekstrakurikuler”, selanjutnya akan tampil form nilai

ekstrakurikuler seperti gambar di bawah ini:
& 1y i

Ekskul yang
diikuti siswa

L | P Ry b

Gambar 230.Form Input Nilai Ekstrakurikuler

4) Setelah semua siswa diinput nilai dan deskripsi ekstrakurikulernya, klik tombol
“simpan” yang terletak pada bagian kanan bawah halaman tersebut.

5) Untuk melihat atau menghapus data ekstrakurikuler klik pilih menu “Input Data
dan Nilai>>Input Nilai Ekstrakuler”

6) Pilih kelas, sehingga akan muncul tampilan seperti gambar di bawabh ini:

o Pt ber g MR daae TE Do pen gt ek

Ao el b b ehe ® G AT I nmt 3w K gt bt

A ey A L g Sa TS Y e gas Lt Lak

That Py i T Word dmde o510 S8 G L

Gambar 231. Menghapus Data Nilai Ekstrakurikuler

7) Klik tombol “Hapus” untuk menghapus nilai ekstrakuer yang tidak dikehendaki.

Tugas melakukan input nilai ekstrakurikuler juga dapat dilakukan oleh
guru mata pelajaran yang mendapat tugas sebagai pembina
ekstrakurikuler sekolah masing-masing, siswa dianggap mempunyai nilai
ekstrakurikuler apabila deskripsi diisi.

H. Input Prestasi Siswa
Berikut ini adalah langkah untuk menginput data prestasi siswa:

1) Pilih menu “Input Data dan Nilai>>Input Prestasi”
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Input Data dan Nilai

X Input Prestasi

Gambar 232.Menu Input Prestasi Siswa

2) Selani'utn‘a akan muncul tamﬁilan seﬁerti ﬁambar di bawah ini:

Pilih-Kelas

Klik di sini untuk menambah Data

Gambar 233.Input Prestasi Siswa

3) Klik tombol “Tambah Prestasi Siswa” untuk menambahkan data, maka akan

tamEil form &restasi siswa sebaiai berikut:

B | A B30 ST ATEVLTVLA F ALY RLRRANTS

Pilih jenis prestasi

_ Tuliskan deskr|p5| prestasi

Gambar 234.Form Input Prestasi Siswa

4) Setelah data diisi lengkap, klik tombol “Simpan” untuk menyimpan data.

1 b KO0 Thghend

Pame P Luewn wwwcbn g | it Kabaceves wae 111

B b L0 e T Rk

Gambar 235.Daftar Prestasi Siswa
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I. Input Catatan Wali Kelas
Tugas wali selanjutnya adalah menginput catatan perkembangan siswa. Berikut ini
adalah langkah untuk menginput catatan perkembangan siswa:

1) Pilih menu “Input Data dan Nilai>>Input Catatan Wali Kelas”

E"; Catatan Wali Kelas

Gambar 236.Menu Catatan Wali

2) Selanjutnya akan muncul tampilan form input catatan perkembangan siswa
seperti gambar di bawabh ini:

& DataCatatan Wali Kelas

Kelss " Pilih kelas

ey I e e e e e j\-.._._., =

Tuliskan catatan wali kelas di sini

Gambar 237.Form Catatan Perkembangan Siswa oleh Wali Kelas

3) Setelah semua siswa diinputkan, klik tombol “Simpan” untuk menyimpan data
catatan wali kelas.

J. Proses Deskripsi Sikap
Proses deskripsi sikap merupakan rangkuman dari penilaian sikap spiritual dan sikap
sosial yang diberikan oleh guru mata pelajaran dan guru bimbingan (BK). Sistem dalam
e-Rapor secara otomatis akan menuliskan deskripsi sikap tersebut. Namun demikian wali
kelas dapat melakukan penyesuaian.

Proses deskripsi ini akan tertulis sebagai nilai sikap pada cetak rapor. Tetapi sebelum wali
kelas menyimpannya, deskripsi ini tidak akan muncul di cetak rapor.

Berikut ini adalah langkah untuk menuliskan proses deskripsi:

1) Pilih menu “Proses Deskripsi Sikap”
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Input Data dan Nilai

@ Sstatus Penilaian

Gambar 238.Menu Proses Deskripsi Sikap

2) Selanjutnya akan muncul tampilan deskripsi sikap siswa seperti gambar di bawah
ini:

A Data Sikap Spiitul dun Sonal Paserta Oid ik
L .

Dot Ounarntion Simg Symeiivad | Whai - A | Do Mo ot Bibay Sgirsbront -
»

Rincian ]
penilaian Yang muncul di
ilai
dari cetak rapor
ari gUrU Duts Olssnstls Sikap Saukel { Mle - A )
mapel
dan BK

Gambar 239.Edit dan Simpan Deskripsi Sikap

3) Lakukan editing jika diperlukan, kemudian klik tombol “Simpan” yang terletak di
bagian kanan bawabh.
Keterangan :
Data deskripsi sikap secara otomatis akan terisi rangkuman penilaian sikap
spiritual dan sikap sosial yang telah diberikan oleh guru mapel dan guru BK.
Dalam hal ini, wali kelas dapat melakukan penyesuaian jika dianggap perlu.
Jika dianggap deskripsi tersebut sudah sesuai, wali kelas cukup melakukan
proses simpan dengan mengklik tombol “Simpan”.

K. Cetak Rapor
Setelah semua data diinputkan, tugas wali kelas selanjutnya adalah mencetak rapor.
Untuk memastikan semua guru mata pelajaran kecuali BK telah melaksanakan
pengiriman nilai, wali kelas dapat melakukan pengecekan dengan melakukan langkah
berikut:

1) Klik menu “Status Penilaian”
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B Proses Deskripsi Sikap

@ Status Penilaian

asil Pengolahan Nilai

Gambar 240. Menu Status Penilaian

2) Kemudian pilih kelas
3) Selanjunya akan muncul tampilan sebagai berikut:

[

Gambar 241. Status Penilaian

Keterangan:
Warna hijau menunjukkan status penilaian telah terlaksana.

Berikut ini adalah urutan langkah dalam mencetak rapor.

1) Pilih menu “Cetak Rapor Rapor & Laporan >>Cetak Rapor”.

= Cetak Rapor & Laporan

= Cetak Rapor

Gambar 242.Menu Cetak Rapor

2) Selanjutnya akan muncul tampilan pengaturan kertas seperti gambar di bawah ini:
= Rapor Peserta Didik

Margin (dalum milimeter)

Ubatran Kertas
Kanam Atas Bawah Fotter

KELAS

Gambar 243. Tampilan Pengaturan Kertas
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3) Lakukan pengaturan kertas kemudian pilih "Terapkan", selanjutnya akan muncul
tampilan seperti gambar di bawabh ini:

™ Mapor Veserin Nk

2l M ol LN ANON T

et A—

&=
o3 o=
) E/ [ 4 —— SR & wen ==

Gambar 244.Tampilan Cetak Rapor

4) Selanjutnya klik tombol :

8 : menu untuk melihat pratinjau (preview) kelengkapan rapor (Biodata
Peserta didik)

9 :menuuntuk mengunduh/mencetak mencetak kelengkapan rapor untuk
peserta didik yang bersangkutan

10 :menu untuk mencetak kelengkapan rapor (Biodata) peserta didik dalam
satu rombel

11 : menu untuk menampilkan rapor peserta didik dengan multi KKM

12 : menu untuk mengunduh/mencetak rapor peserta didik dengan multi
KKM

13 : menu untuk menampilkan rapor peserta didik dengan KKM sama

14 : menu untuk mengunduh/mencetak rapor peserta didik dengan KKM
sama

5) Gambar di bawah ini menunjukkan tampilan dari masing-masing tombol.

Musrninn Tndde | MISN IR170 7001 [ S0ATHSC RS -

CAPAIAN HALIL DELAIAN
A Sar

Prodikat  Desioripesl

Sangat Some it oy sl beags At ol Shammn Sangint ok, e s n peterlaian | Sidam sangal Ranalsten eesnf b an Mbap Tast
Daik Earibadan. Judah sangst Anasisten mens Shchan v Deridne Saadaht Kanslten meounjubiom cdiap Toaoen pada agams
g barbeda b et J »
Predibet  Dessips Klik di sini untuk
Sangat hencaem cormuenmy ol wal P dah cangat bonostan men.ayukhan tikog
Baik  SeamoeTioss e MENULUP pratinjau fotcng royang, berjazama, toleran, damail. Scrteh

Gambar 245.Pratinjau Cetak Rapor
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Klik di sini untuk
mencetak

Pengaturan

Klik di sini untuk margin kertas
mencetak file ‘
rapor dalam file
format pdf

Setting
printer

Gambar 247.Contoh Halaman Cetak Rapor
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VII. PANDUAN UNTUK SISWA

A. Wewenang Siswa dalam e-Rapor
Wewenang siswa dalam aplikasi e-Rapor ini adalah sebagai berikut:

1. Mengubah password sendiri
2. Melihat data pribadi

3. Melihat nilai akhir semester
4. Melihat grafik nilai

5. Melihat rekap kehadiran

Dalam hal ini siswa hanya melihat data mengenai dirinya tanpa memiliki hak untuk
melakukan perubahan.

B. Alur Kerja Siswa
Berikut ini adalah alur kerja siswa dalam e-Rapor;

Mengubah Lihat Data
Password Pribadi

Lihat Rekap Lihat Grafik Lihat Nilai
kehadiran Nilai Akhir Semester

Gambar 248.Alur Kerja Siswa

C. Login
Berikut ini adalah langkah-langkah login siswa:

1) Buka browser (disarankan menggunakan Chrome)
2) Ketikkan alamat URL e-Rapor SMP yang telah diberikan oleh admin, maka pada
jendela browser akan muncul tampilan gerbang login seperti di bawah ini:
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Gambar 249.Login Siswa

3) Klik tombol “Masuk” selanjutnya akan muncul dashboard untuk siswa seperti
cambar di bawah ini:

Junrsah Maped yarg Bt M Testuysd
10 Mapel 0 rari

@) P Pattirrers Sammrt Perywienpmeass Sehctah . MY

Gambar 250.Dashboard Siswa

D. Mengubah Password
Untuk menjaga privasi data, sebaiknya segera setelah login siswa mengubah password
standarnya. Berikut ini adalah langkah untuk mengubah password:

1) Pilih menu “Ubah Password”
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@ Dashboard

& Ubah Password

2 Data Pribadi

Gambar 251.Menu Ubah Password

2) Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut:

Hama Lenghap
U I8

Pasvwerd

Gambar 252.Mengubah Password

3) Klik tombol “Simpan” untuk mengubah password baru.
4) Jika suatu saat lupa password, silakan hubungi wali kelas atau admin e-Rapor
sekolah.

E. Melihat Data Pribadi
Berikut ini adalah langkah untuk melihat data pribadi:

1) Pilih menu “Data Pribadi”

8@ Ubah Password

2 Data Pribadi

B Ekskul yang diikuti

Gambar 253.Menu Lihat Data Pribadi

2) Selanjutnya akan muncul tampilan rinci data pribadi siswa seperti gambar di
bawah ini:
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nes

L

Nama sisma
Tompat Lahir
Targgal Lahie
Jerrn Ko lamin
Agama

Status Dalam Kehisga
Arak Ke
Alarmat
Tedepon
Sehadan 2oal

Nitamrmes s Kol e

Gambar 254.Detail Data Pribadi
3) Jika terdapat ketidak sesuaian, silakan hubungi wali kelas untuk ditindak lanjuti.

F. Melihat Nilai Akhir Semester
Siswa dapat melihat nilai akhir semester baik semester lalu maupun semester berjalan.
Khusus untuk semester berjalan, siswa hanya dapat melihat nilai akhir semester sehari
setelah rapor dibagikan.

Untuk melihat nilai akhir, pilih menu “Lihat Nilai Akhir Semester”

Ekskul yang diikuti

Lihat Milai Akhir Semester

Lihat Grafik Nilai

Gambar 255.Menu Lihat Nilai Akhir Semester

Maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini:
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W Oata Nk Akt Samestis

were ADELM W Ami

b | WIS

Gambar 256.Nilai Akhir Semester

G. Melihat Grafik Nilai
Siswa juga dapat melihat kemajuan pencapaian kompetensinya dari semester ke
semester dengan melihat grafik nilainya.

Untuk melihat grafik tersebut, pilih menu “Lihat Grafik Nilai”

= Lihat Nilai Akhir Semester

1 Lihat Grafik Nilai

B Lihat Rekap Absensi

Gambar 257.Menu Lihat Grafik Nilai

Selanjutnya akan muncul tampilan grafik nilai seperti gambar di bawabh ini:

WM el Ml Biossn

tanges Nl Pergetanus Pernemnouangas Nilsl Weterames s

- 3o v -

Gambar 258.Contoh Grafik Nilai

H. Melihat Rekap Absensi
Siswa dapat melihat rekapitulasi absensinya dengan memilih menu “Lihat Rekap
Absensi”.
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1 Lihat Grafik Nilai

B Lihat Rekap Absensi

(# KELUAR/LOGOUT

Gambar 259.Menu Lihat Rekap Kehadiran
Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut:

Narea AMAK ACUNG ISTR ADRVASWARS NINGRAT PARINITA

Nerrar lndub | NISH 1457 | 011158504

Tulusn Prisjoras Jurdioh Fetsdoh Haddian

Gambar 260.Rekap Absensi
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VIII. PENUTUP

A. Kesimpulan

1. Aplikasi e-Rapor SMP adalah aplikasi pengolahan nilai rapor berbasis web yang
dikembangkan oleh Direktorat SMP Direktorat Jenderal Dikdasmen.

2. Aplikasi e-Rapor SMP terintegrasi dengan database Dapodik sehingga
memungkinkan pengiriman nilai rapor dan US/USBN dari sekolah ke server
Dapodik melalui proses sinkronisasi.

3. Data referensi e-Rapor SMP diambil dari Dapodik, sehingga kebenaran dan
validitas data sekolah pada aplikasi Dapodik sangat mempengaruhi kelancaran
jalannya aplikasi e-Rapor.

4. Koordinasi yang baik antara Kepala Sekolah, Bagian Kurikulum, Guru Mata
Pelajaran, Guru Bimbingan (BK), Wali Kelas, Admin dan operator Dapodik sangat
diperlukan dalam rangka suksesnya implementasi e-Rapor SMP di suatu sekolah.

B. Saran

1. Untuk suksesnya implemenstasi e-Rapor di sekolah perlu didukung sarana yang
memadai berupa server sekolah, komputer klien, jaringan lokal, jaringan internet
dan jaringan listrik.

2. Perlunya sosialisasi dan pelatihan dalam rangka menyiapkan sumber daya
manusia untuk implementasi e-Rapor di sekolah.

3. Diperlukan data referensi Dapodik yang benar dan valid sebagai pendukung data
referensi yang diperlukan oleh aplikasi e-Rapor.
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DAFTAR LAMPIRAN
A. Trouble Shooting

1. Data Guru Tidak Terambil Ke aplikasi e-Rapor
Kadang akan dijumpai jumlah data guru tidak sesuai dengan yang ada di Dapodik,
artinya ada guru yang tidak terambil ke aplikasi e-Rapor.

Untuk mengatasi hal ini, langkahnya adalah sebagai berikut:

1) Pastikan pada data guru tersebut pada Dapodik jenis gurunya adalah guru
mata pelajaran bukan guru kelas.

2) Sinkronkan data e-Rapor ke Dapodik melalui menu “Ambil Data Dapodik” pada
bagian “Data Guru”.

2. Pembelajaran Pendidikan Yang Agama Berbeda Dalam Satu Rombel
Cara mengatasi jika di dalam satu kelas terdapat pembelajaran pendidika agama
yang berbeda adalah sebagai berikut:

1) Tambahkan pembelajaran pada Dapodik pada rombel yang bersangkutan
dengan penugasan guru pendidikan agama yang sesuai, atau diberikan kepada
guru lain yang seiman. Hal ini tidak akan mempengaruhi jumlah jam mengajar
maupun jam pelajaran dalam rombel tersebut, meskipun dalam satu rombel
terdapat enam jenis pembejaran agama yang berbeda. Ini adalah pengecualian
khusus pada mata pelajaran pendidikan agama.

2) Sinkronkan e-Rapor ke Dapodik, dengan menggunakan menu “Ambil Data
Dapodik” pada bagian “Pembelajaran”.

3) Login guru yang bersangkutan untuk proses input nilai.

4) Ketika input nilai, siswa yang berbeda agama dikosongkan.

3. Kelas Atau Mata Pelajaran Tidak Muncul Ketika Input Nilai
1) Pastikan pada dapodik, bahwa guru yang bersangkutan telah tercantum pada
pembelajaran di rombel rombel tersebut.
2) Sinkronkan e-Rapor ke Dapodik, dengan menggunakan menu “Ambil Data
Dapodik” pada bagian “Pembelajaran”.

4. Nilai Tidak Terkirim Ke Wali Kelas
Untuk merunut Nilai yang tidak terkirim, lakukan langkah sebagai berikut:

1) Pastikan bahwa mata pelajaran tersebut telah terpetakan pada “Mapping Mata
Pelajaran” , Admin dapat meninjau kembali pada menu “Referensi Data
Lokal>>Mapping Mapel”.

2) Pastikan bahwa KKM dan interval predikat mata pelajaran tersebut telah di
buat oleh Admin.

3) Admin dapat meninjau kembali pada menu “Referensi Data Lokal>>Data KKM
Mata Pelajaran”. Kemudian tinjau pula “Referensi Data Lokal>>Data
Interval Predikat”
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4) Pada guru mata pelajaran, pastikan bahwa pembobotan pada rencana penilaian
PH,PTS dan PAS telah disimpan.

5) Pada guru mata pelajaran, pastikan bahwa pada “Proses Deskripsi” tidak ada
teks yang berwarna merah. Jika ditemukan teks deskripsi berwarna merah, ini
berarti deskripsi melampaui batas maksimum 200 karakter.

6) Edit Deskripsi tersebut hingga kurang dari 200 karakter.

7) Klik tombol “Simpan” kemudian pilih menu “Kirim Nilai Akhir”.

5. Nilai Suatu Mapel Tidak Muncul Di Cetak Rapor
Untuk merunut kasus ini lakukan hal sebagai berikut:

1) Pastikan bahwa mata pelajaran tersebut telah terpetakan pada “Mapping Mata
Pelajaran” , Admin dapat meninjau kembali pada menu “Referensi Data
Lokal>>Mapping Mapel”.

2) Pastikan bahwa KKM dan interval predikat mata pelajaran tersebut telah di
buat oleh Admin.

3) Admin dapat meninjau kembali pada menu “Referensi Data Lokal>>Data KKM
Mata Pelajaran”. Kemudian tinjau pula “Referensi Data Lokal>>Data
Interval Predikat”.

4) Pastikan guru mata pelajaran telah melakukan proses “Kirim Nilai Akhir”. Admin
dapat memantau ini pada menu “Hasil Pengolahan Nilai>>Status Penilaian”.

28 Status Poninen Oleh Gary

SELAS

Sewtun Perercmeen S Syrslaren Matan Wi
e

5) Kotak warna hijau pada kolom status “ KirimNilai”, menunjukkan guru telah
mengirim nilai akhir. Jika masih berarti merah, berarti guru tersebut belum
mengirimkan nilai akhir. Selanjutnya wali kelas dapat berkoordinasi dengan
mata pelajaran yang bersangkutan.

6. Deskripsi Sikap Tidak Muncul Di Cetak Rapor
Pastikan wali kelas telah menyimpan “Proses Deskripsi”. Pilih menu “Proses
Deskripsi” pada dashboard Wali Kelas, kemudian klik tombol “Simpan”

7. User Selain Admin Lupa Password
Hubungi admin untuk mereset password.

Langkah admin adalah :

1) Pilih menu “Data User”

Panduan e-Rapor SMP V2.2 Hal 125




(c) Dit SMP 2020

2) Klik tombol “Edit” pada user yang bersangkutan

A Dubs User -, o g

3) Kemudian akan muncul tampilan form sebagai berikut:

A Edi Dialn User

Wi | i Aan i iran

User I

Firicimiyid

Ketikan password di sini

4) Kemudian klik tombol “Simpan”.

8. Admin Lupa Password
Hubungi tim pengembang, dan kirimkan backup data terakhir untuk ditindak lanjuti.

9. Tidak Dapat Mengakses e-Rapor Setelah Proses Restore
Kadang terjadi setelah proses restore data, admin tidak dapat mengkases e-Rapor. Hal
ini karena service pada sistem tidak cepat merespon.

Cara mengatasi adalah lakukan restart kemudian mulai lagi untuk mengakses aplikasi
e-Rapor.

10. User Selain Admin Terblokir
Karena satu dan lain hal, mungkin user (guru mapel,guru BK, wali Kelas, siswa)
terblokir. Dalam hal ini admin dapat memberikan hak akses kembali dengan
melakukan proses tambah user.

Adapun langkahnya adalah sebagai berikut:

1) Login sebagai admin
2) Pilih menu “Data User” sehingga akan muncul tampilan data user seperti
gambar di bawabh ini.
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3) Klik tombol “Tambah User” kemudian akan muncul tampilan form sebagai
berikut:
7 Vot Dt User T

M Akssa

Keterangan :

Pilih level (guru, wali kelas, guru BK atau siswa).
Pilih user.

Ketikan user id yang akan diberikan.

Ketikan password.

Klik tombol simpan untuk menyimpan.

v W

4) Kemudian admin menginformasikan kepada yang bersangkutan mengenai
username dan password tersebut.

11. Nilai Mata Pelajaran Agama Tertentu Tidak Muncul
Kadang terjadi di mana nilai mata pelajaran agama tertentu tidak muncul. Hal
biasanya terjadi akibat tidak terdapat data pembelajaran pada Dapodik untuk mata
pelajaran agama tersebut.
Untuk mengatasi hal ini, admine-Rapor dapat berkoordinasi dengan operator/admin
Dapodik untuk memasukkan PTK yang ditunjuk oleh kepala sekolah sebagai
penanggung jawab input nilai mata pelajaran agama yang bersangkutan.

1) Operator Dapodik dapat menambahkan PTK pada pebelajaran mata pelajaran
agama tersebut dengan jumlah jam mengajar 0 (nol) jam. Hal ini tidak akan
mempengaruhi jumlah jam mengajar PTK yang bersangkutan.

2) Selanjutnya admin e-Rapor melakukan sinkron data (ambil data dapodik)
pada pembelajaran.
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™ Data Referensi Bapodik 3¢ Srhao Sermua uts

DATA SEKOLAH DATA SEMESTER DATA PROGRAM PENGAJARAN
Data SMPH 2 AMLAPURA 8 Data Th. Pelajaran & Semestor 7 Data Progrom Pengagaran
Sudah berhasil dignloonisa: Sudah berhasil dsnloonisas Sudah borhasil desinkrontsas

22 Sinbron Dats Sebolah

DATA MAPEL DAN EKSTRA DATA GURU

12 Data Maped dan 4 Data Eksts 65 Orang Gury 602 Orang Siswa
Sudah berhasi disinlronisasi Sudah berhasil dismloonisasi Sadah berhasil dismkronisisi

22 Smkron Data Maps 3 ron Data Guru 32 Sinkrnn Duts

132 Dats Pembelsjurun
Sudah berhasil desinlronicad:

3) Selanjutnya admin e-Rapor memberi hak akses kepada PTK yang
bersangkutan sebagai guru mata pelajaran dengan menggunakan menu “Data
User>>Tambah User”

4) Untuk selanjutnya PTK yang bersangkutan dapat melakukan input nilai
sesuai prosedur input nilai pada bab IV panduan ini.
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B. Hasil Cetak Rapor

1. Contoh Hasil Kelengkapan Rapor

RAPOR
SEKOLAH MENENGAH PERTAMA
(SMP)

Nama Peserta Didik

ANAK AGUNG ISTRI ADNYASWARI
NINGRAT PARAMITA

NISN

0011158624

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA
TAHUN 2017
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PETUNJUK PENGISIAN

Rapor merupakan ringkasan hasi penilsian lethadap selurun aklivitas pembelsgaran
yang dilaxukan peserta didik dalam kurun waklu lerfentu. Raper dipergunakan selama
pesarta i yang bersangkulan mengiub salurun program pembelsaran di Sexolah
Menengah Perlama tersebut. Bariul ini petunjuk unluk mengisi rapor:

y.  [ldentilas sekosh diii dengan dals yang sesuai dengan keberadaan Sekolsh
Menengash Pertama.

2. Keterangan lentang diri Pesenta didik disi lengkap.

3. Rapor dlengkaps dengan pas foto peserta didic ukuran (3 x 4) om berwarna,

Deskrpsi sikap spirifual dan  sikap sosial diambil dari catstan  (jurnal)
4. perkembangan sicap peserta didik yang dituls oleh guru mata pelsjaran, guru
BK, dan wali kelas.
5 Capaian pesarta didic dalam pengetahuan dan kelerampilan dilulis dstam benluk
T angka, predical, dan deskripsi unluk masing-masing mata pelsjaran.
Laporan ekstrakurkuler disi dengan nama dan nilal kegiatan ekstrakurikuler yang
difcuti oleh peserts didik.
Sarsnesaran disi dengan habhal yang perki mendapatkan perhatian peseria
didik.
Prestasi diis dengan jenis prestasi peserta didik yang dirsh dalam bidang
akademik dan nonsakademi.
9 Ketidakhadiran dituks dengan data akumalasi kelidakhadiran pesaria didic karens
© o sakil, izin, Mau tanpa kelerangan selama satu semester.
10, Tanggapan oranghafwali adsish tanggapan astas pencapaian hasi belsjs
pesarts didic
Keterangan pindah keluar sekofah disi dengan alasan kepindahan. Sedangkan
pindah masuk disi dengan sexolah asal,
KKM (Krileria Keluntasan Minmal) diisi dengan nilai minimal pencapaian
12, ketuntasan kompelensi beisar peserta didik yang dletapkan oleh satuan
pendidikan
13.  Nilai disi dengan nilai pencapaian kompelensi belajsr peserta didik.

Predixat untuk aspek pengetahuan dan kelerampitan diisi dengan huruf A 8, C,
14, atau D sesuai panjang indenval dan KKM yang sudah dtetapkan oleh saluan
pendidikan,

1"

16.  Precikal untuk aspek sikap disi dengan Sangat Baik, Baik, Cukup, atau Kurang.

16.  Deskripsi diisi uraan lentang pencapaian kompelensi peserta didik.
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RAPOR

SEKOLAH MENENGAH PERTAMA

Nama Satuan
Pendidikan

NPSN

NIS/NSSNDS

Alamat Satuan
Pendidikan

Kode Pos
Telepon
Kelurahan / Desa
Kecamatan

Kota / Kabupaten
Provinsi

Website

E-mall

(SMP)

SMP N 1 NAWAKERTI
50112739 / 301220804147
50112739 / 301220804117
JALAN JENDERAL SUDIRMAN
80813

036321254

Subagan

Karangasem

Karang Asem

Prop. Ball
http:/Mww.smpn2amiapura.sch.id
smpndapura@yahoo.co.ld
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KETERANGAN PINDAH SEKOLAH

NAMA PESERTA DIDIK : .....cimiiisiiiinsansnsnnns
NOMOR INDUK : .....coiiiicnissincnsnses
KELUAR
Tanda Tangan Kepals Sekolah,
Kelas Yan Sebab.sebab Keluar atau Atas
Tangga! | pisinggaiken Permintaan (Tertulis) sa;::;am G‘;‘n‘;'-,"'",m'fg“
Kepala Sehalah,
Orang Tua/Vial,
Kepala Sekolah,

Kepala Sckolah,
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KETERANGAN PINDAH SEKOLAH

NAMA PESERTA DIDIK : .....coocicninsiscnneinenns

NOMOR INDUK : ......ocirrienncciecisnnanns

NO.

& W N

Nama Peserta Didik
Nomor Induk
Nama Sekolah Asal

Masuk al Sekolah Inl:

a. Tanggal
b. Di Kelas
Tahun Pelajaran

Kepala Sekolah,

H W N

Nama Peserta Didik
Nomor Induk
Nama Sekolah Asal

Masuk di Sekolah Inl:

a. Tanggal
b. Di Kelas

Tahun Pelajaran

Kepala Sekolah,

a W N -

Nama Peserta Didik
Nomor Induk
Nama Sekolah Asal

Masuk di Sekolah inl:

a. Tanggal
b. Di Kelas
Tahun Pelajaran
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2. Contoh Hasil Cetak Rapor Semester 1

Nama Sekolah : SMP N 1 NAWAKERTI Kelas : VILA
Alamat : JALAN JENDERAL SUDIRMAN Semester 9
. ANAK AGUNG ISTRI ADNYASWARI :
Nama ' NINGRAT PARAMITA Tahun Pelajaran : 2017/2018
Nomor Induk / S
NISN 1 7467 /0011158624
CAPAIAN HASIL BELAJAR
A SIKAP
1. Sikap Spiritual
Predikat Deskripsi

Sangat | Memiliki sikap spiritual Baik, antara lain Sangat konsisten dalam memberi Salam, berserah dirl

Baik (Tawakal), berdoa, dan memelihara hubungan badk sesama umat. Konsisten dalam Bersyukur
sebagal bangsa indonesia, mensyukuri kemampuan manusia dalam mengendalikan diri, bersyukur
atas nikmat dan karunia Tuhan, menqhormau orang lain yang menjalankan ibadah, menjalankan
Ibadah, dan bersyukur ketika berhasil mengerjakan sesuatu.

2. Sikap Sosial
Predikat Deskripsi

Sangat | Memiliki sikap sosial Baik, antara lain Konsisten dalam santun, percaya diri, disiplin, tanggung jawab,
Balk pedull, dan jujur.

Karangasem, 06 Jull 2017
Wall Kelas,

| Dewa Putu Rupania , S.Sn. M.SI.
NIP.19681018200604 1006
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Numnas Seholsh  SMP N Y NAWAXERT) Mutas :OVILA
Alamat : JALAN JENDERAL SUDIRNAN Semeater 1
. ANAK AGUNG ISTIS ADNYASWARI .
Kamas > NINGRAT PARAMITA Tahun Pulsgeres  : 201772018
Nomor nduk / .
NISK = TAST ) 001115824
B. PENGETAHUAN DAN KETERAMPMLAN
Pengetahuan
No Mats Pelajsran
Keformpox A (Ut}
Pandiddan Agerra pergutatiien pang Bak delen
| e dan Bu 2| ™ c mm“"&z"'
Pukart setiagge Sertrasdan yang haros Sfwedarn
[ - “mmm*“
2 | Pancasds cun 2 & 4 :a-\"dd:iwa- n&
Kewasrpsregarasn safarsh peruruaan LUD St
mmm bab sangat
3 | Bstaas lncionmes ” B2 L] Lk Sudarr h "zmu
mmm’mu-
“ perguiatusn Bade, Datrkan
4 | Natsrates ” a ] .‘-m'-.- mm
mmmm-ﬂﬂ,
5 ey Pengetaonn " 20 A
Alam Iﬁuhdnmmannﬁdn
manerastan honsep pesgutoren bertacel bessran
mmm 1‘
« Brrw Pangetabronn " s 8 tertaer b s
Sosal mmbmhw&dmﬁ
lerifaera komoeterns '-x'
margyeierifit e
! |Bahsan legoee L 8 ummma—nwhm
rrormiant padcin
Kefompok 8 (Ursues)
lernfarma delam memshary >4 —
T |Serscun Bucuys 7| % A _mwmmu-ﬁm
unsas, prinads, lehrik dan prosechs mesgoartuer
Punchidan
Ihr.i pergetatuan pang baly, Sefwan
2 :'-‘M*‘ ” % A memshacs ek speafic sielie.
Nuriihd penguscsasn pengetatuss bak, sangsl
3 | Prokanys ™ A o Lad Sudarm merrahared peribusten harisa S
mmmmdﬂ-n—-—-
m-mw
Karangasern, 08 Jub 2017
Wk Kodus,

| Ooms Puts Rupants , S50, N.SL
N1 948 001 2200804 1008
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Nens Seholah s SMPN T NANAKERT) Kealas @ VILA
Al gt : JALAN JENDERAL SUDIRMAN Semsater e
. ANAK AGUNG ISTID ADNYASWARI .
Nama  NINGRAT PARANITA Tetun Pelsjarss | 201772018
Nomor induk ¢ .
SN : TARY ) DOTVISSE24
Ketarmmpelan
Neo Mata Pelajaran
XM | Nbwt | Prediks Deskrtpsi
Ksfompok A (Umum)
Penciddun Agarma Nurriihd pengussasn ksderamslan sanget Sede,
1| Hnchs dan Bus 2 W A tenidaro delam mercaridtershan perfahy Sed Al
Pudary yung Sarus ditdnden
Nusrdiia pengosmasn hadsrampdan sanged
2 | Puncasds dun b o A pergesshan ULID N RI TH 1045, luramcd dalas:
Kowargasejarasn WM_-MM
w:’g—-nmmw
3 |Gchesaiackinsn | 72 | 8 B | dutem buntek certn imagnast cbop Samcd dalen
roarpelashan il deks deskripe
Nurraiia haturampdan bk, athan sangasl
4 |Matmrotca 7 4 8 bandch. Cubep Larrpdl Sadarn ey oo un
rruscced bDertudtan dangan harpusan
Nasrdlia pergusmsasn sanged tadk,
rru loruturrs dabamy foerys lerutar,
s Mm e 91 A oo ‘Mwmmu—
pescobuan percbaten berflk snerg
Masraia pergussasn batarampdan sanced tak,
leru Pengetat o
] ; ” €° A Serutuma dalam menjehiokan Mormep fuang, teraspd
Scmial hadam rraTyy agaan hasd dlerif e rlarats scessl
N pergussasn bonk, babboan sargal
Sermrred ety memberi dan
T |tshess lngyes ” by 8 wz_ﬂmmw&n
rrsaTpuRL bekoe resTEag,
Kelompok 8 (Umsum)
m_m-wh:'w bl
T | Sl dun Bucwys 7 84 a rigarm s pacs bahan alem cutep bemed
Gutetian marped tagem e
[N— Nerriihd pergonssen katerampdan bak, babdan sangat
2 :'-",m| 7 as 8 Mmumm
Dutsh patratean bols
Nt pergussasn hateramplan bosk, babicen sargal
Sermrrepd rorpeiarsl meetbus! produk
3 | Prebarys 3 as Kl mxmwmm
sedertmrs dengen peraielen oy sesusl baten

| Dews Pute Rupanis , S50, N.SL
NPL1988 201 8200804 1008
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Nama Sebolah S OSMPN T NAWAXERTY Kalas :OVILA

Alarmat S JALAN JENDERAL SUDIRNAN Semeater s. .9

. ANAK AGUNG ISTIS ADNYASWWAR -
Nane * NINGRAT PARAMITA Tabun Pelajarsn @ 01772018
Nomor ladhk / . 7647 0011158824

Hatwrangan

Telah rmangusssl bertegal lehrik daser hapoarmuiasn
Swegan sargal bak,

Telsh bertall mvergess teked PEE cun mampu mesped
pusian pergdw bendern hatrapatan

Tolsh manguassl bertagal lehrik daser PR dengen sangal
b,

Mengussal lehrit meruls karys dengan Sedk dan ekt
marmpu mergact jusrs dabem lombe KIR ngeat provin dan

i
e (ef|ef|ef |f

Saant 2 art

Lan 3 )

Tarpa Keturangan : 0 ont

E. PRESTASI

No Jenis Kaglaten Katersnpan

1. | Non Akadersh Jusra | Lormba KOR Tiagat Mo

L | Non Akscersh Justs || Lomba merncls cepen Tinghat Xatupeten leben 2017
Kaangesern, 08 Jub 2017
Wiak Kol

| Dowa Pats Rupanis , S50, M.SL
NP1 958 W01 5200504 1008
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Nama Sekolah : SMP N 1 NAWAKERTI Kelas : VILA
Alamat : JALAN JENDERAL SUDIRMAN Semester 2

. ANAK AGUNG ISTRI ADNYASWARI :
Nama * NINGRAT PARAMITA Tahun Pelajaran @ 201772018
Nomor Induk / o
NISN : 74871 0011158624

F. CATATAN WALI KELAS

Sizwa memiiki sikap spiritual dan skap sosial baik dan konssten. Memsliki menat yang baik pada bidang limu
Pengetahuan Alam, serta seni dan budaya dan olahragas.

G. TANGGAPAN ORANG TUA/WALI

Mengetahui : Karangasemn, 06 Juli 2017
Orang Tua / Wall, Wali Kelas,

........ | Dewa Putu Rupania , $.Sn. M_Si.
NIP. 1968 1018200604 1006
Mengetahui,
Kepala Sekolah

Drs. | Nengah Miyasa M.Pd.
NIP. 19660205198303 1006
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3. Contoh Hasil Cetak Rapor Semester 2

Nama Sekclah : SMP CONTOH KARANGASEM Kolas @ VA
Alamat : Jalan Untung Surapati Amlapura Samaster g |
Nama : ADIKA RAMADHAN Tahun Pelajaran @ 20182017

Nomor induk /NISN @ 161707001 /0037950254

CAPAIAN HASIL BELAJAR
A. SIKAP
1. Sikap Spiritual
Preckat Deskripsi

sm: Secara umum sikap sprfual siswa al Baik, dengan rindan pendalan : Sudah sangat konsisien
menunjkkan sikap Taat beribadah. Sangat konsisien menuny hnum.&mﬂ
g:a

konsisien menunjukkan skap Tokran pada agama yang berbeda. sangal konsisaen
menunjkian sikap Mensyukur nimat.
2. Sikap Sosial
Predikat Deahripsi

Saxl Secara umum sikap sosial siswa Sangat Bak, cengan rincian penilaian - Sudah sangat konsisien
menunjikian sikap Bertangoung Jawab. Sudah sangat konsisien menunjiaan sikap Peculi

Goung W‘“' toleran, camai). Sudah sangat konsisien menunjukian skap Pro-akil

Sudaﬂm sien menunjuikan sikap Responsit Sudah sangat konsisien menunjukian
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Nama Sekclah : SMP CONTOH KARANGASEM Kelas D VA
Alamat : Jalan Untung Surapati Amlagura Semester 12
Nama : ADIKA RAMADHAN Tahun Polajaran @ 201642017

Nomoe Indok INISN : 161707001 /0037950254

B. PENGETAHUAN DAN KETERAMPILAN

Pangetahuan
No | Mata Pelajaran
KEM | Niad Deskrigsal
Kedompok A (Umasm)
Penddikan at baik, diantaca ...?.'L"w nm;’::qm sa
1 | isiam dan LR m ih maa? halerangan acak memeret dua rats
- varakier saja gaaghacigdajsgih asginadsa pgasan
Penddikan Secan umum aan kompeftensd siswa sudah
2 |p dan b 04 sangat baik, diantara sudah Ksahk sahdjih sajhahy sa
”m‘mmm hpksa igh maat kelerangan acak memenuhi dua rats
n— xarakier saja gsaghacigdajsgih asgihadsa prcdsan
Secarn umam aan kompesensd siswa sudah
3 | Banasa) 79 85 E‘ng:tw dlmm:mumphm:
e Sy G5AGNGAQLAISE a5Qihgasa Pocaan
Secara umum sudah bak menguasal kompedensi
¢ | Maemasa = | &2 SRR Ra Gotah Mok GRS
kawan, dan daerah hasil
Secanm umum sudah llnﬂul calam pencapaian
5 Wy Pengesahuan 75 89 ompedensi keteramgilan mww
Alam Meryajkan hasd peroceaan hmano perubahan
hemuk erergl, ermasuk Iooanesis
Secan umam mnm K sowa sudah
g |"mu Pengetahuan 7% | 77 sangat baik, di sudah sahdjin sajkshy sa
Sosial hyksa kjh maad kelerangan acak memenchi dua ras
Varakier saja gaaghyigdajsaih asqinhadsa poasan
Kedompok B (Umum)
umam penguasaan kompetensl siswa sudah
! |senidangudaya | 77 | 77 nﬂﬂi" i Aalerangan acaK memefiu oL riss
varakier saja Gsaghgcjgdajsgih asgihadsa Pocsan
Penddikan Sceuf m oonpm lonw\:ld siswa sudah
2 |Jsamani, Oateaga, | 75 | 92 728 kgh a3 ABIOranQaN ScaK memef 30a riss
o Kesshiatan karakier aja gsaghycigdajsafh asgingdsa Pgdsah
53 alm d M#%mn
3 | Prakarya wo| s w&qnmnmagmmammrm
haraker saja gsaghpcigdajsgih asqjhgdsa foasan
okt Seu;ta m u?:‘ koaw:d siswa sudah
Muatan , diantara sudah ksahi sa sajhary sa
4 | Bahasa Daerah 8 | 63 mmwnmmmumu&mm
xarakiar saja gsaghgajgdajsgfh asgihgdsa pydsah

Panduan e-Rapor SMP V2.2 Hal 141




(c) Dit SMP 2020

Nama Sekciah : SMP CONTOH KARANGASEM Kelas D VaA

2 Jalan Untung Surapati Amiagura Semaster : 2

Nama 2 ADIKA RAMADHAN Tahun Pelajaran = 201602017
2 161T70TDO1/0037950254

Keterampian
No Mata Pelaja
K | Nita: | Proedikat | Deskrigsi
Kelompok A (Umum)
Penddikan aan siswa sudah
1t | istam can 78 a5 A ungal:lﬂc aﬁ%ﬁ‘" uhd&s:ﬂmu
Voo irakes 5213 GAAGROAGAB/SGIN 2sQInGasa Frotsan
Secara umum penguasaan siswa sudan
Penddian
7 |e S G 7 - A sangax;:k mmmwnmmqmu
e Airakier saj2 GSagNGAGIRISGIN 3INQasa Fgasan
etenst siswa sudah
3 | Bahasa ncocesia 79 | o7 A ""9‘“';“* "“"““! ‘“"’"“"“‘M&*}r"“
sarakier saja gsaghgcjgdajsgih asgjhgdsa Pocsan
& | Maematka 75 82 8 - “"0“
buupam
Ry mmmahz:«wmmm
5 |Am e % | 85 8 Micrsy wmm han
benik energl, lermasuk Iotosinte sis
mﬂm siswa sudah
5 |®mu Pengesahuan 75 &7 c nngnma sudah [ nmpzs:;umin

a2k s23 08agRIGIGAa/SGh 2ghgdsa frgcsan

Helompok B (Umum)

Secan umum penguasaan kompetensi siswa sudah

ungatm.dhnmmm Muﬂa gy sa

1 | Seni dan Budaya 77 &7 Cc wmn Kk memanuti dua ratus
saja g n.;gn asgjhodsa pogcsah
Penddikan ~

sal mbﬂk diantara iud.'t

2 ::naﬁ Olabeaga, 75 24 A r"\‘gn Kjh maat keleangan mkmumﬂmul
Kenshaten Warakies saja gsaghgdjgdajsgih asgjngdsa pocsan

sangat baik, uhng s:::\‘ sahd Hlmm.h
3 | Prakarya 7 55 D 1’1.: wgh maat acak o =

warakier saja gsaghgojgdajsafh asgmau m.-n

Secara umum penguasaan k sswa sudah
< m Lokal =0 72 c sangat bukwdhmn sudah ljunt HMM mrm

nirksa kgh
Wiraiier Saqa g5 agnacGRafsaIh 25aIgdsa Fgdsan

wNo L Enstr Pr an Heterangan

1 . e Sanga | Telad meng uass DEDINM WATIR COLIr haor 2m Aaan
- Eab BeOGan Sancat Dok

2 rp— Sangat | Telah barhacd menglasdd tokrek FES dan mamou men jact
- fary PasURAn DENPhar Derdara Labugaten
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(c) Dit SMP 2020

Nama Sekolah . EMP CONTOH KARANGASEM Kelas VA
Alamat ¢ Jalan Untung Surapati Amlagura Somester L2
Nama ! ADIKA RAMADHAN Tahun Pelajaran @ 20162017
Nomoe Induk /NISN @ 161707001 /0037950254
D. KETIDAKHADIRAN
Sakt hari
2in hari
Tanga Keferangan hari
E PRESTASI
No Jonis Kogiatan Katerangan
1. | Non Akademik Juara | Karane Amiae Pelajar Tingkat Propinsi tahun 2016
F. CATATAN WALI KELAS
Tinghat lagl peestasimu.
G. TANGGAPAN ORANG TUA/WAL!
Kepuusan:
Berdasarkan pencapalan kompeens pada semesier ka-1 dan ke-2, peserta didik
ditesapkan*):
naik ke kelas { )
angoaldikelas .. ()
*} Coret yang ddak perdu
Mengatahi . Karang Asem, 15 Jund 2017
Orang Tua /' Wal, Wall Kalas,
........................... Cicih Nurbayati
NIP.196008051080032003
Mangatahu,
Kapala Seholah
INyoman Pasel, 5Pd., M Pd.
NF. 197902022003124001
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(c) Dit SMP 2020

4. Contoh Cetak Leger

SMP CONTOH 2 AMLAPURA
LEGER SISWA KELAS: VILA
TAHUN PELAJARAN : 2017/2018, SEMESTER : 1

PAH | Pekn | BiND | mamk | 1A | s | smG | sewl | eiok | PKR | RataRata

No NAMA NIS |Peng Ket|Peng|Ket PergfxetiPeng Ket |Peng|Ket Peng|Ket|Peng |Ket|Peng| Ket| Peng | Ket Perg:xetéPeng Ket
ANAX AGUNG ISTRI ADNYASWAR]

1 |NINGRAT PARAMITA 7457) 79 |97 83 |91| 88 83| 87 [82| 90 {91 | 88 |90| 88 |24 90 84| 90 [85| 55 |85 /868|573
7 |1GEDE SEINENDRA KAYOANAN 7269| 83 | 76| 90 89| &7 |ss| 83 |89 95 |87 85 |90 8¢ s3] s [ma 31 |32] 56 |&a| 854551
3 |1 Kadek Aditya Sapta Gutama 7271| 83 |86 84 [s5] a3 |aa] 90 |90 90 a0 88 |85 35 |28 85 |24 38 |58 0 |s3snass3
4 [IXETUT AGUS INDRA ADI KUSUMA 7472| 85 |89 91 |33 a0 2] 83 [s1] 20 2] 57 |87] 32 |s9| 3 |85 &5 |33 ] o5 |e7] 852|857
5 |1 Komang Tegar Gesia Astika 7473 90 |88 87 |25 88 3| 84 [8¢| o3 |so 51 |89 81 |29 80 |81| 78 91| 25 |93 /848|883
6 |1 Made Lakoni Adi Predana 7474| 87 |83 82 |22 &0 s3] 84 [se| 3¢ |83 85 |81 81 |28 a5 |81 86 [s5] 53 |88 ]8a7| ma
7 |1 putu Tuda Artama 7475| 51 |8a| 82 |84 85 |ss| 91 [93] 25 |ss) o0 |85 o0 |ss| 86 [ 83| 92 |91 58 |s0|s73]sa1
8 |162 Bagus Gerter Sidhi Mantra 7477| 51 |89 92 |82| 91 85| 88 [88| 87 o1 | 33 |38) 86 |28 85 |85 | 38 91| o0 |88 882|875
3 |KADEX X0 WIDNYANA 7478| 58 |90 86 |25 %0 s3] 89 [s5| 38 |87 85 | 73] 85 |5 | 85 |91 87 |89 o0 |91]s7s
10 |Ni Kadek Ayu Purwaningsih 7480| 79 |85| 85 |29 &4 87| 83 |s6| 57 |87 51 |89 94 |2e| 89 |89 91 |38 51 |86 854]| 87
11 | NI KETUT PUTRI APRILIANI 7481| &5 |89 88 83| o1 |s6) 91 |92| 87 {90 82 |95 86 |57] 85 |o0| 90 |58 85 |83 875 [ss3
12| NI LUH ARSMA SANT] 7282| 87 |82 93 |38 | 51 |s3| o0 |82 83 [ss| s [s1| 8¢ |28 86 [ma| 32 |33 38 | 9086|538
13 | NI LUH MELYANTINI 7433| 59 |87 81 |29 85 |86] 85 [s2| 92 |87 88 |85 83 |25 87 | 85| 80 93] &5 | 91855871
14| Ni Putu Amik Sumanti 7484| 33 |89 90 |20 83 87| 84 [s¢| 55 0] 57 | 87| 83 |0 9t |54 83 [s5] =2 | 86| 6 |s73
15 |Ni Putu Ayu Rossita Permatasari 7485| 84 |92 85 |93 8 s3] 92 [s7| 35 |93 32 |83] 85 |5 | 85 |87 85 |87 %5 |s7)863 (882
16 |Ni PUTU PUTRI DEW! VRIHANTINI 7486 82 |92 87 |93 93 s3] 82 |83 ] 87 {s1| o0 86| ¢ |28 86 |85 52 |85 32 | 90| 855|887
17| NI WAYAN MERI ASTI) 7487| 55 |95 90 |82 8¢ 85| 85 [89| 90 |ss| 87 |86 88 |2¢| 92 | m| 87 [95| 7 | 90868873
18|pUTU TARISHA ANGIRARATRIVANA 7488 89 |88 | 91 [3¢] 23 |88 85 |87 s8 |53 88 |88 35 [s5| o0 [ 93] 90 |93 o1 | 85|81 sa
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