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Booting pertama kali Chromebook memerlukan nama pengguna dan sandi
Akun Google (Gmail) dan akses ke jaringan internet. Langkah-langkah booting
dan login ke Chromebook adalah sebagai berikut.

Sambungkan power adaptor ke perangkat dan nyalakan Chromebook
dengan menekan tombol power.

Gambar 1.1. Menyalakan Chromebook

Tunggu proses booting berjalan.



Ikuti petunjuk di layar, kemudian pilih Bahasa, setelan keyboard, dan fitur
aksesbilitas (optional). Tampilan layar “Selamat Datang” akan muncul ketika
Chromebook pertama kali dinyalakan.

Selamat datang di Chromebook

Cepat. Aman. Mudah

Gambar 1.2. Halaman Selamat Datang di Chromebook

Gunakan daftar "Bahasa" untuk memilih pengaturan bahasa default, sesuai
yang kita inginkan.




Pilih Jaringan
Pilih jaringan Internet. Jika akses jaringan dilindungi, kita akan memerlukan
kata sandi untuk menghubungkannya.

Gambar 1.3. Memilih Jaringan

Setujui persyaratan layanan

Setelah terkoneksi ke jaringan, terima Ketentuan Layanan. Kemudian
Chromebook akan mengunduh pembaruan sistem yang tersedia,

sehingga kita akan secara otomatis mendapatkan fitur Chrome OS terbaru.

Gambar 1.4. Persyaratan Layanan Google




o Login dengan Akun Google
Akun baru Google akan diperlukan jika kita belum memilikinya. Pilih “Buat
Akun Google” dan ikuti langkah-langkah selanjutnya untuk pembuatan akun
baru. Akun Google akan memberikan akses ke layanan-layanan web yang
dikembangkan oleh Google, seperti Gmail, Google Drive, dan Google
Calendar, dan lain-lain.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk Login ke Chromebook
menggunakan Akun Google.

a. Masukkan akun Google (Gmail) yang telah dibuat atau yang masih aktif

Gambar 1.5. Memasukkan akun Google yang aktif



b. Masukkan sandi (password) Akun Google, akun ini akan disetel
sebagai pemilik

Gambar 1.7. Input password
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Gambar 1.8. Pemilihan foto profil
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Setelah memilih foto profil, kemudian login. Bookmark, ekstensi, dan aplikasi
akan muncul secara otomatis pada setelan web browser (Chrome Browser)
sesuai setelan yang telah kita setel sebelumnya pada akun tersebut.
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Gambar 1.9. Tampilan Bookmark

Gambar 1.10. Tampilan Ekstensi



Aktivasi aplikasi dan layanan Google Play beserta Google Assistant

a. Pernyataan persetujuan aplikasi dan layanan Google Play
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Gambar 1.11. Persyaratan Layanan Google Play
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Gambar 1.12. Persyaratan Layanan Google Play



b. Proses loading ke pengaturan Google Assistant
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Gambar 1.13. Persyaratan Layanan Google Assistant



c. Pengaturan Google Assistant dengan suara
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Gambar 1.14. Pengaturan Google Assistant
dengan suara



Login ke perangkat Chromebook juga bisa dilakukan tanpa menggunakan Akun
Google, yaitu dengan memilih “Login as Guest” atau “Masuk Sebagai Tamu”,
caranya sebagai berikut:

a. Pada Desktop Pilih “Login Sebagai Tamu” pada menu di Kiri Bawah
b. Maka secara otomatis perangkat akan membawa kita ke halaman khusus
seperti di bawah

Anda menjelajah sebagai Tamu

Gambar 1.15. Informasi Pengguna Tamu

Anda menjelajah sebagai Tamu

Gambar 1.16. Informasi Pengguna Tamu

Dengan “Login Sebagai Tamu” pada Chromebook, maka akses untuk
menggunakan fungsi-fungsi di perangkat akan sangat terbatas, dan
penjelajahan di browser Chromebook tidak akan pernah disimpan, termasuk
file yang di download maupun bookmark yang telah dibuat.




Menu utama Chromebook tersedia di desktop Chromebook (tampilan
halaman utama Chromebook). Untuk mengakses secara cepat di layar monitor
terdapat beberapa fitur yang bisa digunakan. Pada bagian bawah desktop
terdapat taskbar yang berisi ikon-ikon, antara lain:

Pada bagian kiri bawah monitor, terdapat ikon lingkaran
(launcher/penelusuran cepat) untuk menampilkan /auncher page. Ini adalah
cara tercepat untuk melakukan pencarian. Ketik keyword yang hendak dicari
di internet, bookmarks, sembarang file yang tersimpan di Google Drive, dan
item-item dalam Web Store. Launcher page juga tempat untuk mengakses
semua aplikasi yang telah ada. Di bawah search box terdapat

tempat untuk aplikasi-aplikasi yang sering digunakan. Pilih satu aplikasi
untuk membukanya. Untuk melihat seluruh aplikasi yang terpasang pilih ikon
(tanda panah ke atas) |

Launcher

Gambar 2.1. Tampilan Launcher pada Chromebook
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Gambar 2.2. Menu Penelusuran Cepat

Gambar 2.3. Tampilan Semua Aplikasi Default Chrome OS
pada Chromebook (1)




Gambar 2.4. Tampilan Semua Aplikasi Default Chrome OS
pada Chromebook (2)

Di Kanan bawah monitor, terdapat pengaturan tampilan seperti jenis
keyboard, jaringan, tanggal dan waktu.

Jaringan aktif

Jenis keyboard

Tanggal dan waktu

Gambar 2.5. Tampilan Menu Status (1)



Pericsa states Chromebook dnda

Gambar 2.6. Tampilan Menu Status (2)




C hromebook dengan Chrome OS versi terbaru yang telah di update memiliki
menu yang akan memudahkan pengguna awal Chromebook menggunakan
dan memanfaatkan secara maksimal fitur-fitur, aplikasi, dan hal-hal lain
terkait dengan penggunaan Chromebook. Menu tersebut dikenal dengan
nama Jelajah. Di bawah ini akan dijelaskan mengenai cara untuk mengakses
dan hal apa saja yang bisa didapatkan saat melakukan penelusuran
menggunakan menu Jelajah.

Ada 3 (tiga) cara yang bisa dilakukan untuk mengakses menu jelajah
a. Memilih dari Rak di bagian bawah desktop Chromebook

Gambar 2.7. Menu Jelajah Pada Rak



b. Memilih dari Menu Jelajah melalui Penelusuran Cepat

Gambar 2.8. Menu Jelajah pada Penelusuran Cepat

¢. Memilih dari Menu Jelajah pada Desktop Chromebook

Gambar 2.9. Menu Jelajah pada Desktop Chromebook



Menu Telusuri

Gambar 2.10. Menu Telusuri

Semua artikel bantuan, keuntungan, aplikasi, cara penggunaan, cara
menghubungkan perangkat, mengelola file dan lain-lain bisa diakses
menggunakan menu Telusuri.

Menu Ringkasan

Menu Ringkasan akan membawa pengguna pada halaman yang di dalamnya
terdapat informasi mengenai ucapan selamat datang di Chromebook,
pengenalan Chromebook, tips dan trik untuk menyiapkan penggunaan
Chromebook dan informasi-informasi penting lainnya yang akan
memudahkan dan memaksimalkan fitur-fitur yang ada pada Chromebook.

. -_~ ?hmldarmgdiihwbg.% ‘ o . “'..‘

e e,
Tt

« v oy
{1 ¥ | "-I _.'---..- 3 N “ N

Barsih on Chromatock Wpmibasi, ST, $ES T lgrapmadenn s mangriols spiies
] p—— L

Erierp  Dola ek Lo H oyt g bl Ly i Forlp, me Lyt pmnd i

Gambar 2.11. Menu Ringkasan
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Menu Keuntungan

Menu Keuntungan menyajikan informasi yang berkaitan dengan penawaran-
penawaran dari Google untuk para pengguna Chromebook, baik untuk
pengguna baru maupun pengguna lama Chromebook.

1w

Gambar 2.12. Menu Keuntungan

Menu Bantuan

Menu Bantuan menyediakan jendela-jendela informasi mengenai bagaimana
memulai Chromebook, penggunaan Chromebook di lingkungan
rumah/keluarga, menghubungkan orang, mengelola aplikasi, sampai

dengan pembahasan mengenai masalah-masalah yang mungkin ditemukan
pada saat menggunakan Chromebook.

Merrindal Merggunaban daogie urtul Keluirga Mesyambungian Chromebosk Ands

e n § e

Mangeicls spiliaal Ands Meryesuaiosn srtelsn Marapmafuan Anlsten Goaghe

Merjelajahd assepbinag Mempertai matalah Mgt ) JURUNN DET RNpREE

Gambar 2.13. Menu Bantuan




Menu Kirim Masukan

Menu Kirim Masukan yang terdapat pada halaman Jelajah dimaksudkan

untuk memberikan kesempatan pada para pengguna Chromebook untuk
bisa memberikan tanggapan balik mengenai pengalaman menggunakan

Chromebook atau mengadukan masalah-masalah yang ditemukan pada
saat menggunakan Chrome OS di Chromebook.
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Gambar 2.14. Menu Kirim Masukan




Pada Menu Ringkasan terdapat banyak jendela informasi yang akan
memandu pengguna Chromebook untuk memulai memakai Chromebook,
mengatur penyimpanan file, mengelola aplikasi, mempersonalisasi akun
tampilan Chromebook, menambah dan mengurangi akun, menghubungkan
Chromebook dengan perangkat lain sampai dengan penggunaan Chromebook
untuk berbagai keperluan secara offline.

Pada Menu Ringkasan berisikan pilihan-pilihan:

Beralih ke Chromebook; membuka, menyimpan, atau menghapus file;
Menemukan dan Mengelola Aplikasi; Mengunci atau membuka kunci layar;
Mengubah wallpaper latar belakang; Mengaktifkan fitur aksesibilitas
Chromebook; Menyiapkan Printer; dan Menghubungkan ponsel android ke
Chromebook.
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Gambar 2.15. Menu Ringkasan pada Chromebook (1)
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Gambar 2.16. Menu Ringkasan pada Chromebook (2)
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Gambar 2.17. Menu Ringkasan pada Chromebook (3)




Terdapatjugajendela-jendela informasi yang akan memandu dan
membantu pengguna Chromebook pada saat menjelajah, mengetik, mengedit
dan berbagi dokumen dengan lebih cepat, melakukan video conference,
menelusuri web, melakukan editing foto dan video, berbagi drive, dan lain
sebagainya dengan menggunakan Chromebook. Jendela — jendela informasi
tersebut terdapat pada bagian Menu Bantuan, dengan pilihan-pilihan:
Memperbaiki masalah koneksi; Pintasan Keyboard Chromebook;
Menginstalasi aplikasi android di Chromebook; Mengambil foto atau video
dengan Chromebook; Menggunakan Chromebook sebagai tamu;
Menambahkan orang ke Chromebook dan Menggunakan file Google Drive
secara offline di Chromebook.
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Gambar 2.18. Menu Bantuan di Chromebook




Pintasan Keyboard pada Chromebook digunakan untuk membantu
menyelesaikan pekerjaan lebih cepat, dengan menggunakan pintasan
Keyboard maka penggunaan Touchpad akan jarang dilakukan.

Berikut beberapa pintasan Keyboard yang paling sering dilakukan pada
perangkat Chromebook. Tanda + pada pintasan artinya ditekan bersama-
sama. Contoh: Ctrl + n berarti tombol Ctrl ditekan bersama tombol huruf n




Tabel 1. Pintasan populer pada Chromebook

Membuka jendela baru

Membuka jendela yang paling lama
tidak digunakan

Membuka tab 1 sampai 8
Membuka tab baru

Membuka tab berikutnya
Membuka tab sebelumnya

Memuat ulang halaman aktif

Menempatkan fokus pada kolom URL
penelusuran

Menempelkan konten dari papan klip

Mengaktifkan dan Menonaktifkan
Caps Lock

Mengambil screenshot sebagian

Menyalin konten yang dipilih ke papan klip

Mode ringkasan jendela aktif

Ctrl + n

Tekan dan tahan Alt + Shift, ketuk Tab sampai
jendela yang di inginkan terbuka, kemudian
lepaskan

Ctrl + 1 sampai 8

Ctrl + t

Ctrl + Tab

Ctrl + Shift + Tab

(¥ atau Ctrl +

Shift + Alt +r

Ctrl + v

Alt + Penelusuran &,

Ctrl + Shift +

Ctrl + ¢

i ]



Tabel 2. Pintasan Tab dan Jendela

Membuka jendela baru Ctrl + n

Membuka jendela baru dalam Shift + Ctrl + n
mode samaran

Membuka aplikasi file di browser Ctrl +o
Menutup tab aktif Ctrl +w
Menutup jendela aktif Shift + Ctrl +w

Membuka kembali tab atau jendela yang = Shift +Ctrl +t
terakhir ditutup

Membuka tab 1-8 di jendela Ctrl + 1 sampai Ctrl + 8

Membuka tab terakhir di jendela Ctrl + 9

Membuka tab berikutnya di jendela Ctrl + Tab

Membuka tab sebelumnya di jendela Shift + Ctrl + Tab

Beralih antar jendela dengan cepat Tekan & tahan Alt, tap Tab sampai jendela

yang Anda inginkan terbuka, lalu lepaskan.

Membuka jendela yang Anda gunakan Tekan & tahan Shift + Alt, tap Tab sampai
baru-baru ini jendela yang Anda inginkan terbuka, lalu
lepaskan.

Membuka halaman sebelumnya dalam Alt + Panah kiri %
histori penjelajahan




Membuka halaman berikutnya dalam
histori penjelajahan

Membuka link dalam tab baru di latar
belakang

Membuka link di tab baru dan beralih
ke tab baru

Membuka link di jendela baru
Membuka link di tab
Membuka link di tab baru

Membuka halaman web di tab baru

Mengembalikan tab ke posisi semula
Mengaitkan jendela ke sebelah Kiri
Memaksimalkan jendela
Meminimalkan jendela

Memasang jendela ke sebelah kanan

Beralih jendela antarlayar (saat

Chromebook Anda terhubung ke monitor)

Alt + Panah kanan 2

Tekan Ctrl dan klik link

Tekan Shift + Ctrl dan klik link

Tekan Shift dan klik link
Seret tautan ke kolom URL tab
Tarik link ke area kosong di tab setrip

Tekan Alt+Enter, lalu ketik alamat web (URL)
di kolom URL

Saat menarik tab, tekan Esc
Alt + [ (kurung siku kiri)

Alt + =

Alt + - (minus)

Alt + ] (kurung siku kanan)

Q,

Penelusuran + Alt+ m



Tabel 3. Pintasan Halaman dan Browser

Halaman ke atas

Halaman ke bawah

Men-scroll halaman ke bawah
Men-scroll halaman bagian atas
Men-scroll halaman bagian bawah

Mencetak halaman aktif jika terhubung
ke printer

Menyimpan halaman aktif dalam format
.html

Memuat ulang halaman aktif

Memuat ulang halaman aktif tanpa
menggunakan konten yang disimpan
dalam cache

Memperbesar halaman

Memperkecil halaman

Mereset tingkat zoom

Menghentikan pemuatan halaman aktif

Meng-klik kanan pada link

Membuka link dalam tab baru di
latar belakang

Menyimpan link sebagai bookmark

Penelusuran ‘:}\ + Panah atas % atau
Alt + Panah atas .

Penelusuran G\+ Panah bawah = atau
Alt + Panah bawah

Bilah spasi
Ctrl + Alt + Panah atas #
Ctrl + Alt + Panah bawah

Ctrl + p

Ctrl + s

Ctrl +r

Shift + Ctrl +r

Ctrl dan +

Ctrl dan - (minus)
Ctrl + 0

Esc

Tekan Alt dan klik link

Tekan Ctrl dan klik link

Tarik link ke bilah bookmark




Menyimpan link halaman aktif sebagai
bookmark

Menyimpan semua halaman yang terbuka
di jendela aktif Anda sebagai bookmark
dalam folder baru

Menelusuri halaman aktif

Membuka kecocokan berikutnya untuk
penelusuran

Membuka kecocokan sebelumnya
untuk penelusuran

Membuka kolom informasi yang tidak aktif
Melakukan penelusuran Google
Menambahkan www. dan .com ke
masukan dalam kolom URL, lalu membuka
halaman

Melihat sumber halaman

Menampilkan atau menyembunyikan panel
Developer Tools

Ctrl + d

Shift + Ctrl+d

Ctrl + f

Ctrl + g atau Enter

Shift + Ctrl + g atau Shift + Enter

Alt + Shift + a

Ctrl + k atau Ctrl + e

Ctrl + Enter

Ctrl + u

Shift + Ctrl + i



Fungsi Pintasan

Membuka bagian yang dipilih di panel
Developer Tools

Membuka tab Console di panel
Developer Tools

Menampilkan atau menyembunyikan
kolom bookmark

Menampilkan toolbar

Membuka bagian yang dipilih di panel
Developer Tools

Membuka halaman Histori
Membuka halaman Download

Menghapus saran Isi Otomatis yang
dipilih saat mengisi formulir

Ctrl + Shift + ¢

Shift + Ctrl +j

Shift +Ctrl +b

Alt + Shift + t

Ctrl + Shift + ¢

Ctrl + h
Ctrl +

Shift + Alt + Backspace



Tabel 4. Setelan sistem dan tampilan

Membuka aplikasi File Shift + Alt + m
Melakukan pratinjau file dalam Pilih file, lalu tekan Spasi
aplikasi File

Menampilkan file tersembunyi dalam Ctrl + .

aplikasi File

Membuka area status (tempat Shift + Alt + s

waktu muncul)
Meng-klik ikon 1-8 di rak Alt + 1 sampai Alt + 8
Mengeklik ikon terakhir di rak Alt + 9

Menggunakan tombol F (F1 hingga F12) = Penelusuran @, + 1 sampai Penelusuran @, + =

Melihat notifikasi Shift + Alt + n

Mengubah resolusi layar Shift + Ctrl dan + atau - (minus)
Mereset resolusi layar ke default Shift + Ctrl + 0

Memutar layar 90 derajat Shift + Ctrl + Reload

Beralih ke pengguna berikutnya Ctrl + Alt + . (titik)

Beralih ke pengguna sebelumnya Ctrl + Alt + , (koma)




Tabel 5. Pintasan Pengeditan Teks

Mengaktifkan atau menonaktifkan Penelusuran €, + Alt

Caps Lock

Memilih semuanya di halaman Ctrl + a

Memilih konten di kolom URL Ctrl + L atau Alt + d

Memilih kata atau huruf berikutnya Shift + Ctrl + Panah kanan 2

Memilih teks ke akhir baris Penelusuran < + Shift + Panah kanan
Memilih teks ke awal baris Penelusuran . + Shift + Panah kiri ¢
Memilih kata atau huruf sebelumnya Shift+Ctrl + Panah kiri 4

Berpindah ke akhir kata berikutnya Ctrl + Panah kanan 2

Berpindah ke awal kata sebelumnya Ctrl + Panah kiri €

Berpindah ke awal baris Penelusuran €, + Panah kiri ¢
Berpindah ke akhir baris Penelusuran Ck + Panah kanan »
Membuka akhir dokumen Penelusuran Q + Ctrl + Panah kanan
Membuka awal dokumen Penelusuran C), + Ctrl + Panah kiri <
Menyalin konten yang dipilih ke Ctrl + ¢

papan klip

Menempelkan konten Ctrl + v

dari papan klip




Fungsi Pintasan

Menempelkan konten dari papan Kklip Shift + Ctrl + v
dalam bentuk teks biasa

Memotong Ctrl + x
Menghapus kata sebelumnya Ctrl + Backspace
Menghapus huruf berikutnya Penelusuran @, + Backspace

(hapus maju)

Mengurungkan tindakan terakhir Ctrl + z

Mengulangi tindakan terakhir Shift + Ctrl + z
Beralih antara bahasa keyboard yang Shift + Ctrl + Space
telah disetel

Beralih ke bahasa keyboard yang Anda Ctrl + Space
gunakan sebelumnya

Meredupkan keyboard (khusus Alt + o]
keyboard dengan lampu latar)

Mencerahkan keyboard (khusus At + O
keyboard dengan lampu latar)



Tabel 6. Aksesibilitas

Mengaktifkan atau menonaktifkan
ChromeVox (masukan lisan)

Mengaktifkan mode kontras tinggi
Memperbesar tampilan seluruh layar
Memperbesar tampilan sebagian layar
Menandai tombol peluncur di rak
Menyorot item berikutnya di rak
Menyorot item sebelumnya di rak
Membuka tombol yang disorot di rak
Menghapus sorotan dari tombol di rak
Beralih fokus antara:

e Area status (tempat waktu muncul)

e Peluncur

e Kolom URL

o Bilah bookmark (jika terlihat

o Halaman web yang terbuka
o Kotak download (jika terlihat)

Ctrl + Alt + z

Penelusuran &, + Ctrl + h

Ctrl + Penelusuran € + m

Ctrl + Penelusuran . + d

Shift + Alt + L

Shift + Alt + L, lalu Tab atau Panah kanan
Shift + Alt + L, lalu Shift + Tab atau Panah Kiri
Shift + Alt + L, lalu Spasi atau Enter

Shift + Alt + L, lalu Esc

Ctrl + Mundur = atau Ctrl + Maju =»




Fungsi Pintasan

Menandai kolom bookmark Shift + Alt + b
(jika ditampilkan)

Menyorot baris dengan kolom URL Shift + Alt + t

Membuka menu klik kanan untuk item Penelusuran ), + Shift + Naikkan volume
yang ditandai

Memindahkan ikon aplikasi ke atas, Ctrl + Atas -~ , Bawah ~ , Kiri € , atau
bawah, atau ke samping di peluncur Kanan »

Memindahkan aplikasi ke dalam atau Ctrl + Shift + Atas ~ , Bawah =~ , Kiri <
ke luar folder di peluncur atau Kanan »

Menggunakan pintasan pada keyboard Lihat pintasan keyboard braille

braille



Panel sentuh (touchpad) pada Chromebook dapat digunakan untuk meng-
klik kanan, beralih antar-tab, dan berbagai fungsi lain. Berikut adalah
pintasan Touchpad chromebook.

Menggerakkan kursor

Meng-klik

Meng-klik kanan

Scroll

Berpindah antar halaman

Melihat semua jendela yang
terbuka

Menutup tab

Membuka link di tab baru

Beralih antar tab

Menarik lalu melepaskan

Tabel 7. Pintasan Touchpad

Gerakkan satu jari pada panel sentuh (touchpad).

Tekan atau tap di bagian kiri/kanan bawah panel sentuh
(touchpad).

Tekan atau ketuk panel sentuh (touchpad) dengan
dua jari atau tekan dan tahan Alt pada keyboard
dan ketuk panel sentuh dengan satu jari.

Letakkan dua jari di touchpad, lalu gerakkan ke atas
dan bawah untuk scroll secara vertikal, atau ke kiri dan
kanan untuk scroll secara horizontal.

Untuk kembali ke halaman yang pernah dibuka, geser
ke kiri dengan dua tangan. Untuk maju ke halaman
yang pernah dibuka, geser dengan dua jari.

Geser ke atas atau ke bawah dengan tiga jari.
Jika fitur Scroll balik dinonaktifkan, geser ke atas. Jika
fitur Scroll balik diaktifkan, geser ke bawabh.

Arahkan ke tab, lalu tap atau klik touchpad dengan
tiga jari.
Arahkan ke link, lalu tap atau klik touchpad dengan
tiga jari.
Jika ada beberapa tab browser yang terbuka, geser

ke kiri dan ke kanan dengan tiga jari.

Gunakan satu jari, klik dan tahan item yang ingin
dipindahkan. Seret item ke tempat baru, lalu lepaskan.
(Fungsi ini hanya berlaku untuk file dan tidak akan
berfungsi untuk jendela atau ikon).

-




Cara kerja touchpad seperti meng-klik dan merubah arah scroll dapat dirubah dengan
langkah-langkah sebagai berikut.

Di bagian kanan bawah pada layar Chromebook, pilih waktu.

us w jonzz

Gambar 4.1. Pintasan Waktu




Pilih Setelan
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Gambar 4.2. Memilih Setelan

Di bagian "Perangkat", pilih touchpad (atau touchpad dan mouse).
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Gambar 4.3. Memilih Perangkat dan Touchpad (1)
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Gambar 4.4. Memilih Perangkat dan Touchpad (2)

Mengubah cara kerja touchpad:

a)
b)
c)
d)

e)

Aktifkan atau nonaktifkan ketuk untuk meng-klik.

Aktifkan ketuk dan tarik.

Aktifkan atau nonaktifkan akselerasi touchpad.
Tukar tombol utama mouse, jika menggunakan mouse

Sesuaikan kecepatan gerak pointer: Gerakkan penggeser
di samping "Kecepatan touchpad"

Pilih jenis scrolling: Nonaktifkan Balik (geser ke atas untuk
memindahkan halaman ke atas). Aktifkan Balik (geser ke atas untuk
memindahkan halaman ke bawah).



Jika touchpad berhenti berfungsi, lakukan langkah-langkah berikut ini:

a) Pastikan tidak ada debu atau kotoran pada touchpad.

b) Tekan tombol Esc beberapa kali.

c) Tap touchpad dengan jari secara berulang selama 10 detik.

d) Matikan Chromebook, lalu nyalakan kembali.

e) Setel ulang ke setelan pabrik (Hard Reset)

f) Jika Kita memiliki lebih dari satu akun di Chromebook, hapus akun

yang bermasalah dengan touchpad, lalu tambahkan kembali akun
tersebut.

Jika langkah-langkah tersebut tidak berhasil, hubungi penyedia
Chromebook untuk mendapatkan klaim garansi jika masih dalam masa
garansi.




Menambahkan akun ke Chromebook bisa melalui situs dan aplikasi pada
Android. Adapun caranya adalah sebagai berikut:

Di kanan bawah desktop, pilih waktu

Us w g 16.30

Gambar 5.1 Pintasan Waktu

Kemudian Pilih “Setelan”

Us w g 1632

Gambar 5.2. Memilih Setelan




Pilih akun Google

Tartania tands

Gambar 5.3. Pilih Menu Pengguna
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Gambar 5.4. Pilih Akun Google



Pilih tambahkan akun
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Gambar 5.5. Pilih Tambahkan Akun

Masukan alamat email dan sandi Akun Google yang
akan ditambahkan, lalu pilih Berikutnya

Google
Signin

to continue to Gmail

Email or phone
[ muhammad.fauzan@smp.belajar.id

Forgot email?

Not your computer? Use Guest mode to sign in privately.
Learn more

Google

Create account m Selamat dataﬂg

@ muhammad.fauzan@smp.belajar.id «

........... @

Gambar 5.6. Memasukkan Akun dan Password Google



Tampilan “Selamat Datang” dari Google, kemudian klik “Saya Setuju”
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Gambar 5.7. Tampilan "Selamat Datang" dan memilih "Saya Setuju"

Sekarang Chromebook memiliki dua akun
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Gambar 5.8. Tampilan Penambahan Akun pada Chromebook
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Cara menghapus akun dari Chromebook yaitu:

a) Lakukan langkah 1 — 3 yang ada di “langkah menambahkan akun”.

b) Kemudian setelah langkah-langkah di atas, pada samping nama akun, pilih lainnya.
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Gambar 5.9. Pilih Lainnya di samping nama Akun

c) Pilih Hapus akun, pada akun yang akan dihapus
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Gambar 5.10. Pilih “Hapus™ akun ini



c) Akun sudah dihapus
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Gambar 5.11. Proses Menghapus Akun Selesai

Pada saat akun dihapus pada perangkat Chromebook, dan ketika logout
maka nama pengguna Google termasuk data dan pengaturannya akan
tetap ada. Info akun yang dibagikan dengan aplikasi android, ekstensi
Chrome, dan situs memungkinkan memiliki akses ke akun Google yang
sama.

Pada saat menambahkan akun Google ke Chromebook, maka:

a) Aplikasi android: email dan kontak akan dibagikan ke
aplikasi android yang memiliki izin kontak.

b) Ekstensi Chrome: Info akun tidak akan dibagikan
kecuali telah diberikan izin saat ekstensi meminta
akses ke akun tertentu.

€)  Situs: info akun tidak akan dibagikan kecuali jika
menggunakan situs dengan opsi ‘login dengan
google’, dapat memilih akun google yang akan
digunakan dan melihat daftar izin yang diminta oleh
situs.



Ada banyak aplikasi dan ekstensi yang dapat ditambahkan ke perangkat
Chromebook. Aplikasi atau ekstensi ini dapat digunakan untuk berbagai
keperluan, diantaranya untuk mendukung berbagai pekerjaan yang
berhubungan dengan dokumen dan lembar kerja, membuat dan
mengembangkan bahan ajar, membuat desain atau animasi, belajar bahasa
pemrograman, pengeditan foto dan video, menambahkan template pada slide,
menambahkan jenis font pada docs, memutar musik, dan lain-lain.
Penambahan aplikasi atau ekstensi tidak dapat dilakukan pada perangkat
Chromebook jika login sebagai tamu, karena adanya pembatasan pada
sebagian besar fungsinya.




Berikut adalah cara menambahkan Aplikasi atau ekstensi dengan
menggunakan Chrome Web Store (Toko Web Chrome), yaitu:

Buka Chrome Web Store pada Menu Desktop

Gambar 6.1. Tampilan Chrome Web Store pada Menu Desktop

Setelah Jendela Chrome Web Store Terbuka, Di Kolom Sebelah
Kiri, Klik Aplikasi Atau Ekstensi

The smartest way

Viagical

Disarankan Untuk Anda
& Il -“ ..I‘ -‘ " “ * a1

Gambar 6.2. Tampilan Menu Aplikasi Atau Ekstensi Di Web Chrome
Store
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Cari Ekstensi Yang Ingin Ditambahkan

£~ chrome web store

O Telusuri toko

x

5o Ap <
M Game

Gambar 6.3. Tampilan Pilihan Ekstensi (1)

= chrome web store ¥ toufichencayanal sme beiajar i
magical EkStEHSi Ekstensd lainnya
= Baranda
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Gambar 6.4. Tampilan Pilihan Ekstensi (2)

Jika Sudah Menemukan Ekstensi Yang Ingin Ditambahkan,
Klik Tambahkan ke Chrome

~— chrome web store 0 touni hena

Berands » Ekstensi 3 Msgicsl - Auto Taxt Expander \

@ Magical - Auto Text Expander

clh; Magical
Wk 850 | Produktivitas | L 00000+ pengguna

@ Eisa offins

raktik privasi Ulasar Dukungar Terkait

Gambar 6.5. Tampilan Menu “Tambahkan Ke Chrome”



Tinjau Jenis Data Yang Dapat Diakses Oleh Ekstensi, Kemudian

Klik Tambahkan Ekstensi

£ chrome web store

Baranda 3 Emsterni 3 Magical - fse T

@ Magical - Auto T g

Ditawarkan akrc Maglcsl
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Gambar 6.6. Tampilan Menu “Tambahkan Ekstensi”

Ekstensi Yang Baru Ditambahkan Akan Terlihat Di Peluncur Dan

Tombol Pada Toolbar Sebagai Ekstensi Yang Baru Di Tambahkan

Di Chrome
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Gambar 6.7. Tampilan Keterangan Ekstensi Yang Sudah Ditambahkan




Untuk Menghapus Atau Melakukan Uninstall Aplikasi Dari Chromebook
Langkahnya Adalah Sebagai Berikut :

Di Sudut Sebelah Kiri Layar Pilih Peluncur Panah Atas (A

i

Q Telusuri perangkat, aplikasi, web

P apaitu mac address - Penelusur. ile ® Jelajahi ° Toke Web ® Dokumen

Gambar 6.8. Tampilan Menu Peluncur Chromebook

Akan Muncul Berbagai Aplikasi Yang Sudah Di-/nstall Di Chromebook

Gambar belum ada

Gambar 6.9. Aplikasi-Aplikasi Yang Sudah di-/nstall di Chromebook



Klik Kanan Ada Aplikasi Yang Akan Di-uninstall

Buka

Pin ke rak
Uninstal

Info aplikasi

Gambar 6.10 Tampilan Aplikasi Yang Akan Di-Uninstall

Pilih Uninstal Untuk Menghapus Aplikasi Dari Chromebook.

o Uninstal *Online Office"?

Data yang dikatkan dengan aphiacs ind akan diNapus dan perangiat ind

Gambar 6.11. Tampilan Konfirmasi Untuk Uninstal Aplikasi



Langkah-langkah menghapus ekstensi adalah sebagai berikut :
Buka Chrome Browser

O E B » 0O & =

Gambar 6.12. Tampilan Chrome Browser Di Rak Bawah Desktop

Pilih Lainnya > Fitur lainnya > Ekstensi

prm— = Fa)

r Q ® M

& Tambahkan judul - » [l Bookmark lain
Simpan halaman sebaga Cireg Fitur laineya [
Edat Patang Salin Tempel
Hapus data penjeagahan CirteShif+Backspace
Satelan
Eksteris
Banlizsn ¥
Pengeiola Tugas Tl it i+ E52

Ambdl screenghat

Al pengembang il Ehif+i

Gambar 6.13. Tampilan Pilihan Fitur Ekstensi - Ekstensi



Di samping ekstensi yang akan dihapus, pilih Hapus.

C @ Cvome | chromesensmsions * BHe@DoBAMP
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Gambar 6.14. Tampilan Ekstensi Yang Akan Dihapus

Untuk mengkonfirmasi, pilih Hapus.

Hapus “Bitly | Powerful Shaort
Links"?

] Lapokan penyalahgunaan

Batal m / Klik kanan
———————————— / — =] b4
* B W

Perekam Layar untuk Google Chrome™

Tidak dapat membaca atau mengubah data situs

I Hapus darl Chrome_. I
35 [

Kelola ekstensi

Gambar 6.15. Tampilan Konfirmasi “Hapus” Ekstensi

Tips: Untuk menghapus ekstensi yang memiliki tombol di toolbar browser,
klik kanan tombol tersebut dan pilih Hapus dari Chrome.

O



Langkah-langkah untuk menonaktifkan ekstensi adalah sebagai berikut :

Buka Chrome Browser

q ]

Gambar 6.16. Tampilan Chrome Browser di Rak Bawah Desktop

Pilih Lainnya > Fitur lainnya > Ekstensi
Termukan CtiF
Simipan halaman sebagal Clri+s Fitur lainnya 3
Edit Potang Salin Tempel
Hapus data penjelajahan Cirl+Shift+Backspace
Setelan
Ekstensi
Bantuan 3
Pengeiola tugas Telusuri+Esc
Ambil ScrieEnsHol
Alat pengembandg Ctrls Shift+l

Gambar 6.17. Tampilan Pilihan Fitur Ekstensi — Ekstensi



e Nonaktifkan Ekstensi Yang Ingin Dinonaktifkan.

B,

Detail

Google Dokumen Offline

Edit, buat, dan lihat dokumen, spreadsheet, dan

presentasi — tanpa perlu akses intemet.

Hapus

Gambar 6.18. Tampilan Ekstensi Yang Akan Dinonaktifkan

oL

Detail

Google Dokumen Offline

Edit, buat, dan lihat dokumen, spreadsheet, dan

presentasi — tanpa perlu akses internet.

Hapus

Gambar 6.19. Tampilan Ekstensi Yang Sudah Dinonaktifkan




A plikasi dan ekstensi berfungsi layaknya program yang biasa
dijalankan di komputer desktop, dan hal itu akan bekerja sepenuhnya
di dalam Chrome Browser pada Chromebook, sehingga tidak perlu
memasang perangkat lunak ketika me-restart komputer.

Untuk dapat mengakses aplikasi dan ekstensi yang telah diinstal dan
ditambahkan ke Chromebook, lakukanlah sinkronisasi di awal. Dengan
melakukan sinkronisasi di awal maka semua informasi berupa aplikasi,
ekstensi, data, history, bookmark dan sandi Google akan bisa diakses
di perangkat Chromebook lain dengan menggunakan akun google yang
sama. Selain itu, manfaat sinkronisasi adalah bisa memulihkan secara
otomatis history, setelan, data, bookmark, aplikasi, ekstensi, dan tema
yang terpasang. Sedangkan file dalam folder download tidak termasuk
data yang disinkronkan.



Langkah-langkah untuk memilih informasi yang akan disinkronkan
di Chromebook, yaitu sebagai berikut.

Di bagian kanan bawah, pilih waktu

B

Gambar 6.20. Tampilan Area Waktu di Desktop Chromebook

Pilih Setelan $gk

Gambar 6.21. Tampilan Pilihan Setelan pada Area Waktu



Di bagian "Pengguna", pilih "Sinkronisasi dan Layanan Google”.
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Gambar 6.22. Tampilan “Sinkronisasi dan Layanan Google”
Pilih “Kelola Yang Anda Sinkronkan”
Sinkronisasi
Kebola yang Anda sinkronkan 4 »

Hontrol cana histor browsing digunakan untul mempersonalisasi Pendusuran, iklan, dan linnya A
Tinjau data Anda yang disinkronkan &

Opsi enkrnipsi
Untuk keamanan tambahan, Googhe Chrome akan mengenkripsi data Anda

Gambar 6.23. Tampilan Menu Kelola yang Anda Sinkronkan




Pilih atau aktifkan Sinkronkan Semua, untuk bisa menggunakan
semua setelan yang sama di setiap Chromebook yang dijadikan
tempat untuk login dengan akun Google yang sama.

%D e o=

Gambar 6.24. Tampilan untuk Memilih atau Mengaktifkan “Sinkronkan
Semua”



Langkah-langkah untuk mengaktifkan sinkronisasi informasi yang
akan ditinjau datanya pada Chromebook adalah sebagai berikut :

Di bagian kanan bawah Desktop, pilih area waktu.

Gambar 6.25. Tampilan Area Waktu di Desktop Chromebook

Pilih Setelan Q

Gambar 6.26. Tampilan Pllihan Setelan pada Area Waktu



Di bagian Pengguna, pilih Sinkronisasi dan layanan Google
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Gambar 6.27. Tampilan Sinkronisasi dan layanan Google
Pilih Tinjau data Kita yang disinkronkan

Sinkronisasi
HKelola yang Anda sinkronkan '
Kool cara histon browsing digunak an untuk mempersonalisasi Penelusuran, iklan, dan lannya [}
Tinjau data Anda yang disinkronkan < |Eir}
Opsi enknps| "
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Gambar 6.28. Tampilan “Tinjau data Anda yang disinkronkan”



Akan muncul Data dari sinkronisasi Chrome

2 @ chrom poagi com/wRc ow @

Data darl sinkronlsas Chrome 4—

Gambar 6.29. Tampilan Data dari sinkronisasi Chrome

Di bagian bawah, pilih Setel Ulang Sinkronisasi

Setel ulang sinkronisasi untuk menghapus data dan server, dan menghapus frasa sandi. Tindakan
ini tidak akan menghapus data dari perangkat. Masuk kembali ke Chrome untuk memulai
sinkronisasi

SETEL ULANG SINKRONISASI —

Terakhir disinkronkan pada Hari ini pukul 10,07 (1 menit yang lalu)

Gambar 6.30. Tampilan Setel Ulang Sinkronisasi



Untuk menjaga kerahasiaan data dan memelihara kesinambungan
pemakaian Chromebook yang sudah selesai digunakan oleh pengguna
sebaiknya Chromebook dinonaktifkan, baik dengan cara logout,
mengaktifkan mode tidur, atau bahkan mematikan Chromebook
sepenuhnya. Hal ini dilakukan untuk menjaga agar data yang pernah
dibuka tidak bisa diakses dan disalahgunakan oleh orang lain.

Berikut beberapa cara yang bisa digunakan untuk menonaktifkan
Chromebook, yaitu:

A. Logout pada Chromebook melalui menu Area Waktu, dengan cara :

Di kanan bawah layar, pilih area waktu

US » g 16.30

Gambar 7.1. Akses Menu Lanjut dengan
Tampilan Area Waktu



Klik Logout
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Gambar 7.2. Tampilan Tombol Logout



B. Logout pada Chromebook menggunakan Tombol Keyboard dengan cara
menekan tombol penelusuran @, + L.

Gambar 7.3. ..

C. Mengaktifkan mode tidur (sleep mode) dengan cara menutup layar
Chromebook, hal ini juga bisa menghemat daya baterai Chromebook.
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